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PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

Naziv skole: Prva katolicka osnovna Skola u Gradu Zagrebu
Adresa skole: Ivanié¢gradska 41a Zagreb

Zupanija: Grad Zagreb

Telefonski broj: 0144400 44

Broj telefaksa:

Internetska posta: info@katolickaskola.com
Internetska adresa: www.katolickaskola.com
Sifra skole: 21-114-097

Mati¢ni broj skole: 4086813

OIB: 05994801707

Upis u sudski registar (broj i
datum):

080866288, 25.8.2013.

Skola vjezbaonica za:

Ravnatelj skole:

0. Vinko Mamié

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Voditelj podruéne skole:

Broj u¢enika: 147
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 80
Broj u¢enika u predmetnoj 67
nastavi:

Broj u¢enika s teSko¢ama u 13
razvoju:

Broj uc¢enika u produzenom 80
boravku:

Broj u¢enika putnika: svi
Ukupan broj razrednih odjela: 9



mailto:info@katolickaskola.com
http://www.katolickaskola.com/

Broj razrednih odjela u mati¢noj 9
skoli:

Broj razrednih odjela u podru¢noj | ---

skoli:

Broj razrednih odjela RN-a: 5
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak smjene: 7.30-17.00
Broj radnika: 42
Broj ucitelja predmetne nastave: 18
Broj ucitelja razredne nastave: 7
Broj ucitelja u produzenom 7
boravku:

Broj stru¢nih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 6

Broj nestru¢nih ucitelja: -

Broj pripravnika: 5

Broj mentora i savjetnika: --

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u skoli: 40

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih ucionica: 9

Broj sportskih dvorana:

Broj sportskih igralista:

Skolska knjiznica: 1

Skolska kuhinja: 1




Na temelju ¢lanka 28. Zakona o0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Statuta Prve katoli¢ke
osnovne $kole u Gradu Zagrebu, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 5. listopada 2023., a na prijedlog

Uciteljskog vije¢a i Vijeca roditelja donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA
SKOLSKU 2023./24. GODINU

1. UVJETI RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Prva katolicka osnovna $kola u Gradu Zagrebu zapocela je s odgojno-obrazovnim radom u
Sk.god. 2013/14. SmjeStena je na adresi Ivani¢gradska 41a, Zagreb te u poslovnom prostoru
Kulturnog centra Pes¢enica koji je za potrebe Skole zakupila Hrvatska karmelska provincija sv.
Josipa. Skola ée, prema ugovoru, za svoje potrebe koristiti cjelokupni poslovni prostor u

ukupnoj povrsini od 1005,31 m? od 1. lipnja 2013. do 30. lipnja 2027.

Obiljezja ove Skole po pitanju $kolskog podrudja djelokruga jest §to je pohadaju ucenici iz
cijelog podru¢ja Grada Zagreba i Zagrebacke Zupanije, stoga vecinu ucenika roditelji sami
prevoze. U blizini se nalazi Dom zdravlja Pes¢enica i OS Fran Krsto Frankopan s kojom Prva
katolicka osnovna Skola u Gradu Zagrebu dijeli dvoranu za nastavu Tjelesne 1 zdravstvene

kulture.

1.2. Podaci o $kolskom prostoru

1.2.1. Unutarnji skolski prostor
Zakupljeni unutarnji prostor Skole adekvatan je za ostvarivanje odgojno-obrazovnih zadaéa, a
obuhvada 767,42 m? unutar kojih je smjesteno devet ucionica, zbornica, prostorije struc¢nih
suradnika i administrativnog i tehni¢kog osoblja, blagovaonica, razgovaraonica, kuhinja, dva

spremista i sanitarije. Povrsina dvorista iznosi 237,89 m?.



Naziv prostora

Veli¢ina u m?

Opcéa
opremljenost

Didakticka
opremljenos

t

Prizemlje — ulazni prostor 3,10 2 1
Stubiste 9,62 2 2
Spremiste 1 7,62 2 1
UCcionica za strani jezik 12,29 2 1
Hodnik 64,15 2 3
Ucionica 4.r 41,54 3 2
Ucionica 5.r 40,44 3 2
Ucdionica 8.r 40,14 3 2
Ucionica 6.r 40,40 2 2
Ucionica 7.r 39,24 3 2
Tajnistvo 13,14 2 2
Struc¢na sluzba 18,53 3 2
Sanitarije (osoblje) 2,27 2

Sanitarije (djecaci) 5,32 2

Sanitarije (djevojéice) 2,80 2

Hodnik — knjiznica 63,95 2 3
Hodnik 60,80 2 2
Zbornica 26,66 3 3
Uc¢ionica 3.1. 41,54 3 2
Ucionica 1.b 40,43 3 2
Ucionica l.a 40,48 3 2
Uc¢ionica 2.r 40,14 3 2
Ured ravnatelja 14,07 3 1
Kuhinja 20,91 3

Blagovaonica 37,21 3 1




Sanitarije (osoblje) 2,80 2
Sanitarije (djecaci) 5,39 2
Sanitarije (djevojcice) 2,80 2
Vanjsko spremiste/svlacionica 2 2
UKUPNO: 767,89

Oznaka stanja opremljenosti: do 50%-1, od 51-70%-2, od 71-100%-3

Napomena:

Nastava Tjelesne i zdravstvene kulture za ucenike nase Skole odvija se u prostorijama
susjedne OS Fran Krsto Frankopan.

1.2.2. Skolski okolis

Prva katolicka osnovna $kola u Gradu Zagrebu dijeli okoli§ zgrade s Kulturnim centrom

Pescenica. U blizini se nalazi uredeni park s djecjim igralistem.

1.3. Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i pomagala Stanje Koli¢ina
Audio oprema

Radio i CD playeri 3 5
Zvucnici 3

Sintetizator zvuka 1
Informaticka oprema

Stolna racunala 3 4
Prijenosna racunala 3 30
Tablet 3 1
Video i foto oprema 0 0
Interaktivni ekrani 2
Ostala oprema 0 0
Projektor 3 8

Oznaka stanja opremljenosti: do 50% 1, od 51 do 70% 2, od 71 do 100% 3

U tijeku godine 2020./21., u okviru projekta e-Skole, za nastavnike koji su obuhvaéeni
obrazovnom reformom, planirana je i izvrSena nabava novih prijenosnih rac¢unala. Svaki
nastavnik posjeduje vlastito prijenosno racunala zaduzeno ovim projektom.



U tijeku godine 2022./23., u okviru projekta e-Skole, $kola je opremljena sa dva interaktivna
ekrana te 16 racunala za interaktivnu ucionicu. Kao donaciju od Carneta smo u istom projektu
primili i jedno grafi¢ko racunalo te nekoliko vrsta robota i STEM setova.

Svi uenici 6., 7. i 8. razreda zaduzili su te na koriStenje, u okviru projekta e-Skole, dobili
skolske tablete modela 8788 7 i C20. U tijeku godine 2023./24., u okviru projekta e-Skole,
ucenicima 5. razreda ¢e se takoder podijeliti tableti na koriStenje. Ostali ¢e tableti biti dostupni
na koristenje razrednoj nastavi. Ukupan broj tableta je 90.

Osim navedenoga, $kola posjeduje vecu koli¢inu Micro:bita i 10 mBot koji se koriste za
nastavu Informatike i Tehnicke kulture te izvannastavnu aktivnost Programiranje.

Kroz $kolsku godinu Skola skrbi o pravovremenoj i adekvatnoj nabavi informaticke opreme
te zastarjelu ili potrganu zamjenjuje novom. Isto ¢e nastaviti ¢initi i kroz ovu Skolsku godinu.

1.3.1. Kwnjizni fond skole
Knjizni fond Skole raspolaze s 2700 naslova, a u tijeku 2023./2024. g., planira se poveéanje

fonda, sukladno potrebama korisnika.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA U SKOLSKOJ 2023./2024.
GODINI

U Prvoj katolickoj osnovnoj skoli u Gradu Zagrebu zaposleno je 42 djelatnika. Ove Skolske
godine nastavu izvodi 32 ucitelja. Svi su nastavni predmeti strucno zastupljeni, osim Fizike i
Tehnicke kulture

Organizacijsko-razvojnu i pedagoSku sluzbu ¢ine ravnatelj, stru¢ni suradnici psihologinja,

cen e

racunovodstva, tajnica skole, domar, kuharica te dvije spremacice.

2.1. Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci 0 uciteljima razredne nastave

Red. . i i Stru¢na Mentor-
Prezime, ime Zvanje ..
br. sprema savjetnik
1. Rados, Marta | magistra prim. obrazovanja VSS NE




magistra prim. obrazovanja

2. Zrno, Tamara | (pojacani modul — odgojne VSS NE
znanosti)

3. Kuni¢, Suncica | diplomirana uciteljica RN VSS NE

4. | Paksec, Mirela | Mag: prim. obr.s VSS NE
pojacanom likovnom kulturom

5 Skunca, Mirela maglstra_prlm. obrazovanja (p.p. VSS NE
Informatika)

6. Car, Sanda dipl. ucitelj RN VSS NE

7 Gegevic, Ana _maglstra_prlm. obrazovanja (p.p. VSS NE
informatika)

8. Rom, Lana rpag.pnm. obrazovanja (p.p. VSS NE
likovna kultura)
magistra prim. obrazovanja

9. Toli¢, Nikolina | (poja¢ani modul — odgojne VSS NE
znanosti)

Napomena: Razredna je nastava organizirana kao cjelodnevna nastava te ju izvodi devet
uditeljica. Zamjena za Martu Rados je Ida Curi¢, za Tamaru Zrno je lvona Simunovié, za Sandu
Car je Monika Sedlagek, kolegicu Anu Geéevi¢ mijenja Ivona Silobodec, a Lanu Rom Lucija

Longéarevié.

2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Stupanj )
. . . stru¢ne Predmet(i) Mentor
RB Ime I prezime Zvanje spreme koje predaje | savjetnik
Bili¢ Troha, . C
1 Sanja pr.engl.ihrv.j.iknjiz. | VSS Engleski jezik NE
Ciganovic-
2. Jankovié, mag. educ. chem. VSS Kemija NE
Magdalena




IvSinovi¢, Josip

Tehnicka

3. (zamijena) prof. TZK VSS kultura NE
4, Garcevi¢, Bianka | mag. educ. art. VSS Likovna kultura | NE
. mag. prim. obr. i .
5. Kasaj, Vesna informatike VSS Informatika NE
Magdalena mag.educ.philol.ital. i . o
6| Vesligaj mag.educ.philol.bohem. | VO Talijanski jezik | NE
7. Iv8inovié, Josip dr.sc. VSS Matematika NE
8. | Kolari¢, Danijela | dipl. ing. VSS z”mda/b'o'og”
Harambasic, mag. gré. ilat. j. i s
9. | Matea knjiZzevnosti VSS Greki jezik. NE
10. Martinko, Ivana | prof. TZK VSS TZK NE
mag. prim. obr. i s s
11. Mi¢i¢, Ivana njemackog jezika VSS Njemacki jezik NE
12. Mikuli¢, Ante mag.theol. VSS Vjeronauk NE
S, mag. edu. geografije i ..
13. Mirceti¢, Ana mag. bibliotekarstva VSS Geografija NE
prof. francuskog i hrv. A
14| Mitrovi¢, Petra | jezika i knjiz. VSS Francuski jezik | NE
15. Sivri¢, Andrija prof. povijesti VSS Povijest NE
e, mag. edu. kroat.,
16. | Slipéevié, Ana | a0 lat. jezika VSS Latinski jezik | \E
17 Kasaj, Vesna mag. prim. obr. i VSS Fizika

(zamjena)

informatike




2.1.3. Podaci o pripravnicima - uciteljima i stru¢nim suradnicima
Stupanj
. . . strucne Radno
RB Ime i prezime Zvanje spreme mjesto Mentor
X 4 mag. prim Uciteljica Suncica
1 Lon_garewc,_ obrg. prim. VSS razredne Kunid
Lucija (zamjena) : nastave unic
struéna Kristina Kos,
) Feldman, Ruta mag.psych. VSS suradnica OS Ivan
(zamjena) psihologinja Goran.
Kovaci¢
o mag. educ. Ucitelj Romana
3. Garcevi¢, Bianka | g, VSS likovne Nikolié
kulture
mag.educ.phi
Vedlioa: lol.ital. i Utiteljica
4. Ma di IJe’na mag. educ. VSS talijanskog
g philol. jezika
bohem.
struna
Ruzica Alvir mag.soc.paed suradnica
5. - VSS .
(zamjena) socijalna
pedagoginja
2.1.4. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
el . Stupanj
br. . . Zvanje " .
Ime i prezime strucne spreme Radno mjesto
. . doktor biblijskih .
1. 0. Vinko Mami¢ snanosti VSS Ravnatelj
2. Ivana Rajcevi¢ Vujani¢ | mag. psych. VSS Psiholog
. Edukacijski
3. Paula Petrinec mag. rehab. educ. VSS rehabilitator
4 Ana Mirceti¢ mag. ed. geo., mag. VSS Knjiznicar

bibliotekarstva




Napomena: Kolegicu Ivanu Raj¢evi¢ Vujani¢ mijenja Ruta Feldman, a Paulu Petrinec mijenja
Ruzica Alvir.

2.1.5. Podaci o zamjenama
Stupanij
RB Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto
spreme
1. Simunovi¢, Ivona mag.prim.educ. VSS Uciteljica RN
2. Longarevi¢, Lucija mag.prim.educ. VSS Uciteljica RN
Stru¢na suradnica
3. Feldman, Ruta mag.psych. VSS psihologinja
4, Curi¢, Ida mag.prim.educ. VSS Utiteljica RN
Strucna suradnica
5. Alvir, RuZica mag.soc.paed. VSS socijalna
pedagoginja
6. Sedlacek, Monika mag. prim. obr. VSS Uciteljica RN
7. Silobodec, Ivona mag.prim.educ. VSS Utiteljica RN
2.1.6. Podaci o administrativnom i tehni¢kom osoblju
Stupan
Red. ) ) ) J )
br. Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto
spreme
L Anti¢, Ljiljana kuharica SSS Kuharica
2. Gaci¢, Marija odjevni tehnicar SSS Spremacica
3. Grozdi¢, Rafaela dipl.iur. VSS Tajnica skole

10




Keser, Adela stru¢.spec.oec VSS Voditelj ratunovodstva
i prodavac
Crnjakovi¢, $SS 5
Biserka Spremacica
/
VSS Domar

11




3. TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA RADNIKA SKOLE

3.1. Tjednai godisnja zaduZenja ucitelja razredne nastave (Zaduzenje u satima neposrednog rada s ucenicima)
Uk UKUPNO
RB Uéiteli Razred Redovna Rad Dopunska Dodatna ProduZeni ne osré dni Ostali
cied nastava razrednika nastava nastava |INA boravak P poslovi
rad TJ. | GOD.
y. | Rados Marta/Ida |, 16 2 1 1 1 21 19 40 | 1400
Curi¢
Zrno, Tamara/
2. Simunovié, lvona 1 10 15 25 15 40 1400
(zamjena)
3. S. Suncica Kunié¢ 2a 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
4.. Mirela Skunca 2b 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
5. Mirela Paksec 2ai2b 10 15 25 15 40 1400
6. Gecevi¢, Ana/ 3. 16 2 1 (HI/MM) 1 (MM) 1 21 19 40 1400
Silobodec, Ivona
7. Car Sanda / 3 10 15 25 15 40 1400
Monika Sedlacek
(zamjena)
8. Toli¢, Nikolina 4 15 2 1 (HIMM) 1(MM) 1 20 20 40 1400

12




9. Rom, 4 10 15 25 15 40 1400
Lana/Loncarevic,
Lucija (zamjena)
3.2. Tjednai godi$nja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
Rad Predaje u redovnoj nastav bE e UK bUK't'
razre- Dopunska Dodatna stavna neposfe dni Ostal_i (br.sati)
RB Utitel] Predmet(i) wley IESEE N Aktivnost rad poslov_|
€113 (br.sati) (br.sati) (br.sati) (br.sati) (br.sati)
st.7. razredima br. sati TJ.| GOD.
1, la, b, I,
1. Bili¢ Troha, Engleski j. V., V., VI, -
Sanja VIL VI 21 1 1 23 17 40 1400
Magdalena VIL |
2. Ciganovi¢ Kemija -1 -
Jankovi¢ VIILI. 4 1 5 3 8 280
Daniela Priroda i oV 05 i 595
Kolari¢ biologija VI 7,5 ’ 9 6 15
VIII.
4, Leko, Maja /
Harambasic, Grceki jezik VIL. i VIII. 6 1 7 6 13 455
Matea
V..V, VI VII.
S. o Njemacki B
Micié, lvana jezik VIIII 10 1 12 9 21 | 735
6. A e Glazb V.V
Krni¢ Agié, azoena V.,
Marija s kultura VL, VILiVIIL. 6 1 7 6 13 | 455

13




Kasaj, Vesna Informatika Svi 19 4 24 16 40 | 1400
IvSinovié, . V. VL, VIL. i
Josip Matematika Vil 16 22 18 40 1400
i V., VL, VIl i
9. | Valla, Emil Hrv. jezik i 18 2 22 18 | 40 | 1400
10. Slioai Talijanski IV, V, VI, VII
Vesligaj, fjar » V, VI VI 1
Magdalena Jez|k VIII. 10 12 9 21 735
11| Ivsinovic, Tehnicka V., VI, VILi
JOSIp ku'tura VIII. 6 1 7 6 13 455
(zamjena)
i V., VL, VIl i
12, | Martinko, TZK Vil 10 2 14 10 | 24 | 840
Ivana :
lLailla,,Il.,
13, ILailllb, 4
Mikulié¢, Ante Vjeronauk V.V, VI, 18 24 16 40 1400
VIL., VIII.
14. B V., VI, VII,,
Mirgeti¢, Ana Geografija VIII. 9,5 1,5 11 8 19 665
15 Garevie, Likovna V, VI, VII, , ) . , 6 | se0
Bianka kultura Vil
16. | Mitrovi¢, Petra Franc.j IV Vs 10 1 12 9 21 735
’ a VI,VIL,
17. | Leko , V., VL, VIL,
MajalHaramba Lat,. Vil 12 15 10 875
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$i¢, Matea

18. .., .. V., VL VIL i
SlVrlC, Andrlja Povijest VIII. 12 2 700
Kasaj, Vesna o iV 10 350
19. | (zamjena) Fizika VIL VI 6
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3.3. TjednazaduZenja ravnatelja i struénih suradnika Skole

R | Imeiprezime Radno mjesto Radno vrijeme Br. sati/tj
1.1 0. Vinko Mamié¢ Ravnatelj 10.00-18.00 40
Ivapa .R,a“] cevie . . Pon/uto/sri/Cet/pet:
2.| Vujani¢/ RU'[&.I Psihologinja 8:00-14:00 40
Feldman (zamjena)
A tjedan
. Edukacijski Pon/uto/Cet:
3. Pauvlla Petrinec/ rehabilitator 10.00-16.00 20
Ruzica Alvir S B tjedan
(socijalni pedagog) g
uto/Cet: 10.00 — 16.00
5.1 AnaMirgeti¢ Knjiznicarka Pon/sri/pet 10.00 - 15.00 20
Napomena:

Radno vrijeme ravnatelja i strucnih suradnika podlozno promjenama, ovisno o potrebama

posla.

3.4. TjednazaduZenja administrativnog i tehni¢kog osoblja Skole

RB Ime i prezime Radno mjesto Radno vrijeme Broj sati
tjedno
Voditeljica
1, Keger, Adela racunovodstva 7.00-15.00h 40
2. Grozdi¢, Rafaela Tajnica Skole 7.30-15.30h 40
3. Domar 7.30-11:30h 20
4. Anti¢, Ljiljana Kuharica 7.30-15.30h 40
e . .. 12.00-
5. Gaci¢, Marija Spremacica 16.00h 20
. o .. 14.00-
6. Crnjakovi¢, Biserka Spremacica 18.00h 20




4. ORGANIZACIJA RADA
4.1. Organizacija smjene

Skolske godine 2023./24. Prvu katoli¢ku osnovnu $kolu u Gradu Zagrebu pohada 147 uéenika
rasporedenih u 9 razrednih odjela, 5 odjela razredne nastave i 4 odjela predmetne nastave.
Nastava je u razrednoj nastavi organizirana kao cjelodnevna uz produzeni boravak, a u¢enicima
od 5. do 8. razreda nudi Skolski prostor za organizirano uenje i slobodno vrijeme, §to je
posebnost Prve katolicke osnovne skole u Gradu Zagrebu. Ta moguénost polaznicima nase
Skole omoguéuje da prouce domacu zadaéu, pitaju za savjet prilikom rjeSavanja ¢ime se medu
ucenicima postize unutargeneracijska solidarnost, jaca prosocijalno ponasanje, uci ih se
kvalitetnom organiziranju vremena, poducava o metakogniciji. Ovim organiziranim boravkom
za uCenike od 5. do 8. razreda, Skola ujedno provodi i preventivnu zastitnu mjeru od rizi¢nog
ponasanja ucenika, omogucuju¢i im adekvatan prostor i osoblje za kvalitetno provodenje

vremena u Skoli kroz interaktivne igre, poticajne sadrzaje i edukativne radionice.

Nastavni proces odvija se u jutarnjoj smjeni. Prijem uc¢enika pocinje u 7.30, a neposredno
prije pocetka nastave u 8.00h ucenici imaju jutarnju molitvu.

Raspored skolskog dana i plan zvona

1. sat 8.00 - 8.45
2. sat 8.50-9.35
3. sat 9.45-10.30
4. sat 10.40 - 11.25

Rudakzal,, 2., 3.i4. razred

5. sat 11.30-12.15

PON/UTO Rucak za 5.17.
razred/ SRI7.i 8.r /CET 5. i

6.r. /PET 5.r.

6. sat 12.20 - 13.05

PON/UTO Rucak za 6. i 8.r/ SRl za 5.r. /CET/PET za 7. i 8.
7. sat 13.20 — 14.05

Rucdak za 6. i 8. razred

8. sat 14.20 — 15.55

Organizirano ucenje:
14.20 - 16.00
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Nastavni sat traje 45 minuta, nakon ¢ega slijedi odmor, a ostatak nastavnog procesa odvija se

po priloZenom rasporedu dana.

Dezurstvo na porti i u skoli

DEZURSTVA — Razredna nastava 7:30 — 8:00

TJ | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

1 Kunié Toli¢ Curié Silobodec Paksec

) Sedlaéek Simunovi¢ Loncarevié Sedlacek Simunovi¢

2 Loncarevié Skunca Simunovié Sedlacek Loncarevi¢

) Toli¢ Silobodec Curi¢ Toli¢ Silobodec

3 Silobodec Tolié Curié Silobodec Paksec

. Simunovié Loncarevi¢ Sedlacek Simunovié Loncarevi¢

4 Sedlacek Skunca Loncarevié Simunovié Sedlacek

Toli¢ Curi¢ Silobodec Toli¢ Curi¢
DEZURSTVA - Predmetna nastava (A tjedan)
Atjedan | PONEDJELJA | UTORAK | SRIED | CETVRTA | PETAK Prostor
K A K
7.30 - Sivrié domar domar domar IvS§inovi¢ | Hodnik
8.00 PN
6. sat / / Garcevi¢ | / Valla Knjiznica
7. sat Haramba$i¢ Krnié Garcevi¢ | Krni¢ Agi¢ Harambasi | Park
Agic ¢
8. sat Mikuli¢ Bili¢ Martinko | Vesligaj Kolari¢ Ucionica
Troha 5.r.
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DEZURSTVA - Predmetna nastava (B tjedan)

B tjedan Ponedjeljak | Utorak Srijeda | Cetvrtak Petak Prostor
7.30-8.00 | domar domar domar Krni¢-Agi¢ | Kolari¢ Hodnik PN
6. sat / Kasaj / Sivri¢ / KnjiZznica
7. sat Garcevic¢ Bili¢ / Vesligaj Ivsinovi¢ | Park
Troha
8. sat Valla Micic Martink | Mitrovié¢ Mikuli¢ Ucionica 5.
0 r.

- Dezurstvo 7.1 8. sat ukljucuje i odmore nakon sata
Dezurstvo 9. sat se odrzava ako je viSe od 2 uéenika, inace su U dezurstvu razredne nastave

DEZURSTVA - razredna nastava 15:30 — 17:00
TJ | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1. Sedlaéek Simunovi¢ Lon.c,a re Sedlace Slm}lrnov
vié k ié
2. Toli¢ Silobodec Curié Toli¢ Silobode
3. Simunovi¢ Loncéarevié¢ Sedlacek Simunovié¢ Lonicéarev
4. Toli¢ Curié Silobodec Tolié Curié
Napomena:

Dezurni ucitelji razredne i1 predmetne nastave u jutarnjim terminima odgovorni su za
prijem udenika u Skoli te sudjeluju u provedbi Kuénog reda Skole tijekom velikih odmora.
Dezurni ucitelji razredne i predmetne nastave u poslijepodnevnim terminima odgovorni Su za
isprac¢anje ucenika iz skole ili dok roditelj ne dode po njih.

DeZurstva su podlozna promjenama, u sluc¢aju promjena rasporeda.

4.2.

Prehrana uéenika

Skola svojim u€enicima nudi mogucénost uzimanja 3 obroka: dorucka, rucka 1 uzine. U

Skoli se ukupno hrani 130 u¢enika. Od toga 130 uéenika uzima dorudak, 111 udenika rudak, a

111 ucéenika uZinu.
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4.3.

Podaci 0 uéenicima i razrednim odjelima

Primjereni oblik

$kolovanja e Imei
Razred Broj M 7 ProduZeni prezime
ucenika darovi PP IP dorucak ru¢ak uZina boravak razrednik
ti a
1. 18 7 11 0 0 17 17 16 18 Ida Curi¢
2a 14 4 10 0 12 12 14 14 s- IS<““°.‘,°3
unic
Mirela
b 13 4 9 0 12 12 13 13 Skunca
Ana
3. 16 9 7 0 15 13 13 16 Gedevic
Nikolina
4. 19 7 12 0 1 18 18 16 19 Tolié
Uk. 80 31 49 80
=N 0 2 74 72 72
Andrija
5. 15 6 9 1 11 6 9 3 Sivrié
Josip
6. 24 9 15 1 2 19 16 15 9 Iviinovié
lvana
7. 14 4 10 0 2 14 12 5 1 Martinko
Ante
8. 14 8 6 0 5 12 5 10 0 Mikulié
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Uk.

13
PN 67 27 40 10 56 39 39
UKU
PNO 147 58 89 12 130 111 111 93
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4.3.1. Primjereni oblik §kolovanja

Prema ¢l. 5. Pravilnika o osnovnoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teskocama u
razvoju, u nasoj Skoli $koluje se 12 uéenika u redovnom nastavnom planu i programu uz
individualizirani pristup te 1 uéenik prati nastavu prema redovnom planu i programu uz
prilagodbu sadrzaja. Navedeni ucenici biti ¢e ukljuceni u opservaciju i praéenje te neposredan
rad stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora te psihologa, daroviti ukljuceni u

neposredan rad psihologa.

4.3.2. Rad s uclenicima s poremecajima U ponasanju

Struéna sluzba Skole radi preventivno i po potrebi s uéenicima s poremeéajima u ponasanju.

4.3.3. Nastava u kudi se ne odrzava jer za sada nema potrebe.
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4.4.  Godisnji kalendar rada skole

Broj dana ii
Obr. ) Miesec Brﬁ?'ggm ! Obiljezavanje blagdana i prigodnih Napomene
razdoblje . . . datuma
Radnih nastavnih dani
1.10.. Dan tkole 8.10. Proslava Dana skole
1. 1:11:'5\” Sveti (nenastavni radni dan)
od IX. 21 20 9 18.11. Dan sjeanja na zrtve Jesenski odmor ugenika
04. rujna X 29 20 11 IE)omovmskog rgtall Dan sjecanja na 30.10.2023. — 1.11.2023.
2023. X|. 21 21 9 zrtvu Vukovara i Skabrnje
do XIl. 21 16 10 25.12. Bozi¢ Prvi dio zimskog odmora
22. prosinca 2023 i6l.llill Sveti i?lepa“ uCenika
.1. Novagodina 2539 5002
6.1, Sveta tri kralja 27.12.2023.-5.1.2024.
UK. I. polugodiste 85 77 39
Drugi dio zimskog
odmora ucenika
19.2.2024. - 23.2.2024.
1.
d Proljetni odmor uéenika
0
N I 22 17 9 31.3. Uskrs 28.3.2024.-5.4. 2024.
gbs”ec“]a 2024 21 16 8 1.4. Uskrsni ponedjeljak _ —_—
- . 21 19 10 1.5. Praznik rada (sv. Josip) 8. 19.3. nenastavni radni
21.Tipnja 2024. | 1 1 17 9 30.5. Dan drzavnosti dan (Godisnja formacija
V. 21 20 10 8.6. Tijelovo svih djelatnika katoli¢kih
VI. 20 14 10 Skola)
31.5. 2024. nenastavni
radni dan (izlet djelatnika)
Ljetni odmor uéenika:
0Od 22.6. 2024.
Uk. I1. polugodiste 126 103 54

23




I+ 11 polugodiste 211 180 93
VILI. 23 - 8 22. 6. Dan antifasisti¢ke borbe
l';égg}{(g?mo" 5.8. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
VIl 20 ) 1 15.8. Velika Gospa Godigniji odmor:
. . do 30 dana
Uk. VII. i VIII.mjesec 43 - 19
211+43=254
SVEUKUPNO (365 dana) 180 112
254-30=224
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4.5. Raspored sati (na kraju Godisnjeg plana i programa nalazi se kao prilog)

5. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

5.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po

razredima
Predmet 1. 2ai2b 3. 4 5. 6. 7. 8. Uk.pl.
T| 6 |T|G6|T| G |T|G|T| G |T|G|T| G |T| G T G
HJ 5| 175 | 5 157 (1) 350 | 5 157 5 |175| 5 157 4| 140 | 4 | 140 | 43 | 1505
LK 1| 3 |13 |2 70 |1|3]|1|3]|1|3]|1| 3 |1| 35 9 | 315
GK 1] 3 | 13|27 |13 1]|3]|1|3]|1| 3 |1]| 35 9 | 315
Str.jezik | 2| 70 | 2| 70| 2| 140 | 2| 70| 3 | 105]| 3 150 3| 105 | 3| 105 | 22 | 770
MAT 4 | 140 | 4 104 8| 280 | 4 104 4 | 140 | 4 104 4| 140 | 4 | 140 | 36 | 1260
PiD 10
i 2| 70 | 2| 70| 4| 140 | 3 5 11 | 385
BIO 21 70 | 2| 70 | 4 | 140
KEM 21 70 | 2] 70 | 4 | 140
FIZ 2| 70 | 2| 70 4 140
. 1, | 52 122
Priroda ' ' '
. . 2 | 70 35 .
POV 21 70|27 |2| 7|2 70 8 280
1, | 52 262
GEO ' ' '
. . 217012 70 |2 7 |75 .
LAT. | 10
e 3105 3 . 3| 105 | 3| 105 | 12 | 420
GRC.j. 3] 105 3| 105| 6 | 210
TK 113|133 |1| 3 ]|1]| 35 4 140
TZK 3| 105 3 150 6| 210 | 2| 70| 2| 70| 2|70 2| 70| 2| 70| 22| 770
INFO 21 70|21 70 4 | 140
Vjeronauk | 2 | 70 | 2 | 70 | 4| 140 | 2| 70| 2 | 70| 2| 70| 2| 70 | 2| 70 | 18 | 630
UKUPN | » o0 | 2|70 [4 |40 |2 |70 | 101,10 3|19 |3 | 119 (22 | ..
0 0 0|0 0|0 0|0 5 50 |4 |0 4 |0 7




5.2. Tjedni i godi$nji plan nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog

rada

5.2.1. Tjedni i godisnji fond izborne nastave po razrednim odjelima

Predmet 2ai 4 7. 8. Uk. pl.
2.b
G| T G g T| G G Gl 1T G T G 1 G
Informatika 7012 |70 7012 | 70 2| 70] 2| 70| 14 490
Njemacki j. 2| 70 70 70 2| 70| 2| 70 10 350
Talijanski j. 2| 70 701 2 | 70 70 2| 70| 1Q¢ 350
Francuski j. 2 | 70 70 70 2| 70| 2| 70) 14 350
UKUPNO 70| 2| 70 70| 10| 350 210 210] 8| 280 8| 280| 44| 1540
5.2.2. Tjedni i godisnji broj sati izborne nastave
Naziv Izvrsitelj Razred Brojué. | Broj grupa |Satitjedno | Sati god.
programa
1 18 1 2 70
2a 14 1 2 70
Informatika Vesna Ka$aj 2.b 13 1 2 70
3. 16 1 2 70
4, 19 1 2 70
5. 15 1 2 70
7. 12 1 2 70
8. 12 1 2 70
4, 8 1 2 70
5. 5 1 2 70
Talijanski jezik Magdalena Vesligaj 6. 5 1 2 70
7. 2 1 2 70




8 4 1 2 70
4 8 1 2 70
Njemacki jezik lvana Miéi¢ 5 4 1 2 70
6 9 1 2 70
7 6 1 2 70
8. 5 1 2 70
4, 3 1 2 70
Francuski jezik Petra Mitrovié 5 2 1 2 70
6. 7 1 2 70
7 4 1 2 70
8. 2 1 2 70
ukupno 22 44 1540

5.2.3. Plan izvannastavnih aktivnosti, ucenic¢kih klubova i sl.

R 72 TR utitia NAZIV GRUPE/aktivnosti i?_T' (SB%TD'_
1. Monika Sedlacek Radionica animiranog filma 1 35
2. Tamara Zrno Plesna skupina 1 35
3. Sung¢ica Kunié Dramska skupina 1 35
4 Nikolina Toli¢ Likovna skupina 1 35
5. Mirela Skunca Domacinstvo 1 35
6. Ivana Miéi¢ Mali Nijemci 1 35
7. Petra Mitrovié¢ Mali Francuzi 1 35
8. Magdalena Vesligaj Mali Talijani 1 35
9. Ante Mikuli¢ Zbor RN
10. Marija Krni¢ Agi¢ Zbor 4.-8. 1 35
11. Marija Krni¢ Agié Glazbaonica 1 35
12. Vesna Kagaj Programiranje 2 70
13. Emil Valla Mali multimedijalci (pazi, snima se!) 2 70
14.. Vesna Kasaj Multimedijske radionice




15. Josip Iv§inovi¢ Modeliranje i maketarstvo 1 35
16. Josip Ivsinovié Klub mladih tehni¢ara 2 70
17. Andrija Sivri¢ Sah 1 35
18. Bianka Garcevié Estetsko uredenje $kole 1 35
19. Bianka Gargevi¢ Mali put - Skolska zadruga 2 70
20. Ivana Martinko Skolski sportski klub Karmel

5.3.  Planizvanudionicke i terenske nastave
(plivanje, izleti, ekskurzije, skola u prirodi, kazalista, kino i sl.)

Ucenici razredne tijekom Skolske godine provodit ¢e vrijeme u Maksimiru, uocavati i
razumijevati promjene koje donosi jesen, promatrati prirodu i uciti.

Ucenici 2. razreda ¢e, u pratnji uciteljica razredne nastave 2. razreda, posjetiti autobusni
kolodvor, zra¢nu luku i Zeljezni¢ki kolodvor.

U drugom obrazovnom razdoblju ¢e u€enici 3. razreda, zajedno sa svojim uciteljicama,
provesti pet dana u skoli u prirodi, na Sljemenu.

Ucenici 3. razreda i¢i ¢e u obilazak grada Zagreba 1 upoznati se s povijeScu grada 1
njegovim znacajkama.

Ucenici 3. razreda u drugom obrazovnom razdoblju posjetit ¢e Goethe institut u pratnji
nastavnice iz Njemackog jezika.

Ucenici 4. razreda ¢e provesti 5 dana u skoli u prirodi u Novom Vinodolskom od 8.-12.
travnja 2024.

Ucenici 2. 1 3. razreda ¢e i¢i u posjet Tvornici Cedevita, gdje ¢e se upoznati s
gospodarstvom zavic¢aja i aktivnostima djelatnika te procesom proizvodnje.

U travnju 2024. godine ucenici razredne nastave posjetit ¢e Vatrogasni dom, gdje Ce se
upoznati s poslom vatrogasaca, a kasnije ¢e posjetiti Bundek u blizini.

U svibnju 2024. planiran je odlazak ucenika razredne nastave u Zooloski vrt gdje ¢e
ucenici prepoznavati zivotinjske vrste i povezivati uvjete njihova staniSta S geografskim
podruc¢jem na kojem zive te razvijati svijest 0 o¢uvanju prirode, okolisa i bioraznolikosti.

Tijekom nastavne godine, ucenici razredne nastave posjetit ¢e kulturne ustanove poput
kazalista i/ili kina, muzeja i sudjelovat ¢e na predstavama.

Ucenici razredne nastave posjetit ¢e Knjiznicu Grada Zagreba S.S. Kranjcevi¢ kako bi

razvijali Citalacki interes.




Na samom kraju nastavne godine, ucenici razredne nastave i¢i ¢e u Krasi¢ i Ogulin te
posjetiti kucu bl. kardinala Alojzija Stepinca te se upoznati s djelima Ivane Brli¢ Mazuranic.

Ucenici predmetne nastave moci ¢e posjetiti Be¢ u pratnji profesorice njemackog jezika.
S uciteljicom ¢e posjetiti i Osnovnu skolu Dominik Savio.

Ucenicima predmetne nastave organizirat ¢e se Duhovna obnova u Remetama pod
vodstvom svecenika Salezijanaca i animatora.

Ucenici 7. 1 8. razreda i¢i ¢e na viSednevnu terensku nastavu u Dalmaciju (terenska i
izvanucCionicka nastava) u pratnji nastavnice iz Tjelesnog odgoja i kulture i nastavnika iz
Vjeronauka.

Ucenici 7. razreda sudjelovat ¢e na interdisciplinarnoj terenskoj nastavi u Edukacijskom
centru Hrvatskog crvenog kriza.

Ucenici 7. razreda posjetit ¢e Muzej sportskih zgoda u pratnji nastavnice iz Tjelesne
kulture.

Ugenici 7. razreda u pratnji nastavnika iz Vjeronauka posjetit ¢e Zidovsku opéinu.

U listopadu 2023. godine ucenici 8. razreda i¢i ¢e na dvodnevnu terensku nastavu u
posjet Vukovaru.

U studenom 2023. godine ucenici predmetne nastave posjetit ¢e Crkvu Augustina
Kazoti¢a, gdje ¢e ih se upoznati s upotrebom latinskog jezika u crkvenoj svakodnevici 1
povijesnim znacenjem latinskog jezika u Crkvi.

Za ucenike predmetne nastave organizirat ¢e se Jednodnevna terenska nastava (posjet
Parku znanosti u Oroslavju, Marija Bistrica.

Za ucenike predmetne nastave bit ¢e organizirane izvanucioni¢ne nastave po Gradu
Zagrebu koje mogu ukljucivati posjet kulturnim objektima, Botanickom vrtu, Medvedgradu,
Zooloskom vrtu Grada Zagreba, Matice hrvatske te razli¢itim muzejima (npr. Tifloloski muzej)

i koncertima.

Napomena:

Plan i raspored izvedbe terenske i izvanucioniéne nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu.

5.4. Plan rada razrednika

RB PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNIKA




NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA
= Planiranje i programiranje te provedbu rada razrednog odjela (SR)
= Individualni razgovori s u¢enicima (prema potrebi),
= Provedba kurikuluma medupredmetnih tema (ZO i GO...)

SURADNJA S RODITELJIMA
= Roditeljski sastanak

= Individualno informiranje o0 u¢enicima
= Tematska predavanja — radionice

SUDJELOVANJE U RADU RAZREDNOG VIJECA
= Sazivanje sjednica RV (u dogovoru s ravnateljem, struénom sluzbom, uciteljima), vodenje istih
= Pisanje zapisnika sa sjednica RV

SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA | RAVNATELJEM SKOLE
= RjeSavanje razrednih problema

Planiranje roditeljskih sastanaka

Tematski roditeljski sastanci

Profesionalno usmjeravanje (7. i8.r.)

Ucenici s teSko¢ama U ucenju

Ucenici s problemima u ponasanju

Radionice ja¢anja socio-emocionalnih kompetencija

4443 3 40 8

SURADNJA SA STRUCNIM SLUZBAMA 1ZVAN SKOLE
5. =  Skolska lije¢nica — sistematski pregledi, cijepljenja, predavanja (prema planu zdr. zastite)
= PU —predavanja za u¢enike

ADMINISTRATIVNI POSLOVI
= E-matica

= Mati¢na knjiga
6. = Registar u¢enika
= Sudjelovanje u ispisu svjedodzbi, izvjesca i prijepisa ocjena
= Dnevnik i imenik
= Izvjes$c¢a o radu razrednog odjela na kraju 1. pol. i na kraju $k. god. (priprema za sjednice RV)
ORGANIZACIJSKI POSLOVI
= Brigu o ucenickoj prehrani
= Briga o zdravstvenoj zastiti i socijalnoj skrbi u¢enika
7. = Provedba poduke plivanja (2.i3.r.) i Skole u prirodi (3. i4.r.)
=  Brigu o podmirenju u¢eni¢kih obveza (podmirenje SMK, knjiznica)
= Provedbu u¢enickih izleta i ekskurzija
= Sudjelovanje i provedba izvanucionicke nastave (prema potrebi — ovisno o dogovoru s planiranja)

5.5. Plan organiziranja kulturne i javne djelatnosti Skole

|Obrazovno ‘ Mj.| Sadrzaj Nositelj aktivnosti




razdoblje

Prijem prvasica

IX. uéiteljice Ida Curi¢ i lvona S. 1.r. uz
pomo¢ s.Suncica Kuni¢ i Mirela
Skunca, uéiteljice 2.r.
Europski dan jezika
Jezi¢ni aktiv - Petra Mitrovié¢, Ivana
Mic¢i¢, Magdalena Vesligaj
Dan skole (1.10..) — sv. Misa odrzat ¢e se 8.10. Ravnatelj i djelatnici
Svjetski dan mentalnog zdravlja (10.10.) Struéna sluzba
Europski tjedan kodiranja (7.-22. listopada) Vesna Kasaj, u¢.informatike
X .
Tjedan medusobnog pomaganja (23.-27.10.) I\/lomka Sedladek i Mirela Skunca,
uc¢. RN
Medunarodni dan $kolskih knjiznica Ana Mirceti¢, knjiznicarka
Dan kruha i zahvalnosti za plodove zemlje Ante Mikuli¢
Matea Harambasi¢
Ljubite jedni druge - Dan dobrote i ljubaznosti
Ante Mikuli¢
Teen star
Svjetski dan izuma (9.11.) Mirela Paksec
DABRO tjedan (6.-13.11.) Vesna Kasaj, u¢.informatike
Interliber (12.-17.11.) Ana Mirceti¢, knjizniarka i Emil
Xl Valla, prof. HJ
Dan sje¢anja na zrtve Vukovara (17.11.) Nikolina Toli¢
Posjet HRT-u (21.11.) Nikolina Toli¢ i Sun¢ica Kuni¢
Thanksgiving Day/Dan Zahvalnosti Sanja Bili¢ Troha, prof. EJ
Tjedan dramskog odgoja Suncica Kunié¢
Adventske radionice i adventski sajam
Monika Sedlagek i lvona Silobodec
Vecer matematike
Mirela Skunca i Ivona Silobodec
XI1.

Sv. Nikola 6.12.

Lucija Longarevi¢

Advent

Ida Curi¢, ud.RN




Bozi¢na priredba

Emila Valla

Svjetski dan smijeha (10.1.)

Stru¢na sluzba

Maruli¢evi dani

Emil Valla

Tjedan sigurnosti na internetu (5. — 9.2.2024.)

Vesna Kasaj, u¢. informatike

Poklade — Fasnik (13.2.2024.)

Lucija Lon¢arevi¢ i Tamara Zrno, u¢.
RN

Pepelnica 14.2.

Ante Mikuli¢

Svjetski dan Aspergerovog sindroma (18.2, obiljezavanje
16.2.)

Stru¢na sluzba

Svjetski dan bolesnika

Mirela Skunca

Korizma

Ida Curi¢ i Nikolina Toli¢

Dan Zena (8.3.)

Andrija Sivri¢

Upoznavanje irske kulture - obiljeZavanje dana sv.Patrika
(13.-17.3)

Sanja Bili¢ Troha

Dan osoba s Down sindromom (21.3.)

Stru¢na sluzba

Zasviraj na liri! (21.3.)

Andrija Sivri¢ i Matea Harambasi¢,
Emil Valla

Matematic¢ko natjecanje Klokan bez granica

Mirela Skunca

Obiljezavanje svetkovine sv.Josipa

Ante Mikuli¢

Svjetski dan pjesnistva

S. Sunc¢ica Kuni¢, u¢. RN

Svjetski dan svjesnosti o autizmu (2.4.)

Stru¢na sluzba

Obiljezavanje Svjetskog dana knjige - Knjizevni susret

ey e

uc¢.HJ

Medunarodni dan drustvenih igara (11. 4.)

Vesna Kasaj

Tjedan znanosti (17.-21.4.2024.)

Vesna Kasaj, u¢. informatike

Svjetski dan plesa (29.4.)

Tamara Zrno




Umnietnosti mi Bianka Gar¢evi¢, Marija Krni¢ Agic,
mjetnosti myesec Matea Harambasi¢, Emil Valla
Tjedan medijske pismenosti 6. - 13.5.2024. Vesna Kasaj
V.

N . . . . Andrija Sivrié

Dan sjecanja na poginule tijekom Drugog svjetskog rata (8. i 9.5.)

Medunarodni dan obitelji (13.5.) Strucna sluzba

Svjetski dan sporta Ana Gedevié i Ida Curi¢, ué.RN i lvana

Martinko
Marijini obroci “Tr¢imo zajedno za obrok vise” Mirela Skunca i Mirela Paksec
Misa zahvalnica i piknik Ana Mirceti¢ i0.Vinko Mamic,
ravnatelj
VI.
L |

5.5.  Plan brige $kole za zdravstveno — socijalnu i ekolosku zastitu u¢enika

Prva katolicka osnovna $kola u Gradu Zagrebu provodi zdravstvenu brigu o svojim uc¢enicima
kroz suradnju sa Skolskom ambulantom (Laginjina 16, 10000 Zagreb) i nadleznom $kolskom
lije¢nicom Anom Zadro, dr.med, kao i kroz provedbu Zdravstvenog odgoja u okviru nastavnog
procesa sukladno Statutu.

Posebnu socijalnu zastitu u€enika Skola pruza svojim diferenciranim pristupom ucenicima,
organiziranjem produzenog boravka koji ostvaruje jednu od svojih najvaznijih funkcija — zastitu

mentalnog zdravlja i jacanje socio-emocionalnih kompetencija uc¢enika.

8. razred: sistematski pregled (profesionalna orijentacija),
cijepljenje protiv difterije i tetanusa, Polio, preporuceno i protiv
HPV-a (prema zahtjevu)
5. razred: sistematski lije¢nicki pregled (pracenje psihofizickog
razvoja)
6. razred: pregled kraljeznice, tezine i visine
3. razred: kontrola vida, tjelesne tezine i visine
1. razred: IPV, MMR + ponasanje i socijalizacija
- Misljenja, preporuke, potvrde, savjetovali$ni rad — kontinuirano
prema zahtjevima

Tijekom $k.god. 2023./24.




Poslovi skolskog lije¢nika ukljucuju aktivnu suradnju sa stru¢nom sluzbom skole, kao i
odrzavanje edukacija o zastiti cjelokupnog zdravlja, odredivanje primjerenog oblika
Skolovanja za pojedine ucenike, sistematske preglede ucenika, kontrolne preglede prilikom
pojave zaraznih bolesti, pracenje i savjetovanje ucenika, roditelja i odgojno-obrazovnih

djelatnika skole. U sklopu suradnje, provodi se i zdravstveni odgoj.

I. - IV. razred
Osobna higijena u o¢uvanju zdravlja. (l. razred)
Znacaj pravilne prehrane i njen utjecaj narast i razvoj. (111. razred)

V. —-VI. razred

Psihicke i somatske promjene u pubertetu, menstruacija. (V. razred)

5.6.  Skolski program prevencije
Procjena stanja i potreba
Procjena stanja i potreba ucinjena je na temelju sljede¢ih podataka:

= analize pedagoske dokumentacije (ocjene, izostanci, izrecene pedagoske mjere, biljeske
u e-Dnevniku)

= promatranje ucenika u razredu

= razgovora s uciteljima i razrednicima (njihova zapazanja i biljeske)
= individualnog rada s u¢enicima

= grupnog rada s uc¢enicima

= razgovora s roditeljima

Prva katoli¢ka osnovna Skola u Gradu Zagrebu je Skola s manjim brojem ucenika 1
razrednih odjeljenja. Ucenici se medusobno ve¢ dobro poznaju te je atmosfera ugodna i
prijateljska. Prema djelatnicima Skole, u¢enici imaju otvorenu komunikaciju te im se otvoreno
obraéaju s pitanjima i nedoumicama. Iznimno pozitivnoj komunikaciji unutar Skole uvelike je
doprinijela metoda suradni¢kog u¢enja koju ucitelji protekle Cetiri godine aktivno primjenjuju
u radu. Akademske i socijalne vjestine koje se razvijaju ovakvim nadinom rada su:

komunikativnost, empatija, zajednicki rad pri odabiru strategija, rjeSavanje problema i



planiranje, opustena atmosfera za ucenje, stvaranje bliskih odnosa, viSe prilika za iznoSenje
vlastitog misljenja 1 iskustva te za samostalno razmisljanje i izrazavanje (Buljubasic-
Kuzmanovi¢, 2009; Jensen 2003, prema Dimi¢ i Juranko, 2016). Iz tog razloga svakako je jedan
od od ciljeva Skolskog preventivnog programa nastavak poucavanja uéitelja na podrudju

suradni¢kog ucenja i primjene principa istog u svakodnevnom radu s uéenicima.

U Skoli je prepoznata potreba za osnaZivanjem socijalno emocionalnih vjestina, s
naglaskom na razvoj komunikacijskih vjestina, vjestina upravljanja sukobima 1 jacanje slike o
sebi te preuzimanje odgovornosti za vlastite postupke. U Skoli su rijetko zabiljezeni fizicki
sukobi - do njih povremeno dolazi na $kolskom igralistu tijekom igre ili odmora. Do verbalnih
sukoba dolazi pretezno medu uc¢enicima visih razreda, ali i izmedu djecaka i djevojcica u nekim
razredima kod kojih je uocCena potreba za radom na vjeStinama rjeSavanja sukoba. Treba
naglasiti da se odreden dio sukoba povremeno odvija preko druStvenih mreza stoga je vazno
ucenike viSe educirati po pitanju savjesnog koristenja Interneta. Vecina je ucenika motivirana
za ucenje i postizanje odlicnog uspjeha te je ukljucena u izvannasatavne i izvanskolske
aktivnosti. S obzirom na navedeno, ucenike je vazno Savjetovati o pravilnoj organizaciji
vremena 1 metodama ucinkovitog ucenja. Nadalje, kod ucenika 8. razreda ¢e se provoditi
profesionalna orijentacija kako bi ih se usmjerilo na nastavak obrazovanja koji ¢e na najbolji

nacin odgovoriti na njihove individualne potrebe i snage.

CILJEVI PROGRAMA:

1. Povecavati 0sobne kapacitete svakog ucenika/ce, razvijati socijalne i komunikacijske
kompetencije i pozitivan socijalni razvoj u¢enika/ca.

2. Poticati razvoj uvazavaju¢ih odnosa unutar skolskog okruzenja svih sudionika odgojno-
obrazovnog procesa (djelatnika skole, ucenika, roditelja i zajednice)

3. Poticati razumijevanje vlastitin emocija, razumijevanje i prihvacanje sebe te
prihvacanje drugih.

4. lzgraditi pozitivnu sliku o sebi te razviti toleranciju prema drugima.

5. lzgraditi pojedince koji ¢e biti svjesni svoje vrijednosti i koji ¢e doprinositi zajednici
kojoj pripadaju.

6. Razvoj kritickog misljenja i kvalitetnih stavova prema stvarnostima u drustvu koji ih

okruzuju.



AKTIVNOSTI:

RAD S UCENICIMA

PROGRAM
Program: | Razina intervencije
a) . E a) Un
valuiran | /.
* iverzalna-

b) Ima Svi ucenici

strucéno b) Selekti Bro

misljenj vna - odredeni j Planira I
Naziv programa/aktivnosti e/ vizik. teskoce Razred uce | nibroj Qﬁ?gﬁg
Kratak opis, ciljevi preporu f . nik | susreta

Ku** ucenja, neka a

¢) Nista grupa

od ¢) Indicirana- veé¢

naveden u riziku,

oga poremecaja
Mirno rjeSavanje sukoba c) a) Li2 47 |2 Razredni
Postivanje razlicitosti i razred ce
uvazavanje tudeg misljenja 3.
Radionica Tko sam ja i §to c) a) 1 18 |1 struéna
osjec¢am - poticanje suradnica
emocionalnog razvoja
Radionica Ja sam... — razvoj c) a) 2ai 2b 27 |2 stru¢na
slike o sebi suradnica
Radionica Hvatamo c) a) 2a 14 |1 razrednic
automatske misli a
Kretanjem do zdravlja, Hrana c) a) 2a 14 | 2 razrednic
kao lijek a




13
Radionice Virtograd - ucimo o 0 ) 2 b Razre
talentima dnica
o 29
Radionice Maoji osjecaji 9 ) opiar Razre
emocije dnice
Radionica Ne vjeruj svemu Sto c) a) 3.r 1 Stru¢na
misli§ 6 suradnica-
Ciljevi: psihologinja
- uvid u nastanak emocija
i emocionalnih
poteskoca
- usvajanje adekvatnih
obrazaca razmiSljanja i
ponasanja, a u svrhu
efikasnog upravljanja
vlastitim emocijama
Radionica Mirno rjeSavanje c) a) 4.r 1 stru¢na
sukoba i Postivanje razli¢itosti 9 suradnica -
i tolerancija psihologinja/r
azrednice
Predavanje i radionica c) a) 4r 1 razrednice
Konvencija o pravima djeteta 9
Radionica - Prijateljstvo C) a) 5r 1 struna
5 suradnica -
psihologinja
Radionica Moja uloga u c) a) 5.r 1 razrednik
razredu 5
Komunikacija nainternetu C) a) 5.r 1 razrednik
5
Ugiti kako c) a) 5.r 1 Stru¢ne
uditi i 5 suradni-
organizacija ce
vremena
Cilj: Pouciti ucenike
0 tome kako

pravilno organizirati
vrijeme te pomoci
im razviti strategije
ucenja




c) a) 6.r. 2 stru¢na

Radionica Crno janje 4 suradnica

(zaustavimo nasilje medu

djecom)

Ciljevi: - razumjeti i tolerirati

druge i drugadije

- razvoj empatije prema
drugima

Kultura komuniciranja ) a) 6.r 2 razrednik
(vrinjaci i autoriteti), mirno 4
rjeSavanje sukoba - sat
razrednika
Izricanje vlastitog misljenja, ja c) a) 6.r 2 Razrednik
poruke - sat razrednika 4
Emocije u vr§njackim c) a) 6.r 2 Razrednik
odnosima i aktivno slusanje - 4
sat razrednika
Odolijevanje pritisku vrinjaka- | C) a) 6.r 2 Razrednik
zauzimanje za sebe - sat 4
razrednika

Radionica c) a) 7r struéna

Rjesavanje sukoba i suradnica

asertivnost u

komunikaciji
Uloga medija u vr¥nja¢kim c) a) rr razrednica
odnosima

L L. C) a) 8.r razrednik
Razvijanje suosje¢anja
Mitovi o mentalnom zdravlju -| C) a) 8.r Stru¢na
radionica suzbijanja stigme o suradnica
psihologinja

psihi¢kim smetnjama i
poremecajima




c) a) 8.r 11 Struéna
) ] 4 suradnica
Razvoj emocionalne psihologinja
otpornosti - radionica
Profesionalno c) a) 8.r 11 Struéna
usmjeravanje ucenika 4 suradnica
Cili: psihologinja
Upoznati s postupkom
upisa u SS, prepoznati
vlastite talente, usmijeriti u
potencijalno zanimanje
Postujte nase znakove b) a) 1.r 11 Djelatnik
8 MUP-a
MAH 11 b) a) 6.r 1 Djelatnici
MUP-a
Grupno i individualno c abc 1.-8.r Svi Tijekom Stru¢ni suradnici
savjetovanje — po potrebi ucenici | 8k.god.
Skole | 2023./24.
RAD S RODITELJIMA
Oblik rada aktivnosti Razina int i ionici . - o
2). Individ. savjetovanie a;"‘z'”%':isg‘r’zegl‘f:{: Sudionici Tema/Naziv radionice/ Voditelj/
b) Grupno b)  Selektivna predavanja suradnici
savjetovanje ¢) Indicirana
¢) Roditelj. sastanak
d) Vijeceroditelja
a) Svi roditelji 1.r Uvodenje ocjena - pravilan Razrednik
pristup ocjeni i/ili stru¢ni
suradnik
a) Svi roditelji 2a.r Izvan kontrole Razrednik

(u temelju radionice su
teme knjige Tsabary
Shefali, 1zvan kontrole,
Zasto discipliniranje
djeteta ne djeluje...i sto
¢e djelovati)




c) a) Svi roditelji 2b Stilovi uéenja Razrednik
razreda
a) Svi roditelji 3.r | Samostalnost u svakodnevnim Razrednik
situacijama — Skola u prirodi
a) Svi roditelji 4.r | Konvencija o pravima djeteta Razrednik
a) Svi roditelji 5.r Poticanje emocionalnog Razrednik i
razvoja kod djece struéni
suradnik
a) Svi roditelji 6.r Tematski roditeljski - Vanjski
MAH 2: predavanje za predavaé
roditelje o
problemima ovisnosti
a) Svi roditelji 7.r Tematski roditeljski Razrednik
Sigurnost na internetu
a) Svi roditelji 8.r Upis u srednju $kolu i Razrednik
profesmnalna orijentacija /ili stru¢ni
suradnik
b), c) Roditelji od 1. Individualno savjetovanje Razrednici,
a) do 8.r. po potrebi Struéni
suradnici,
Ravnatelj,
Duhovnik
RAD S UCITELJIMA
Oblik rada aktivnosti Razina intervencije Sudionici Tema/Naziv Planirani broj | Voditelj/ suradnici
a) ) Ind|V|quaIno radionice/ susreta
SAV]etovanIelo a) Univerzalna predavanja
postupanju prema b) Selektivna
ucenicima c) Indicirana
b) Grupno savjetovanje
s ciljem prevencije
problema u
ponasanju
c) Razredna vijeca
d) Uciteljska vijeca
b) b) Novi djelatnici | Socioemocionalna 1 Strucni suradnici

inteligencija u

nastavi




d) a) Svi djelatnici | Skolski preventivni 1

Strucni suradnici

program
a) a) Svi djelatnici Individualno Kroz Struéni suradnici
savjetovanje po godinu
potrebi

6. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I

OSTALIH RADNIKA

6.1. Plan rada ravnatelja

Predyideno Predvideno
SADRZAJ RADA RAVNATELJA Ost‘\’/ 'g’r?\r/';%a vrijeme u satima
1. POSLOVIPLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 365
1. Izrada godi$njeg plana i programa rada skole VI - IX 85
2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI = 1X 20
3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI —IX 50
4. Izrada skolskog kurikuluma VI = 1X 47
5. Izrada razvojnog plana i programa $kole VI — IX 40
6. Plgpifanje i programiranje rada Ug¢iteljskog i Razrednih IX - VI 10
vijeca
7. lzrada zaduzenja uditelja VI-=VII 20
8. lzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim IX — VI 13
planiranjima
9. Planiranje i organizacija $kolskih projekata IX-VI 20
10. Planiranje i organizacija struénog usavrsavanja IX - VI 30
11. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX = VI 10
12. Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX =VI 10
13. Ostali poslovi IX = VIII 10
g. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 249
SKOLE
1. lzrada godisnjeg plana i programa IX-VII 68
2. lzrada godisnjeg kalendara rada skole VI - 1X 5




3. lzrada strukture radnog vremena i zaduZenja uditelja VI - IX 15
4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema IX-VI 15
planu NCVVO-a
5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI 21
6. Organizacija prijevoza i prehrane uéenika IX-VII 5
7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite IX-VI 5
ucenika
8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i IX-VI 15
ekskurzija
9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX-VHI 25
10. Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred vV -Vi 5
11. Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih IX-VI 5
blagdana i praznika
12. Organizacija zamjene nenazo¢nih ucitelja IX-VI 7
13. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIiVII 5
14. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 15
15. Organizacija poslova oko natjecanja u¢enika I-VI 5
16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora iVl 5
17. Ostali poslovi IX-VIHI 30
3. PVRA('?ENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA 145
SKOLE
1. Pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada skole IX=VI 42
2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno XI1'i VI 10
obrazovnih razdoblja
3. Admivni-strativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, IX VI 35
stru¢nim suradnicima i pripravnicima
4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX = VI 5
5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX = VI 5
6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX = VIHI 5
7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX = VI 15
8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX = VI 8
9. Ostali poslovi IX-VHI 10
4. I3AD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA 70
SKOLE
1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica IX-VHI 50
kolegijalnih i stru¢nih tijela
2. Ostali poslovi IX-VHI 20




5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM

SURADNICIMA | RODITELJIMA 2

1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uditeljima i IX-VIHI 92
suradnicima

2.Pradenje rada u¢enickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 15

3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uéenika IX-VI 30

4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika IX-VII 36
skole

5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIHI 20

6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII 20

7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VII 28

8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX-VII 10

9. Ostali poslovi IX-VII 50

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | 308
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
1. Rad i suradnja s tajnikom skole IX-VII 70
2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka IX-VIHI 311
MZO-a
3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata skole IX-VII 21
4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole IX-VII 10
5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VII 5
6. Poslovi zastupanja skole IX-VII 15
7. Rad i suradnja s ratunovodom $kole IX-VII 72
8. Izrada financijskog plana $kole VI - 1IX 25
9. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX-VIII 30
10.0Organizacija i provedba inventure Xl 10
11. Poslovi vezani uz e-Maticu VI 5
12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i u¢enickih knjizica VI 5
13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VIl 5
14. Ostali poslovi IX-VII 2
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | 154

INSTITUCIJAMA

1. Predstavljanje skole IX = VIII 15

2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX - VI 23

3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIHI 5

4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX = VIII 5

obrazovanja




5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX=VII 2
6. Suradnja s ostalim agencijama za obrazovanje na drzavnoj IX =V 2
razini
7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VII 15
8. Suradnja s osniva¢em IX-VIHI 32
9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX = VI 5
10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VII 5
11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VHI 5
12.Suradnja s Obiteljskim centrum IX=VIII 2
13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 5
14. Suradnja s duhovnikom Skole IX — VI 5
15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama IX=VIII 5
16.Suradnja s turisti¢kim agencijama IX - VIII 5
17.Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i IX=VII 5
institucijama
18.Suradnja s udrugama IX-VIHI 5
19.0stali poslovi IX-VII 10
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 140
1. Struéno usavr$avanje U mati¢noj ustanovi IX-VI 35
2. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZOS-a, IX = VI 40
AZZ0O-a, HUROS-a
3. Struéno usavr$avanje U organizaciji ostalih ustanova IX = VI 15
4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 35
5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX - VI 15
9. OSTALIPOSLOVIRAVNATELJA 32
1.  Vodenje evidencija i dokumentacije IX - VI 20
2. Ostali nepredvidivi poslovi IX - VI 12

UKUPAN BROJ RADNIH SATI GODISNJE

1752 (219) dana)

UKUPAN BROJ SATI BLAGDANA | NERADNIH DANA

936 (117 dana)

BROJ SATI GODISNJEG ODMORA

240 (30 dana)

2928 (366 dana)




6.2.  Plan rada stru¢nog suradnika — psihologa skole

Vrijeme

SADRZAJ RADA realizacije Br.

sati

Red.
br.

1 PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA IX.-VI. 124

11 Sudjelovanje uizradi i izrada dijelova Godisnjeg plana i programa rada §kole

Izrada godisnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika psihologa
Sudjelovanje u izradi zajednickih oblika stru¢nog usavr§avanja u skoli
Sudjelovanje u izradi plana i programa rada stru¢nog usavrsavanja IX.
Izrada plana i programa rada za pripravnike

Izrada plana i programa rada profesionalnog usmjeravanja

Izrada plana i programa zdravstveno - socijalne i ekoloske zastite
Sudjelovanje i izrada ostalih dijelova Godisnjeg plana i programa rada skole
Sudjelovanije u izradi Skolskog kurikuluma

Izrada plana i programa individualnog stru¢nog usavr$avanja psihologa

1.2 Sudjelovanje u godi$njem planiranju i programiranju rada ucitelja

Suradnja u planiranju i programiranju redovne i izborne nastave (sudjelovanje na timskim planiranjima RN i PN)
Suradnja u planiranju i programiranju dopunske i dodatne nastave, INA

Suradnja u planiranju i programiranju rada razrednog odjela i sata razrednika VIII-IX.
Suradnja u planiranju i programiranju individualnog stru¢nog usavrsavanja ucitelja

Suradnja u planiranju i programiranju ostalih poslova i zadataka u¢enika (zdravstvena, socijalna i ekoloska zastita, kulturna
i javna djelatnost, terenska nastava)

Planiranje prac¢enja nastave

2. REALIZACIJA PLANA | PROGRAMA RADA SKOLE IX.= VIl 105

2.1. Sudjelovanje u radu UV | RV

sev e

Suradnja s ravnateljem, socijalnom pedagoginjom, knjiZni¢arkom, tajnicom i ratunovotkinjom U rjeSavanju IX.— VIII.

2.3. tekuéih problema $kole




Suradnja s CZSS-om, HZZ-om, MUP-om, MZOS-om, Gradskim uredom za obrazovanje i sport, $kolskom

2.4. lije¢nicom, AZOO-om
2.5. Statisti¢ka obrada podataka za potrebe §kole, GU | MZOS-a
2.6. Poslovi oko uvodenja novih programa, nastavnih sredstava i pomagala X -\
2.7. Suradnja u organizaciji i artikulaciji nastavnog radnog dana
. . . . IX. - VIIL.
2.8. Sudjelovanje u analizi rezultata odgojno-obrazovnog procesa
Vodenje dijela pedagoske dokumentacije Skole Vodenje dokumentacije o osobnom radu
Uvid u e-imenike i e-dnevnike, plan rada izvannastavnih aktivnosti, evidencije dopunske
i dodatne nastave, izvanskolskih aktivnosti
Suradnja s knjizni¢arkom i socijalnom pedagoginjom
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne literature i potrebnih alata
Poslovi oko e-matice (unos novih podataka, azuriranje) X, 1., VIVIII
Upis i formiranje 1. razreda; Otisli i novopridosli uéenici
3. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD IX. - VII.
3.1 Rad s ucenicima
655
3.1.1. Savjetovanje, testiranje, intervencije 1V.-VI.
Savjetodavni rad s ucenicima i intervencije
Utvrdivanje stanja ucenika na podrucju akademskih kompetencija, intelektualne razvijenosti, razvijenosti strategija ucenja i Tijekom §k.god.

motivacije, emocionalnog razvoja i osobina licnosti, socijalnih vjestina i znacajki ponasanja, posebnih potreba Procjena
psihofizicke spremnosti za upis u 1. razred osnovne skole Savjetovanje ucenika uz primjenu razlicitih akademskih i
bihevioralnih intervencija usmjerenih na poboljsanje akademskog, bihevioralnog i emocionalnog funkcioniranja ucenika
Intervencije u slucaju sukoba ucenika s drugim osobama Intervencije u s/ucaju problema u funkcioniranju razrednih odjela
Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijam

Procjena spremnosti za upis u 1. razred osnovne skole Psihodijagnosticki poslovi

Identifikacija darovitih ucenika primjenom stand. mjer. instrumenata —u 4. r. Pracéenje napredovanja ucenika Koji se isticu
po brzini ucenja i Sirini interesa

putem RV, razgovora s uciteljima radi pravovremenog interveniranja s ciljem stvaranja okruzenja koje ¢e biti poticajno za




njih

3.1.2. Profesionalno usmjeravanje i informiranje
Tijekom $k.god.
Informiranje ucenika o planu i programu rada profesionalnog usmjeravanja
Pracenje i rad na realizaciji plana i programa profesionalnog usmjeravanja
Anketiranje ucenika 8. razreda i obrada anketa (HZZ)
Radionice za ucenike 8. R. “’Kamo nakon osnovne Skole?’’ Anketiranje ucenika — ankete interesa, obrada anketa
Individualno informiranje i savjetovanje ucenika
Informiranje ucenika putem promotivnih materijala i brosura HZZ-a
Suradnja sa srednjim Skolama
3.1.3. Radionice za ucenike za razvoj socioemocionalnih vjestina i prevenciju rizicnog ponasanja Tijekom
sk.God.
3.1.4. Pomoé U ucenju
X.-v
Poucavanje ucenika efikasnim strategijama ucenja
Edukacija o metakogniciji
Individualan rad s ucenicima od 5. do 8. razreda kojima je potrebna pomo¢ u ucenju
3.1.5. Rad na odgojnim vrijednostima
Tijekom $k.God.
Analiza odgojno obrazovne situacije u odjelu uz suradnju s uciteljima i razredni-
cima
Rad na razvijanju pozitivne odgojne klime (po potrebi)
Suradnja u realizaciji programa sata razrednika i razrednog odjela (po potrebi) Sinteza analize odgojne situacije u
odjelima po obrazovnim razdobljima i predlaganje mjera
Suradnja u provodenju skolskog preventivnog programa protiv zlouporabe sredstava ovisnosti
Suradnja u provodenju programa mjera za povecanje sigurnosti u skoli
3.2 Rad s roditeljima Tijekom 136
sk.god.

3.2.1.




Savjetodavni rad s roditeljima ucenika na osobni zahtjev, na zahtjev samih roditelja ili drugih suradnika odgojno-
obrazovnog procesa

Utvrdivanje stanja ucenika provodenjem anamnestickog intervjua

Savjetodavni rad sa svrhom pruzanja pomoci i podrske u razumijevanju razvojnih potreba i rjesavanju problema u
funkcioniranju djece

Intervencije u slucaju problema i poteSkoca u funkcioniranju djece Savjetodavno-instruktivna predavanja ( LoSa ocjena —
a(i) sto sad?, Kako uciti, Kamo nakon OS, tematska predavanja po potrebi)

3.2.2.
3.3. Rad s uciteljima IX.-VI. 150
Individualni i/ili grupi savjetodavni rad radi razumijevanja razvojnih potreba
ucenika, te dogovori o poticajnim na¢inima pruzanja podrske ué¢eniku u svladavanju teskoc¢a u funkcioniranju
Pracenje rada i pruzanje pomoc¢i pripravnicima
Pracenje rada razrednika
Suradnja prilikom prikupljanja anamnesti¢kih podataka 0 u¢enicima
Kolegijalno opazanje nastave
Tijekom
3.4. Nastava $k. god. 98
Prisustvovanje nastavi i ostalim oblicima odgojno obrazovnog rada u svrhu ostvarivanja konkretnih programskih zadataka
Pripremanje posjeta nastavi
Pracenje kvalitete izvodenja nastave
Strukturirano pracenje nastave
Savjetodavni razgovor s uditeljima nakon uvida u nastavu
Pracenje ocjenjivanja uéenika
Hospitacije za pripravnike Predavanje o zdravstvenom odgoju
4, Zdravstveno-socijalna i ekoloska zastita ucenika IX. -V 36

Pomo¢ u organizaciji op¢ih i zubnih pregleda, cijepljenja i drugih pregleda

Pomo¢ u organizaciji zdravstvenih predavanja za u€enike i roditelje

Intervencija u slucaju epidemije

Sudjelovanje i pomo¢ u organizaciji izleta, ekskurzija, prehrane, izvanuéioni¢kog rada
Pomo¢ u rjesavanju zdravstvenih i socijalnih problema uéenika




Suradnja s vanjskim suradnicima (zdravstvo i socijalna skrb)
Sudjelovanje u ekoloskoj zastiti (po potrebi)

Kulturna i javna djelatnost skole

Tijekom
$k. god.

20

Pomo¢ u organizaciji javnih nastupa ucenika (po potrebi)

Suradnja s drugim $kolama i institucijama (daroviti, usmjeravanje)
Sudjelovanje u manifestacijama u i izvan skole

Sudjelovanje, pomoc¢ i organizacija predavanja za roditelje i u¢enike
Sudjelovanje u radu Vijec¢a roditelja (po potrebi)

Sudjelovanje u organizaciji sajmova

VREDNOVANJE DJELOTVORNOSTI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA SKOLE, ANALIZE | ISTRAZIVANJA

X.=VIII.

88

6.1.

Odgojno-obrazovni rezultati i prijedlog mjera za unapredenje rada

= Prisustvovanje nastavi s ciljem pra¢enja rada pojedinih u¢enika i/ili u¢itelja
= Pregled pedagoske dokumentacije, prema potrebi
= Pracenje popravnih, razrednih i predmetnih ispita, prema potrebi.

= Analiza uspjeha i izostanaka ucenika na kraju obrazovnih razdoblja i priprema prikaza rezultata i njihova prezentacija na
sjednicama UV

= Prisustvovanje sjednicama razrednog i uciteljskog vijeca

= Prisustvovanje stru¢nim aktivima u slucaju potrebe
= lzrada instrumenata za vrednovanje

6.2.

Sudjelovanje u provodenju samovrednovanja rada skole

6.3.

Sudjelovanje u organizaciji i provodenju vanjskog vrednovanja rada skole

STRUCNO USAVRSAVANJE

Tijekom
sk. god.

130

7.1.

Stru¢no usavrSavanje psihologa

= Sudjelovanje i prisustvovanje na stru¢nim vije¢ima, seminarima, edukacijama AZOO, MZ0O, DPH, HPK, HUBIKOT-a
= Citanje struéne literature i praéenje inovacija putem interneta
= Sudjelovanje u radu razli¢itih sekcija i udruga




= izvanskolski stru¢ni rad (vodenje predavanja i radionica)
= Prisustvovanje predavanjima/radionicama u kolektivu

7.2.

Stru¢no usavr$avanje ucitelja

7.2

= Individualna pomo¢ uéiteljima u ostvarivanju planova usavr$avanja

= OdrZavanje radionica za ucitelje
= Rad s u¢iteljima pripravnicima

OSTALI POSLOVI

Tijekom
sk.god.

= Vodenje dokumentacije o radu

= Pedagoska dokumentacija

= Priprema za rad

= Nepredvideni poslovi

Ukupni predvideni broj radnih sati

1752




6.3.  Plan rad stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora
Planirano sati V“Je!“e
realiz.
1. NEPOSREDNI ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD tjedno godiSnje
1. Neposredan rad s u¢enicima 10 445
° Detekcija, identifikacija i evidencija ucenika s teSko¢ama tijekom godine
° Rad s u¢enicima s teSko¢ama kroz:
o procjenu sposobnosti i vjestina,
o savjetodavni rad, podrsku u uéenju (individualno ili grupno),
o edukacijsko-rehabilitacijski rad s u¢enicima
° Rad sa skupinom ucenika koji pokazuju teskoce u savladavanju nastavnog plana i
programa
° Prac¢enje uéenika u postupku utvrdivanja psihofizi¢kog stanja
° Uspostava i ostvarivanje edukacijsko-rehabilitacijskog programa rada za uéenike s
teSko¢ama u razvoju
° Rad u Stru¢nom povjerenstvu skole za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta V. iVLm|
o predlaganje primjerenog oblika odgoja i obrazovanja te primjerenog oblika ' o
pomodi ucenicima
O utvrdivanje psihofizicke zrelosti djece pri upisu u prve razrede
o formiranje razrednih odjela u suradnji sa struénom sluzbom 5 tijekom godine
° Koordinacija i provodenje preventivnih aktivnosti i programa u sklopu Skolskog
preventivnog programa
) Profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija uc¢enika s teSko¢ama
o  savjetodavna pomo¢ ucenicima S teSko¢ama i njihovim roditeljima
2. Rad s uditeljima, roditeljima, strué¢nim suradnicima i ravnateljem 2
2.1. | Suradnja s uéiteljima: 2 36
° Senzibilizacija u¢itelja na potrebe i razli¢itosti u sposobnostima i postignu¢ima ucenika
° Suradnja s uciteljima u pracenju napredovanja u¢enika
) Pomo¢ uditeljima u rjeSavanju odgojno-obrazovnih problema i pomo¢ pri izboru
djelotvornih pedagoskih postupaka
° Pracenje U pruZanju potrebne podrske ucenicima s teSkoc¢ama i savjetovanje
) Pomo¢ u pripremanju za rad po individualiziranim kurikulumima i njihovoj izradi tijekom godine
(inicijalna procjena, plan podrske, vrednovanje postignuca)
) Pracenje nastavnih zapazanja i dokumentacije (napomene, izvje$¢a 0 ucenicima U
imenicima i dnevnicima)
) Sudjelovanje na vije¢ima i aktivima vezano uz aktualnu problematiku i realizacija
stru¢nih predavanja
° Priprema stru¢nih materijala sa savjetima i prijedlozima
2.2. | Suradnja s roditeljima 2 36




Upoznavanje roditelja sa psihofizickim stanjem djeteta/ucenika na temelju analize
dokumentacije o djetetu/uc¢eniku prikupljene prilikom pregleda, pracenja i procjene
Savjetodavni rad

Upoznavanje s postupkom utvrdivanja primjerenog oblika $kolovanja i drugih
dijagnostickih postupaka

Savjetovanje roditelja o profesionalnoj orijentaciji za u¢enike

Rad s roditeljima pri upisu djece u prvi razred osnovnoskolskog obrazovanja
Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja

tijekom godine

2.3.

Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima i ¢lanovima ostalih
strucnih sluzbi: 1

18

Planiranje i programiranje rada skole i analize uspje$nosti

Dogovori oko unapredenja odgojno- obrazovnog stanja u skoli

Dogovori oko ustrojstva rada i formiranja razrednih odjela

Dogovori 0 pedagoskom postupanju i integraciji u¢enika s teSkocama
Zajedni¢ki preventivni rad (SPP)
Suradnja s ¢lanovima Stru¢nog povjerenstva $kole za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta

Suradnja u organizaciji javne i kulturne djelatnosti skole

Suradnja u primjeni pedagoskih mjera

Suradnja u rjesavanju tekuéih problema

Suradnja s pomo¢nicima U nastavi, te pomo¢ i savjetovanje pomocénika u
nastavi U pruzanju podrske uc¢enicima, suradnji s roditeljima i uéiteljima
Suradnja s tajniStvom

tijekom godine

Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 2.5

139

Priprema za rad i drugi strucni poslovi

Utvrdivanje potreba stru¢nog djelovanja u $kolskom okruzenju

Programiranje i priprema za neposredni individualni i grupni odgojno-obrazovni i
edukacijsko-rehabilitacijski rad za u¢enike s teSkocama

Izrada specifi¢nog, individualiziranog didaktickog pribora i pomagala za rad
Priprema za sudjelovanje u radu stru¢nog tima, stru¢nih tijela i povjerenstava skole
Rad u ulozi koordinatora pomo¢nika u nastavi (natje¢aji, evidencije rada, pomo¢ i
savjetovanje itd.)

Izrada cjelovitog Godisnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika edukacijskog
rehabilitatora

Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa skole i $kolskog kurikuluma
Izrada Skolskog preventivnog programa i obavljanje poslova koordinacije rada
povjerenstva $kolskog preventivnog programa

Rad u Stru¢nom povjerenstvu skole za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta
Planiranje suradnje s roditeljima, uciteljima i institucijama izvan skole

Izrada plana rada s u¢enicima koji se skoluju po primjerenim programima
obrazovanja

Vodenje dokumentacije

Vodenje dnevnika rada struénog suradnika edukacijskog rehabilitatora
Vodenje dosjea u¢enika

tijekom
godine

IX. mjesec

V.i
VI.mjesec

tijekom godine




Vodenje popisa uéenika s teSko¢ama

Vodenje dokumentacije o suradnji sa roditeljima i uciteljima

Vodenje dokumentacije o provedbi Skolskog preventivnog programa

Procjena, pracenje i pisanje misljenja stru¢nog suradnika edukacijskog
rehabilitatora

Pisanje mi§ljenja i prijedloga stru¢nog povjerenstva $kole 0 psihofizi¢kom stanju
ucenika

Sudjelovanje u nabavci stru¢ne i druge literature

PruZzanje struéne pomoc¢i uditeljima u koristenju literature

V. i VI. mjesec

OSTALI POSLOVI

203

Analiza i izvje$c¢a na kraju Skolske godine
Primjena novih spoznaja u funkciji unapredivanja rada
Sudjelovanje u radu Ugiteljskog i Razrednih vijeca

Individualno stru¢no usavrSavanje putem strucne literature vezane za edukacijsko-
rehabilitacijsku,, psiholosku, pedagosku didakticku i metodi¢ku tematiku
Administrativni poslovi (e-matica, e-upisi)

Priprema za ostvarivanje kvalitete odgojno-obrazovne inkluzije (prikupljanje i
obrada podataka, osiguranje uvjeta za skupni i pojedinacni rad s djecom s
teskocama)

Zdravstvena i socijalna zastita uc¢enika

Rad na humanizaciji meduljudskih odnosa i prava djeteta

Upoznavanje i pracenje socijalnih prilika u¢enika i obitelji

Pomo¢ uéenicima i obiteljima uéenika u ostvarivanju socijalno-zastitnih prava
Pomoc¢ u brizi za razvoj socijalnih odnosa, toleranciji i prihvacanju razli¢itosti u
razrednim odjelima

VI.mjesec

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

Ukupan broj sati 20

876




6.4.  Plan rada stru¢nog suradnika — knjiZni¢ara s$kole

Sadrzaj rada

Razdoblje

Broj sati

- Pregled ponuda knjizara i izdavaca

- Izrada popisa struéne literature

- Dogovor o lektiri

- Osmisljavanje $kolskih projekata, izrada i odrzavanje web stranice skole

- Izrada marketinskog plana knjiznice

- Planiranje kulturnih sadrzaja za novu skolsku godinu u suradnji s
uciteljicama

- Pomo¢ u pripremi godisnjeg plana i programa skole

- Izrada plana stru¢nog suradnika koordinatorice cjelovitog odgoja

- Izrada mjese¢nog plana

- Izrada plana rada vijeca u¢enika

- Prisustvovanje sjednicama UV, RV

- Koordinacija rada

- Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i uéiteljima

- Odrzavanje Web stranice

Rujan

84

- Izrada mjese¢nog plana
- Upoznavanje ucenika s knjiznicom
- Upis ucenika prvih razreda u knjiznicu,
- Izrada ¢lanskih iskaznica za nove ucenike
- Edukacija korisnika-u¢enika prvih razreda u knjiznici (uloga
Skolske knjiznice, naéini koritenja grade i prostora, djecji Casopisi,
referentna zbirka)
- Unosenje knjiga u program Metel
- Odrzavanje Web stranice
- Priprema prvog stru¢nog usavriavanja za djelatnike 1. katolicke OS u GZg
- Koordinacija i pomo¢ u pripremi priredbe za Dan skole — Sv. Terezije
- 28. 10. Medunarodni dan $kolskih knjiZznica
- Dani andela ¢uvara
- Dani zahvalnosti za plodove zemlje
- Misijski dan
- Koordinacija i pomo¢ u pripremi integriranih dana (Dan
zahvalnosti za Plodove zemlje, Dan jabuka)
- Koordinacija rada Vije¢a u¢enika
- Prisustvovanje sjednicama UV, RV
- Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i uéiteljima

Listopad

88

- Izrada mjese¢nog plana

- Unosenje knjiga u program Metel

- Ru¢na katalogizacija, uobicajeni referalni i informacijski poslovi
- Odrzavanje Web stranice

- 19. 11. Dan sje¢anja na Vukovar

- Koordinacija rada Vijeca u¢enika

- Prisustvovanje sjednicama UV, RV

- Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i uciteljima

- Prisustvovanje na sajmu Interliber

Studeni

80




Izrada mjese¢nog plana

Struéna i informacijska djelatnost,

UnoSenje knjiga u program Metel

Rucna katalogizacija, uobicajeni referalni i informacijski poslovi - analiza statis-
tickih podataka prvog polugodista i

Bozi¢ne radionice za roditelje i sajam

Polugodisnja procjena rada

Odrzavanje Web stranice

Skupni rad s u¢enicima na BoZi¢nom sajmu, Organizacija Bozi¢nog sajma
-Koordinacija i pomo¢ u pripremi Bozi¢ne priredbe

Priprema kreativnih radionica za roditelje u¢enika

Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i u¢iteljima

Prosinac

80

Izrada mjeseénog plana
Priprema drugog polugodista
Unosenje knjiga u program Metel

Odrzavanje Web stranice

Izrada plana za Uskrsni sajam

Skupni rad s u¢enicima na Uskrsnom sajmu

Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Koordinacija rada Vije¢a u¢enika

Individualni i skupni savjetodavni rad s uéenicima i uditeljima

Sijecanj

84

Izrada mjese¢nog plana
Uobicajena stru¢na i informacijska djelatnost

Odrzavanje Web stranice

Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Koordinacija rada Vijeca u¢enika

Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i uéiteljima

Veljaca

80

Izrada mjesecnog plana
Uobicajeni struéni i informacijski poslovi

Odrzavanje Web stranice

Upoznavanje Gradske knjiznice za uc¢enike drugih razreda
Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i u¢iteljima

OZzujak

88

Struéni i informacijski poslovi

Radionice za roditelje

Odrzavanje Web stranice

Izrada mjese¢nog plana

Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Kreativne radionice za roditelje ucenika

Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i u¢iteljima
-KnjiZevni susret (Obiljezavanje Svjetskog dana knjige)

Travanj

84




Izrada mjesecnog plana
Struéni i informacijski poslovi

Odrzavanje Web stranice

Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Priprema piknika za kraj skolske godine i Mise zahvalnice
Organizacija i prisustvovanje na Misi

Koordinacija rada Vije¢a u¢enika

Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i u¢iteljicama
-Svjetski dan pisanja pisma (11.5.)

Svibanj

80

Izrada mjese¢nog plana

razduzivanje uc¢enika.

Sumiranje rada s u¢enicima u slobodnim aktivnostima
Odrzavanje Web stranice

Zavrsetak i tiskanje Skolskog lista

Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Koordinacija piknika za kraj $kolske godine i Mise zahvalnice
Koordinacija rada Vijeca uéenika

Priprema hodocas¢a djelatnika Kos-a

Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i uéiteljicama

Lipanj

76

Sredivanje grade na policama
Nabava i planiranje daljnje nabave
Obrada grade

Pracenje stru¢ne literature
Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Srpanj

24

Sredivanje grade na policama

Zakljucivanje Skolske godine i priprema nove (revizija baze korisnika; duznici)
Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Priprema duhovne obnove djelatnika Kos-a

-Duhovna obnova djelatnika Kos-a

Kolovoz

32

Ukupni broj radnih sati

876




6.5. Plan rada tajnika skole

= =
_ br. sati .
Sadrzaj rada tajnika Skole Razdoblje
Normativno-pravni poslovi:
=  Pracenje zakonskih propisa te uskladivanje s aktima skole
=  Pracenje podzakonskih odredbi koje se odnose na poslovanje Skole 485 Tijekom godine,
=  lzrada opéih akata Skole, Ugovora, Rjesenja i Odluka prema potrebi
=  Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora
=  Suradnja i izvjeséivanje radnika Skole o bitnim pitanjima i
promjenama vezanim za radni odnos i rad Skole.
Administrativno - kadrovski poslovi:
=  Poslovi vezani za zasnivanje radnog odnosa radnika (prijava potrebe
za radnikom, raspisivanje oglasa i natjecaja za zaposljavanje radnika,
pri- kupljanje zamolbi)
=  Vodenje personalne dokumentacije
=  Prijave i odjave radnika ZMIO; HZZO i HZZ
=  Prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financiranje mati¢nog
mini- starstva
= lzrada prijedloga godisnjeg odmora radnika
=  Vodenje personalnih dosjea
=  Vodenje i uvanje sanitarnih knjizica radnika
=  Osiguravanje arhiviranja i ¢uvanja arhivskog gradiva Svaki dan, dnevno
=  Rad sa strankama, rad sa osiguravaju¢im drustvom glede nastale stalna obveza prema
Stete na Skoli potrebi
=  Primanje, urudzbiranje i otprema poste
=  Vodenje urudzbenog zapisnika, pisanje dopisa, telefonska

komunikaci- ja, otprema poste 967
=  Dostava poziva za sjednicu Skolskog odbora, vodenje i cuvanje
zapis- nika sa sjednica Skolskog odbora
=  Cuvanje zapisnika sa sjednica Vijeca roditelja

=  Vodenje evidencije radnog vremena pomo¢nog tehni¢kog 0soblja,
stru- ¢énih suradnika i ravnatelja skole Tijekom godine

=  Poslovi za provodenje postupka javne nabave, arhiviranje dnevnika
i ostale dokumentacije

= lzdavanje potvrda i uvjerenja u¢enicima i radnicima skole
= lzdavanje CARNET S&ifri u¢enicima i djelatnicima

= lzdavanje i prijem ispisa ocjena i duplikata svjedodzbi biv§im
ucenici- ma Skole

=  Vodenje evidencije putnih naloga

=  Poslovi oko organizacije popisa uc¢enika putnika koji imaju pravo
na besplatni prijevoz

=  Prikupljanje rjesenja o dje¢jem doplatku za prehranu

=  Poslovi organizacije nabave godi$njih karata radnika

Ostali poslovi:
=  Poslovi oko e-matice, Provodenje kontrole nad radom radnika na po- )
mo¢nim i tehni¢kim poslovima, Ostali nepredvidljivi poslovi po 300 Prema potrebi

nalogu ravnatelja

Uk.broj radnih sati| 1752




6.6.  Plan rada voditelja ra¢unovodstva

Sadrzaj rada voditelja ra¢unovodstva 2= Razdoblje
Racunovodstveno-financijski poslovi:
=  Knjizenje, kontiranje, uskladivanje poslovnih promjena
=  Obracun amortizacije, knjigovodstvo prihoda i rashoda poslovanja, zavodenje ulaznih
racuna, placanje istih, knjizenja i usklad. financ.
=  Analiza kretanja financijskog plana i njegova izrada u suradnji s ravnateljem i tajnicom
=  Vodenje knjige URF-a i placanje racuna, ispostava izlaznih racuna i pracenje naplate
potrazivanja, Vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladenje
=  Pracenje zakonskih propisa i strucne literature iz oblasti financija i raCunovodstva i
primjena istih
=  Kontrola ispravnosti dokumenata o financijskom poslovanju
= lzrada financijskog plana za naredne tri godine prema zahtjevu Gradskog ureda, Izrada
zavrsnog racuna te mjeseCnih finan. izvjestaja 1252
=  Godisnje uskladenje bruto bilance sa financijskom sluzbom u Gradskom uredu za
financije
=  Knjizenje prometa blagajne u financijskom knjigovodstvu
=  Evidentiranje financijskih i materijalnih promjena u knjigovodstvu osnovnih sredstava
i sitnog inventara
=  Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
=  obracun i knjizenje Skolske kuhinje mliﬂ'eénog obroka i prehrane vezane uz produzeni
boravak, Obrac¢unavanje i knjizenje uplata produzenog boravka Tiiek
=  Stalni telefonski kontakti sa roditeljima i po potrebi Gradskim uredom vezano uz 'JZ. om
prehranu uéenika, neposredni kontakti s u&enicima oko prehrane gltz ('j”e’
=  obracun isplate placa i ostalih naknada po Kolektivhom ugovoru te drugog dohotka svakodnevn
vezano uz doznaku nadleznog Ministarstva 0, mje-
=  Pracenje zakonskih propisa i struéne literature i uputa MZO, HZZO, HZMIO, FINE, seeno
REGOS-a, te Porezne uprave prfmtz)a_
=  Obracun isplate placa vezano uz produzeni boravak. potrebi
= lzrada mjesecnih zahtjeva nadleznom Ministarstvu i Gradskom uredu vezano uz
naknade po Kolektivnom ugovoru
=  lzrada i popunjavanje mjesecnih izvjestaja RAD-1, Porezna uprava JOPPD.
Refundacija bolovanja preko 42 dana preko HZZO-a
=  Pisanje potvrda djelatnicima vezano uz primanja i obustave
=  Neposredni kontakt s djelatnicima i bankom

Administrativno-ra¢unovodstveni poslovi:

=

=

Prikupljanje rjeSenja o dje¢jem doplatku za prehranu ucenika i dokumentacije za
produzeni boravak te njihov obra¢un, podjela uplatn.

Poslovi organiz. popisa u¢enika putnika s pravom na besplatni prijevoz

500




= Evidencija primljenih namirnica i potro$nog materijala,
=  Razduzivanje nabavljenih namirnica i potrosnog materijala
=  Osiguravanje arhiviranja i éuvanja arhivske.grade i ostale dokumentacije

= Pomo¢ djelatnicima Skole u administrativnom ophodenju sa ustanovama i
izvan skole, organizacija i distribucija promidzbenih i dr. materijala
veza-nih uz djelatnost Skole, podjela platnih lista djelatnicima, poslovi
dostave za potrebe skole

= Administrativno — financijski poslovi vezani uz organizaciju terenske
nastave, izleta i ekskurzija, ostali nepredvidivi poslovi po nalogu
ravnatelja

UKUPNO radnih sati 1752



7. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

7.1.  Plan rada Skolskog odbora

SadrzZaj rada Skolskog odbora Vrijeme Izvrsitelji

- Usvaja Godisnji plan i program rada skole i nadzire
Njegovo izvrsenje

- Usvaja Skolski kurikulum

- Formira Statut skole

- Donosi odluku o potrebi za radnicima ) Ravnatelj
- Daje suglasnosti Skole za zasnivanje radnog odnosa Tijekom Clanovi
- Donosi financijski plan i godisnji obradun 3k. god o anovE

> PN T godiSy1 obras . 2023./2024. Skolskog
- Odlucuje o zahtjevima radnika za zaStitu prava iz odbora

radnog odnosa

- Vodi politiku Skole zajedno s ravnateljem Skole

- Daje prijedloge za poboljSanje rada i sigurnosti u 8k.
ustanovi

- Donosi interne pravilnike rada Skole

- Analizirarad tijekom i po zavrsetku §k.god. 2023./24.

Napomena: Predsjednik Skolskog odbora je 0. Nikola Grizelj.



7.2.

Plan rada Uciteljskoga vijeca
Vrijeme Nositelj
aktivnosti
Prijedlog Godisnjeg plana i programa te Sk. kurikuluma
Ustroj aktiva po podru¢jima
Molbe roditelja Rujan Ravnatelj
Plan i program permanentnog stru¢nog usavrsavanja
Proslava dana skole i sve¢ani blagoslov Ravnatelj
. L S y - . Listopad y . .
Emocionalna i socijalno inteligentna $kola - novi djelatnici Sk. psihologinja
Prijedlog mjera za unapredenje nastavnog procesa, priprema za Bozi¢no vrijeme, sustavna analiza ostvarivanja PIP Studeni Svi
Uspjeh uéenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja, mjere za poboljsanje rada, aktivnosti vezane uz kraj
polugodista, Obiljezavanje blagdana sv. Nikole i Bozi¢a (koncept priredbe i ostalih aktivnosti) Prosinac Razrednici, psiholog
Izvjesce 0 postignué¢ima uéenika Nositelji aktiva,
Sijecanj
Katalog natjecanja i smotri u¢enika osnovnih i srednjih $kola u RH u 2023./24., stru¢no usavrSavanje
Izvjes¢a o kontinuiranom pracenju uéenika, priprema za uskr$nje vrijeme Veljaca/ozujak Svi
Vi
8.19.3.2024.

Godisnja formacija svih djelatnika katolickih $kola (Sibenik)

HBK




Ostvarivanje PIP
Utvrdivanje komisije za upis u¢enika u 1.razred za 2024./25. skolsku godinu
Rezultati provedenih natjecanja

Travanj/svibanj

Ravnatelj
Strucna sluzba

Utvrdivanje i analiza op¢eg uspjeha i vladanja u¢enika na kraju nastavne godine
Utvrdivanje komisija i datuma razrednih i predmetnih ispita — ljetni rok
Izricanje pedagoskih mjera

Organizacija rada i raspored smjena za 2023/24. skolsku godinu

Lipanj, Srpanj

Realizacija fonda sati Svi
Organizacija godi$njih odmora Molbe i zalbe roditelja

Pocetak organizacije rada za Skolsku godinu 2024./25. Informacije o upisu u¢enika u

Skolu Kolovoz Ravnatelj

Utvrdivanje tjednog zaduZenja ucitelja i razrednistva za 2024./25. skolsku godinu
Strucno usavrsavanje




7.3. Plan rada Vije¢a ucenika

Sadrzaj rada Vijeéa uc¢enika Vrijeme Izvrsitelji
- Formiranje vijeca Listopad
2023.

- Predstavljanje Kuénog reda, Statuta Skole
- Rasprava o kriterijima za ocjenjivanje i vladanje

- Rasprava o Godi$njem planu i programu rada Ana Gecevi¢, Andrija
Skole i Skolskom kurikulumu za $k.god. Sivrié
2023./24.

- Prijedlozi o kvalitetnom provodenju
slobodnog vremena (izvanskolske aktivnosti) i

izvannastavne aktivnosti u Skoli Tijekom . .
- Prijedlozi za poboljsanje rada skole sk. god. Vijece ucenika
- Izvjeice o rezultatima natjecanja ucenika nase 2023./24.

Skole
- Poziv na sudjelovanje u estetskom uredenju

Skole

- Poziv na sudjelovanje u projektnoj nastavi

- Predlaganje aktivnosti za jednodnevne izlete i
ekskurziju

- Analiza nastavne godine




7.4. Plan rada Vijeéa roditelja

Sadrzaj rada Vijeca roditelja Vrijeme Izvrsitelji
- Konstituirajuca sjednica: izbor predsjednika Vijeca roditelja _
- Predstavljanje Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i Listopad
programa 2023. Ravnatelj
- lIzbor osiguranja za ucenike
Clanovi
- Analiza uvjeta rada Skole i prijedlog mjera za Vijeca
poboljsanje istih roditelja
- Analiza uspjeha po obrazovnim razdobljima
- Razmatranje prituzbi roditelja oko odgojno-obrazovnog Tijekom
rada sk. god

- Informiranje o izvannast. aktivnostima i kulturnoj 2023.124.

djelatnosti Skole
- Sudjelovanje roditelja u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole
- Informiranje o u¢enju stranih jezika
- Prijedlog prehrane i prijevoza ucenika

8. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj vodi evidenciju o permanentnom usavrSavanju o ¢emu u Skoli prilaze potvrde. Plan strunog usavrSavanja uclitelja ukljucuje 1
sudjelovanje na struénim aktivima, razrednom i Ugiteljskom vijecu u Skoli, kao i izvan Skole u okviru opéinskih i zupanijskih vijeéa i usavriavanja
na drzavnoj razini (AZOO, MZO).



8.1.  Strucni aktivi - prema podruc¢jima nacionalnog okvirnog kurikuluma

STRUCNI AKTIVI NOSITELJI AKTIVNOSTI Voo | VRMEME
ODRZAVANJ
A
. o Sanja Bili¢ Troha
Jezi¢no-komunikacijsko Petra Mitrovié, Magdalena o
X e Sanja Bili¢
podrucje Vesligaj
ria Troha
Ivana Mi¢i¢
] Vesna Kasaj
Prirodoslovno-matematicko Danijela Kolari¢
podrucje i Ana Mirdeti¢ Vesna Kagaj
Tehnic¢ko i informatic¢ko Josip Ivsinovié
podrucje
5 o Mate’i Ha.ran.lbaéic' Ivan Hrbud
Drustveno-humanisticko Andrija Sivri¢
odrucje Emil Valla
P ] tijekom sk.
god.
Aktiv odgojnih predmeta Marija Krni¢ Agi¢ Ante Mikuli¢
Mirela Paksec, Ante Mikuli¢, Ivana
Martinko
s. Sun¢ica Kuni¢, Mirela Skunca, 1.,
Aktiv razredne nastave Mirela PakSec, Ana Gecevi¢, Sanda Mirela
Skunca

Car, Monika Sedlacek, Lana Rom,
Lucija Loncarevi¢, Nikolina Toli¢,
Marta Rados, Ida Curi¢, Zrinka

Vuckovi¢, Tamara Zrno, lvona




Silobodec

Emil Valla, Ivana Mi¢i¢, Sanja
Bili¢ Troha, Petra Mitrovi¢, Marija
Krni¢ Agi¢, Ivana Martinko,
Andrija Sivri¢, Ante Mikuli¢, Ana

Aktiv predmetne nastave Mirceti¢, Vesna Kasaj, Maja Leko/ /
Matea Harambasi¢, Josip Iv§inovi¢
- . Andrija Sivri¢, Ante Mikuli¢, lvana Ivana
AL Martinko, Josip Iv§inovi¢ Martinko

8.2.  Strucno usavr$avanje za odgojno-obrazovne djelatnike

socijalno inteligentna
Skola - novi djelatnici

Vrijeme NQS'teU .
aktivnosti
Emocionalna i listopad ili studeni 2023. Sk. psiholog

Sjednica UV

kontinuirano tijekom skolske
godine

ravnatelj, zamjenik
ravnatelja, stru¢ni
suradnici

Stru¢no usavrSavanje svih
djelatnika Skole

Hotel “Kaj” - veljaca 2024.

Predavadi i teme ¢ée biti
naknadno odredeni




Godisnja formacija svih
djelatnika katoli¢kih Skola

8.19. ozujka 2024.

Godisnja formacija
djelatnika katolickih
$kola (Sibenik)

ozujak 2024.

HBK

Stru¢no usavr$avanje
djelatnika (Prva
pomo¢) i duhovna
obnova

29. i 30. travnja 2024.

vanjski suradnik, predavaci
1 teme Ce biti naknadno
odredeni

Stru¢no usavrSavanje svih djelatnika
Skole

Kolovoz 2024.

Predavadi i teme ce biti
naknadno odredeni

8.3.  Stru¢na usavr$avanja izvan Skole i ostala usavriavanja

Uctitelji, struéni suradnici i ravnatelji Skole imaju pravo i obvezu stalno se stru¢no osposobljavati i usavriavati kroz programe koje odobrava MZO.
Pod stalnim stru¢nim osposobljavanjem i usavrsavanjem podrazumijeva se pojedina¢no i organizirano usavr$avanje U mati¢noj znanosti u podrucju
pedagogije, didaktike, obrazovne psihologije, metodike informacijsko-komunikacijskih tehnologija, savjetodavnog rada, upravljanja obrazovnih
politika i drugih podrucja relevantnih za u¢inkovito i visokokvalitetno obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u skolskim ustanovama.

Kao djelatnici katolicke osnovne Skole, svi djelatnici sudjelovat ¢e na stru¢nom usavrSavanju za djelatnike katolickih osnovnih 1 srednjih Skola,

koje organizira Hrvatska biskupska konferencija.

9. PLAN INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG | TEKUCEG ODRZAVANJA

Za ovu skolsku godinu planira se:




- nastavak uredenja unutarnjeg i vanjskog skolskog prostora
- opremanje ucionica suvremenom opremom

- opremanje knjiznice

- nabava potro$nog materijala

- nova narudzba psihodijagnostickih i didaktic¢kih sredstava

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjeseéni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSkocama
5. Plan i program rada sa darovitim uc¢enicima

6. Rjesenja 0 tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika

7. Raspored sati

Navedeni prilozi nalaze se u pedagoskoj dokumentaciji Skole i dostupni su na uvid, osim rjesenja o tjednim zaduZenjima koje se, zajedno s godignjim

planom i programom, $alje na adresu Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Ravnatelj Skole: Predsjednik Skolskog odbora:
0. Vinko Mamié, OCD 0. Nikola Grizelj



