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PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

Naziv skole:

Prva katolicka osnovna Skola u Gradu Zagrebu

Adresa skole: Ivani¢gradska 41a Zagreb
Zupanija: Grad Zagreb
Telefonski broj: 01 444 00 44

Broj telefaksa:

Internetska posta:

info(@katolickaskola.com

Internetska adresa:

www.katolickaskola.com

Sifra Skole: 21-114-097
Mati¢ni broj Skole: 4086813
OIB: 05994801707

Upis u sudski registar (broj i
datum):

080866288, 25.8.2013.

Skola vjezbaonica za:

Ravnatelj skole:

0. Vinko Mami¢

Zamjenik ravnatelja:

Ivana Rajcevi¢ Vujanic¢

Voditelj smjene:

Voditelj podruc¢ne Skole:

Broj ucenika: 149
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 79
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: | 70

Broj ucenika s teSko¢ama u
razvoju:

11 + 9 u postupku

Broj ucenika u produzenom 79
boravku:

Broj ucenika putnika: svi
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela u mati¢noj 8

Skoli:



mailto:info@katolickaskola.com
http://www.katolickaskola.com/

Broj razrednih odjela u podru¢noj -

Skoli:

Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 1
Pocetak i1 zavrSetak smjene: 7.30-17.00
Broj radnika: 43
Broj ucitelja predmetne nastave: 21
Broj ucitelja razredne nastave: 4
Broj ucitelja u produZzenom 4
boravku:

Broj struénih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 2

Broj nestru¢nih ucitelja: -

Broj pripravnika: 8

Broj mentora i savjetnika: --

Broj voditelja ZSV-a: -

Broj racunala u skoli: 35
Broj specijaliziranih ucionica: 1
Broj op¢ih ucionica: 8

Broj sportskih dvorana: -

Broj sportskih igralista: -

Skolska knjiznica: 1

Skolska kuhinja: 1




Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Statuta Prve
katolicke osnovne $kole u Gradu Zagrebu, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 2. listopada 2026., a na

prijedlog Uciteljskog vije¢a i Vije¢a roditelja donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA
SKOLSKU 2026./27. GODINU

1. UVJETI RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Prva katolicka osnovna Skola u Gradu Zagrebu zapocela je s odgojno-obrazovnim radom u
Sk.god. 2013/14. Smjestena je na adresi Ivani¢gradska 41a, Zagreb te u poslovnom prostoru
Kulturnog centra Peéenica koji je za potrebe Skole zakupila Hrvatska karmelska provincija
sv. Josipa. Skola ée, prema ugovoru, za svoje potrebe koristiti cjelokupni poslovni prostor u

ukupnoj povrsini od 1005,31 m? od 1. lipnja 2013. do 30. lipnja 2027.

Obiljezja ove Skole po pitanju $kolskog podruéja djelokruga jest §to je pohadaju uéenici iz
cijelog podru¢ja Grada Zagreba i Zagrebacke Zupanije, stoga ve¢inu ucenika roditelji sami
prevoze. U blizini se nalazi Dom zdravlja Pei¢enica i OS Fran Krsto Frankopan s kojom Prva
katolicka osnovna Skola u Gradu Zagrebu dijeli dvoranu za nastavu Tjelesne i1 zdravstvene

kulture.

1.2. Podaci o §kolskom prostoru

1.2.1. Unutarnji Skolski prostor

Zakupljeni unutarnji prostor Skole adekvatan je za ostvarivanje odgojno-obrazovnih zadaéa, a
obuhvaéa 767,42 m* unutar kojih je smjeSteno osam op¢ih udionica, 2 jezi¢ne ucionice,
zbornica, prostorije strucnih suradnika i administrativnog i tehnickog osoblja, blagovaonica,

razgovaraonica, kuhinja, dva spremista i sanitarije. Povrsina dvorista iznosi 237,89 m?



Didakticka

Naziv prostora Veli¢ina u m* opre?nlifjnost opreniljenos
Prizemlje — ulazni prostor 3,10 2 1
Stubiste 9,62 2 2
Spremiste 1 7,62 2 1
UCcionica za strani jezik 12,29 2 1
Hodnik 64,15 2 3
Ucionica 5.r 41,54 3 2
Ucionica 6.r 40,44 3 2
Ucionica 7.r 40,14 3 3
Ucionica 8.r 40,40 3 2
Ucionica 7.r 40,40 3 2
UCcionica 2 za strani jezik 20,10 2 3
Prostor slobodne namjene 20,10 1

Tajnistvo 13,14 2

Strucna sluzba 18,53 3 2
Sanitarije (osoblje) 2,27 2

Sanitarije (djecaci) 5,32 2

Sanitarije (djevojcice) 2,80 2

Hodnik — knjiznica 63,95 2 3
Hodnik 60,80 2 2
Zbornica 26,66 3 3
Ucionica 1.r. 40,43 3 2
Ucionica 2.r. 41,25 3 2
Ucionica 3.r. 40,48 3 2
Ucionica 4.r. 40,14 3 2
Ured ravnatelja 14,07 3 1
Kuhinja 20,91 3

Blagovaonica 37,21 3 1
Sanitarije (osoblje) 2,80 2




Sanitarije (djecaci) 5,39 2
Sanitarije (djevojcice) 2,80 2
Vanjsko spremiste/svlacionica 2 2
UKUPNO: 767,89

Oznaka stanja opremljenosti: do 50%-1, od 51-70%-2, od 71-100%-3

Napomena:

Nastava Tjelesne i zdravstvene kulture za u¢enike nase Skole odvija se u prostorijama
susjedne OS Fran Krsto Frankopan.

1.2.2. Skolski okolis

Prva katolicka osnovna Skola u Gradu Zagrebu dijeli okoli§ zgrade s Kulturnim centrom

Pescenica. U blizini se nalazi uredeni park s dje¢jim igraliStem.

1.3. Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i pomagala Stanje Koli¢ina

Audio oprema

Radio 1 CD playeri 3 5
Zvucnici 3 10
Sintetizator zvuka 1

Informati¢ka oprema

Stolna raCunala 3 4
Prijenosna racunala 3 30
Tablet 0 0
Video i foto oprema 0 1*
Interaktivni ekrani

Ostala oprema 0

Projektor

Oznaka stanja opremljenosti: do 50% 1, od 51 do 70% 2, od 71 do 100% 3

* Video 1 foto oprema nabavljena je iz fonda ministarstva za izvannastavne aktivnosti. posjedujemo:
dva stalka za kameru, kameru, ring light, green screen, mikrofone (bubice)

- §kola posjeduje dvadesetak tableta dobivenih u projektu Skola za Zivot

- Skola posjeduje nekolicinu edukativnih robota: 10 Ozobota, 10 Micro:bita, 6 mBota, 1 beeBot



Kroz $kolsku godinu Skola skrbi o pravovremenoj i adekvatnoj nabavi informati¢ke opreme
1.3.1. Knjizni fond skole

Knjizni fond Skole raspolaZe s 3041 naslovom, a u tijeku 2026./2027. g., planira se povecanje

fonda, sukladno potrebama korisnika.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA U SKOLSKOJ 2026./2027. GODINI

U Prvoj katolickoj osnovnoj Skoli u Gradu Zagrebu zaposleno je 52 djelatnika. Ove Skolske

godine nastavu izvodi 25 ucitelja. Svi su nastavni predmeti stru¢no zastupljeni.

Organizacijsko-razvojnu i pedagoSku sluzbu ¢ine ravnatelj, stru¢ni suradnici psihologinja,

cen e

Mirceti¢). Administrativno i tehni¢ko osoblje €ine tajnica Skole, voditeljica racunovodstva,

domar, kuharica, dvije spremacice te operativna djelatnica za sigurnost i civilnu zastitu.

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red . . . Stru¢na Mentor-
Prezime, ime Zvanje . .
. br. sprema savjetnik
I. | Batak, Matea | ™€ Prim- obrazovanja (pp VSS NE
njemacki jezik)
2. Bistricki, Petra |mag. prim. obrazovanja VSS NE
3. Curi¢, Ida mag. prim. obrazovanja VSS NE
4. Krizanac, Ines | mag.prim.obrazovanja VSS NE
5. Lesi¢, Helena | mag. prim. obrazovanja VSS NE




Medvidovid
6. caVIGoVIE, magistra prim. obrazovanja VSS NE
Sara

7. Mesar, Lucija | magistra prim. obrazovanja VSS NE

8. PakSec, Mirela |mag. prim. obr. (pp lik. kultura) VSS NE

9. Pusic¢, Jelena mag. prim. obr. (pp hrv. j.) VSS NE

10. Rados$, Marta | magistra prim. obrazovanja VSS NE

11. Rom, Lana magistra prim. obrazovanja VSS NE

1. Skunca, Mirela Tnaglstra'prlm. obrazovanja (pp VSS NE
informatika)

3. Toli¢, Nikolina magi.stra prim. oTbrazovanj a(pp VsS NE
odgojne znanosti)

Napomena: Razredna je nastava organizirana kao cjelodnevna nastava te ju izvodi osam uciteljica.

Zamjena za Martu Rados$ je Ines Krizanac, za Lanu Rom je Jelena Pusi¢, a za Idu Curi¢ je zamjena

Matea Bacak, a za Nikolinu Toli¢ je zamjena Sara Medvidovic.

2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Stupanj .
. 3 . stru¢ne Predmet(i) Mentor
RB Ime i prezime Zvanje spreme koje predaje savjetnik
o . pr. engl. i hrv. j. i
. | BilicTroha, Sanja | oo VSS | Engleskijezik | NE
2. ﬁfgg;l\é 1;2—1Jank0V1c, mag. educ. chem. VSS Kemija NE
3. Garcevi¢, Bianka mag. educ. art. VSS Likovna kultura | NE
4. Harambasi¢, Matea mag. gfc. 1 l‘at. J-1 VSS .Grc.kl i latinski NE
knjizevnosti jezik

5. Kasaj, Vesna $?§r.nlz;1trirll(.eobr. ! VSS Informatika NE




Priroda/

6. Kolari¢, Danijela dipl. ing. VSS biologija NE
7. Kolomaz, Mihael inf.mol.bio. VSS Kemija NE
e .. Glazbena
8. Krni¢ Agi¢, Marija mag.mus. VSS wultura NE
9. Martinko, Ivana prof. TZK VSS TZK NE
e mag. prim. obr. i . i
10. [ Mic¢i¢, Ivana njemackog jezika VSS Njemacki jezik NE
11. | Mikuli¢, Ante mag.theol. VSS Vjeronauk NE
C e mag. edu. geografije i .
12. | Mirceti¢, Ana mag. bibliotekarstva VSS Geografija NE
prof. francuskog i hrv. S
13. Mitrovié, Petra jezika i knjiz. VSS Francuski jezik | NE
y . mag. ing. techn. Tehnicka
14. Plecko, Marina graph. VSS Kultura NE
mag. educ. njemackog j. uciteljica
15. | Prusac, Antonela K fjiievnos tJi &) VSS njemackog NE
jezika
16. | Rubil, Anja mag. educ. mus. VSS Glazbena NE
kultura
17. | Sivri¢, Andrija prof. povijesti VSS Povijest NE
Ly mag. edu. kroat.,
18. | Slipevi¢, Ana mag. lat. jezika VSS Latinski jezik NE
s prvostupnica & .
19. | Spaji¢, Ljiljana matematike i fizike VSS Matematika NE
e . mag.educ.philol.ital. i
21, | Vesligaj Kolic, mag.educ.philol.bohe | VSS Talijanski jezik | NE
Magdalena m
22. | Vrani¢, Ivan ooE e el-techn. 1 ygg Fizika NE
23 | Zizié, Luka - zamjena | mag. educ. geo. VSS Geografija NE



http://mag.ing.el

2.1.3. Podaci o pripravnicima - uciteljima i strucnim suradnicima

Stupanj
. . . struc¢ne .
RB Ime i prezime Zvanje Radno mjesto Mentor
spreme
S mag. ugiteljica Lucija Mesar
1. Bistricki, Petra prim.educ VSS razredne mag. prim.
nastave educ.
. mag. prim. uditeljica Ana Gecevic,
2. Krizanac, Ines educ.. VSS razredne mag.
nastave prim.educ.
mag o Mirela Skunca,
3. Medvidovié, Sara - d VSS ucitelj razredne | mag_ prim.
prim.educ nastave eduo.
mag. educ. u¢iteljica Kristina Pili¢
4, Prusac, Antonela nj e.r.rvlackog J-1 VSS njemadkog Ivkogié
knjizevnosti jezika
. mag. uéiteljica IA)ndrIJ"};l;/I )
5. Pusi¢, Jelena im.ed VSS razredne remuz/ivirela
prim.educ. Pakec
nastave
v b Ivana
s e univ. bacce. % uciteljica Katalenac, prof.
6. Spajic, lel.]ana math. et phyS VSS matematike mat i inf,, ugitelj
izvrsni savjetnik
7. Visi¢, Iva mag. logoped VSS logopedinja Martina Eri¢
mag.ing.el.tech Igor Pesic,
8. Vrani¢, Ivan ninf VSS ucitelj fizike

prof. fizike




2.1.4. Podaci o ravnatelju i strucnim suradnicima

Red. Zvanie Stupanj
br. Ime i prezime L stru¢ne spreme Radno mjesto
1. 0. Vinko Mami¢ doktor blbhj skih VSS Ravnatelj
znanosti
2. Ivana Raj¢evi¢ Vujani¢ | mag. psych. VSS Psiholog
3. Paula Petrinec mag. rehab. educ. VSS Edukggl] ski
rehabilitator
4. Iva Visi¢ mag. logoped VSS logoped
C ey mag. ed. geo., mag. .
5. Ana Mirceti¢ bibliotekarstva VSS KnjiZnicar
2.1.5. Podaci o zamjenama
Stupanj
RB Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto
spreme
1. Ackar, Andelka komercijalist SSS spremacica
2. Bacak, Matea ;l?jg'p rim.educ., pp VSS uciteljica RN
Bistricki, Petra mag. prim. educ. VSS uciteljica RN
3. Harambasi¢, Matea mag. grc. 1 l.at. I VSS Utiteljica lat. j.
knjizevnosti
4. Krizanac, Ines mag. prim. educ. VSS Utiteljica RN
5. Medvidovi¢, Sara mag. prim. educ. VSS Uciteljica RN
6. Pusi¢, Jelena mag. prim. educ. VSS Uciteljica RN
7. Prusac, Antonela masg. edu. e 1 VSS Uciteljica njj
knjizevnosti
9 Vesligaj Koli¢, Magdalena mag.cduc.philol.ital. i VSS Knjiznicar
) &4 - Viag mag.educ.philol.bohem. J
10. Visi¢, Iva mag. logopedije VSS logoped
11. Zizi¢, Luka mag. educ. geo VSS ucitelj geografije
12. Mihael Kolomaz mag.biol.mol. VSS ucitelj kemije
. . ucitelj glazbene
13. Anja Rubil mag.prof.flaute VSS Kulture

10




vons w

na mjestu stru¢nog suradnika edukacijsko-rehabilitacijskog profila je logopedinja Iva Visi¢

2.1.6. Podaci o administrativnom i tehnickom osoblju

Stupan
Red. i
br. Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto
spreme
L. Grozdi¢, Rafaela dipl.iur. VSS Tajnica skole
2. Keser, Adela struc.spec.oec. VSS YOdlteh wea
racunovodstva
3. Deli¢ Ivana kuhar SSS Kuharica
Ackar, Andelka L )
4. . i komercijalist SSS Spremacica
Matosevi¢, Ruzica
S Crnjakovi¢, Biserka komericjalist SSS Spremacica
6. Matuli¢, Alfonso grad.monter SSS Radnik III. vrste ( domar )
o ., Operativna djelatnica za
7. Zeljka Karabegovic graf.tehn.tiska §§8 sigurnost i civilnu zastitu

Napomena: u $koli su u radnom odnosu 2 pomoc¢nice u nastavi: Suzana Muniti¢ Maltar i
Mirta Letini¢ Miksaj.
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3. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA RADNIKA SKOLE

3.1. Tjednai godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave (ZaduZenje u satima neposrednog rada s ucenicima)
T, Uk. . UKUPNO
i T Redovna Rad Dopunska Dodatna ProduZzeni : Ostali
RB Utitelj Razred ¢ dnik ¢ ¢ INA b Kk neposredni lovi
nastava razrednika nastava nastava orava rad poslovi TJ. GOD.
1. Mirela Skunca 1. 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
2. Mirela Paksec 1. 25 15 40 1400
3 Pet.ra Blstr}clg ' 5 16 5 1 1 1 21 19 40 1400
(zamjena I. Curi¢)
4. Lucija Mesar 2. 25 15 40 1400
Ines Krizanac
5. . 3 16 2 1 1 1 21 19
(zamjena M. Radog) 40 1400
6. Jelena Pusi¢ 1 3. 25 15 40 1400
(zamjena L.Rom )
7. Sara Medvidovic¢ 4. 15 2 1 1 1 20 20 40 1400
(zamjena N.Toli¢)
8. Matea Bacak 4. 25 15 40 1400
(zamjena H. Lesi¢)

12




3.2. TjednaigodiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Rad Predaje u redovnoj nastavi o UK. .
razre- ] d Dopunska Dodatn Izvanna-s Uk Ostali (et
. . dnika/ nastava a tavna neposredni poslovi
Utitelj Predmet(i) . . Nastava Aktivnost rad .
¢éL13 (br.sati) b . . b . (br.sati)
st.7. razredima br. sati (brsati) (brsati) (brsati) TJ. | GOD.
LIL, 110,
Bili¢ Troha Eneleski i IV, V., VI -
> gleski j. > Ve Vi,
Sanja VIL, VIII 21 ! 1 23 17 40| 1400
Mihael
Kolomaz (M. . VIL i
Ciganovié Kemija VIIL 4 ] 5 3 8 | 280
Jankovi¢)
Danijela Priroda i V., VI,
Kolari¢ biologija : 7,5 0,5 9 6 15
VIIL
Harambasic, e .
Gréki jezik VIL i VIIL 6 1 7 6 13 | 455
Matea
L IV, V., VL,VIL
Prusac, Nemacla i 10 1 12 o |21 |75
Antonela Jezik VIIL
Rubil, Anja ) Glazbena v,V,
(Marija Krni¢ kultura VL, VIL i VIIL 6 1 7 6 13| 455
Agic)
LIL 1L, TV, V.,
Kagaj, Vesna Informatika 2 VL, 17 2 3 24 16 40 |1400
VIL, VIII
Spaji¢, Ljiljana Matematika V.,VL, VIL i VIII 16 4 2 2 18 40 1400
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; V., VL, VIL. i
9. | Valla, Emil Hrv. jezik VIIL 18 22 18 | 40 | 1400
10. | Vesligaj Koli¢, Talijanski IV, V, VI, VII, 5
Magdalena jezik VIIL. 13 16 11 27 | 805
1 . Tehnicka V., VL, VIL i
" | Ple¢ko, Marina kultura VIIL 4 5 4 9 315
i V., VL, VIL. i
12. | Martinko, TZK Vill 10 14 10 | 24 | 840
Ivana :
LI 111, IV,
13. V. VI
Mikuli¢, Ante Vjeronauk \;II., \,/IH. 18 24 16 40 | 1400
(A Miréetic) Geografija VIIL 7,5 > 9 6 15 525
15. . .
Gardevi¢, Likovna V, VI, VIL,
Bianka kultura VI ! ? 7o te | S0
o . IV, v,
16. | Mitrovié, Petra Franc,j. VI VILVIIL 10 12 9 21 735
17. | Harambasic, V., VI, VIL
Matea (A. Latj. TVIL 17 12 29[ 1015
Oreski)
o . V., VL,VIL i
18. | Sivri¢, Andrija Povijest VIIL 8 12 8 201 700
1 Vrani¢, Ivan Fizika VILiVIL {4 5 3 8| 280
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3.3. Tjedna zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

RB Ime i prezime

Radno mjesto

Radno vrijeme

Br. sati/tj

L. | 0. Vinko Mami¢ Ravnatelj 10.00-18.00 40
) Ivana Rajcevié ) o Pon/uto/sri/Cet/pet:
“| Vujani¢ Psihologinja 9:00-15:00 40

Iva Visié ( . Pon/uto:

3. va VISIC (zamjena 8 - 14.00
za Paulu Petrinec) Logoped srijeda 20

8.00—-12.00

Magdalena
Veslieai Kolié L Pon/pet 8.30 — 11.30

5. (Zamjgerjla 7a Anu Knjiznicarka sri 8.30 - 12.30 10/20
Mircetic)

Napomena:

Radno vrijeme ravnatelja i stru¢nih suradnika podlozno promjenama, ovisno o potrebama

posla.

3.4. Tjedna zaduZenja administrativnog i tehni¢kog osoblja Skole

R Ime i prezime Radno mjesto Radno vrijeme Broj sati
B tjedno
1. Grozdi¢, Rafaela Tajnica Skole 7.00-15.00h 40
2 Keser, Adela Voditeljica 7.00-15.00h 40

racunovodstva
3. Matuli¢, Alfonso Radnil I11. vrste 6:30 - 10:30 20
(domar)
4. Deli¢, Ivana Kuharica 6:30-14:30h 40
Ackar, Andelka
5. (zamjena za Ruzicu Spremacica 12.00-20.00h 40
Matosevic)
6. Crnjakovié, Biserka Spremacica 14:00- 18:00 20
operativna djelatnica
7. Karabegovi¢, Zeljka za sigurnost 1 civilnu 7:30 - 15:30 40
zastitu
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4. ORGANIZACIJA RADA

4.1. Organizacija smjene

Skolske godine 2026./27. Prvu katoli¢ku osnovnu $kolu u Gradu Zagrebu pohada 149 uéenika
rasporedenih u 8 razrednih odjela, 4 odjela razredne nastave i 4 odjela predmetne nastave.
Nastava je u razrednoj nastavi organizirana kao cjelodnevna uz produzeni boravak, a
ucenicima od 5. do 8. razreda nudi Skolski prostor za organizirano ucenje i slobodno vrijeme,
Sto je posebnost Prve katolicke osnovne $kole u Gradu Zagrebu. Ta moguénost polaznicima
nase Skole omoguéuje da prou¢e domaéu zadacu, pitaju za savjet prilikom rjeSavanja Gime se
medu ucenicima postize unutargeneracijska solidarnost, ja¢a prosocijalno ponasanje, uci ih se
kvalitetnom organiziranju vremena, poducava o metakogniciji. Ovim organiziranim boravkom
za udenike od 5. do 8. razreda, Skola ujedno provodi i preventivnu zastitnu mjeru od rizi¢nog
ponasanja ucenika, omogucujuéi im adekvatan prostor i osoblje za kvalitetno provodenje

vremena u Skoli kroz interaktivne igre, poticajne sadrzaje i edukativne radionice.

Nastavni proces odvija se u jutarnjoj smjeni. Prijem ucenika pocinje u 7.30, a neposredno
prije pocCetka nastave u 8.00h u€enici imaju jutarnju molitvu.

Raspored $kolskog dana i plan zvona

1. sat 8:00 - 8:45
2. sat 8:50 -9:35
3. sat 9:45 -10:30
4. sat 10:40 - 11:25

RucCak za 1., 2., 3. 1 4. razred

5. sat 11:3030 - 12:15
6. sat 12:20 - 13:05
Rucak za PN: od 7. sata nadalje

7. sat 13:20 — 14:05
8. sat 14:15 - 15:00
9.sa 15:05 - 15:50

Organizirano ucenje:
13.20 - 16.00

Nastavni sat traje 45 minuta, nakon ¢ega slijedi odmor, a ostatak nastavnog procesa odvija se
po priloZzenom rasporedu dana.
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DeZurstvo na porti i u $koli

DEZURSTVA — Predmetna nastava (B tjedan)

A PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA | CETVRTAK |PETAK Prostor
tjedan
7.30 - Matuli¢ Matuli¢ Matuli¢ Matuli¢ Matuli¢ Hodnik PN
8.00
6. sat / / / / / KnjiZznica
7.sat | Sivri¢ Zizié Kolari¢ Spaji¢ / Park
8. sat Harambasi¢ Vesligaj Valla Mitrovi¢/Pru | Rubil Ucionica 5.
Koli¢ sac I.
DEZURSTVA - Predmetna nastava (A tjedan)
B tjedan Ponedjeljak | Utorak Srijeda | Cetvrtak Petak Prostor
7.30 - 8.00 | Matuli¢ Matuli¢ Matuli¢ | Matuli¢ Matulié¢ Hodnik PN
6. sat / / / / / Knjiznica
7. sat / Mikuli¢ / Spajié Kolari¢ Park
8. sat Sivri¢ Bili¢ Valla Kasaj Rubil Ucionica 5.
Troha I.
- Dezurstvo 7.1 8. sat ukljucuje i odmore nakon sata
Dezurstvo 9. sat se odrzava ako je vise od 2 ucenika, inace su u dezurstvu razredne nastave
DEZURSTVA - razredna nastava
TJ | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
A Mirela Luciia Mesar Ines Sara Mirela
Skunca . Krizanac | Medvidovi¢ Skunca
Mirela e Jelena Matea Mirela
B Paksec Petra Bistricki Pusi¢ Bacak Paksec
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*rotacija svaki tjedan u nastavnoj godini, raspored na oglasnoj ploci

Napomena:

Dezurni ucitelji 1 operativna djelatnica za sigurnost 1 civilnu zaStitu u jutarnjim
terminima odgovorni su za prijem u¢enika u Skoli te sudjeluju u provedbi Kuénog reda Skole
tijekom velikih odmora. Dezurni ucitelji poslijepodnevnim terminima odgovorni su za
ispracanje ucenika iz Skole ili dok roditelj ne dode po njih.

4.2. Prehrana ucenika

Skola svojim ugenicima nudi moguénost uzimanja 3 obroka: doru¢ka, rucka i uzine. U
Skoli se ukupno hrani 142 uéenika. Od toga 142 uéenika uzima dorucak, 128 uéenika rudak, a

139 uéenika uzinu.
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4.3.

Podaci o0 u¢enicima i razrednim odjelima

Primjereni oblik $kolovanja prehrana
Razred Broj uéenika M VA P;;Oduze;:l Ime i prezime
daroviti PP IP dorucak rucak uZina Oraya razrednika
1. 24 16 8 0 1 1 24 24 24 24 Mirela Skunca
0 ..
2. 21 11 10 0 0 %2 u postupku 21 21 21 21 Lucija Mesar
3. 19 8 11 0 0 % 0 19 18 18 19 Ines Krizanac
2 u postupku
1 S
42 15 7 8 1 0 *1 u postupku 15 15 15 15 Sara Medvidovi¢
Uk. 79 42 37 1 7
RN 1 1 79 78 78 9
4
5. 26 7 19 6 1 23 23 25 Vesna Kasaj
*2u
postupku
6. 14 11 12 0 0 0 14 11 12 Ivana Martinko
7. 17 6 11 0 0 P 17 15 14 Matea Harambagi¢
3. 12 5 7 0 0 1 9 1 10 Andrija Sivri¢
Uk.
PN 68 28 40 3 1 7 63 50 61
o 152 65 87 6 2 12 142 128 139

U tijeku je utvrdivanje darovitosti sukladno Pravilniku o odgoju i obrazovanju darovite djece i u¢enika i smjernicama sa ZSV-a psihologa; stoga ¢e potpuni podaci biti
dostupni tijekom nastavne godine.




4.3.1. Primjereni oblik Skolovanja

Prema ¢l. 5. Pravilnika o osnovnoskolskom odgoju i obrazovanju ucéenika s teSkocama u
razvoju, u na$oj Skoli koluje se 11 ucenika u redovnom nastavnom planu i programu uz
individualizirani pristup te 2 ucenika prati nastavu prema redovnom planu i programu uz
prilagodbu sadrZaja, a 9 ih je u postupku dobivanja rjeSenja Gradskog ureda za obrazovanje,
sport i mlade. Navedeni ucenici biti ¢e ukljuceni u opservaciju i pracenje te neposredan rad
strucnog suradnika logopeda te psihologa, daroviti ukljueni u neposredan rad psihologa uz
podrSku Tima za darovite. Tijekom prvog obrazovnog razdoblja Sk. g. 2026./27. provest ¢e se

daljnja identifikacija darovitih u¢enika.

4.3.2. Rad s ucenicima s poremecajima u ponasanju

Struéna sluzba Skole radi preventivno i po potrebi s u¢enicima koji ukazuju na teskoce u

ponasanju, no zasad nemamo niti jednog ucenika s poremecajem u ponaSanju.

4.3.3. Nastava u kuci

Nastava u kuéi se ne odrzava jer za sada nema potrebe.
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4.4. GodisSnji kalendar rada §kole

Broj dana ii
Obr. q ! Blagdam.l Obiljezavanje blagdana i prigodnih
. Mjesec neradni Napomene
razdoblje - datuma
Radnih nastavnih dani
1.10. Proslava Dana $kole
1.10. Dan $kole (nenastavni radni dan)
L 1. 11. Svi Sveti 17. 10. nenastavni radni an
d IX. 22 18 8 18. 11. Dan sjecanja na zrtve Domovinskog L
g ruina 2026 X. 22 21 9 rata i Dan sje¢anja na Zrtvu Vukovara i l'fho.Z'mSkO odmora
- Tuj : XL 21 21 9 Skabrnje ucenika
do XII 2 17 9 25.12. Bozic 24.12.2026.-5. 1. 2027.
23. prosinca 2026. ‘ o ponc 2. dio zimskog odmora
26.12. Sveti Stjepan Sonik
22.2.2027. - 26.2.2027.
UK. L. polugodiste 87 77 35
IL 1.1. Nova godina i’rolietni odmor udenika
od I 20 17 12 286-13' %Velia tri kralja 25.3.2027.-2.4.2027.
7. sijecnja 2027. do | I 20 15 8 S0 3 Uskrs onedieliak
15. lipnja 2027. 1L 22 17 9 - 3. Uskrsni ponedjeljak
V. 22 20 8 1. 5. Praznik rada (sv. Josip)
\V4 20 20 11 27. 5. Tijelovo L. o
VI 21 11 9 30. 5. Dan drzavnosti L_|—0e;n1160d6m§5' 2117cen1ka.
22. 6. Dan antifastisticke borbe e ’
UK. I1. polugodiste 125 100 57
I+ II polugodiste 212 177 92
VIL 22 - 9 22. 6. Dan antifasisti¢ke borbe
Lietni odmor ) 5.8. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan
ui!.enika: VIIL 21 10 hrvatskih branitelja e
Godisnji odmor:
15.8. Velika Gospa do 30 dana
Uk. VILI. i VIII.mjesec 42 - 19
212+42=254
SVEUKUPNO (365 dana) 177 111
254-30=224
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4.5. Raspored sati (na kraju GodiSnjeg plana i programa nalazi se kao prilog)

5. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

5.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po

razredima
Predmet 1. 2. 3. 4 5. 6. 7. 8. Uk.pl.
T| G |T|G|T| G |[T|G|T|G|T|G]|T| G |T| G T G

HJ 511751 5 157 (1) 350 | 5 157 5 11751 5 157 4 | 140 | 4 | 140 | 43 | 1505

LK 1] 3 (132170 [t 3513 [t1]35|1] 35 |1] 35 9 | 315

GK 1 35 132 70 1135131 |3]1 35 1 35 9 | 315

Str.jezik | 2 | 70 | 2|70 | 2140 | 2|70 | 3 [105] 3 150 311053 ] 10522/ 770

MAT 4 | 140 | 4 1(;‘ 8 | 280 | 4 104 4 | 140 | 4 1; 4| 140 | 4 | 140 | 36 | 1260

. 10

PiD 21 70 | 2170 | 4| 140 | 3 s 1 | 385

BIO 21 70 | 2] 70 4 140

KEM 201 70 | 2] 70 4 140

FIZ 21 70 [ 2] 70 4 | 140

. 1, | 52 122

Priroda > > ’
s s 2 | 70 3,5 5

POV 2170 127012 70 2] 70 8 | 280

GEO Loy s2 217021 70 (2] 70 |75 262,
5 5 5

. 10

LAT. . 31105 3 s 311053 105 | 12] 420

GRC.j. 311053 |105] 6 | 210

TK 1|3 |1 351 35 | 1| 35 4 | 140

TZK 3110513 150 6l20l 2701 2702702 70 2] 70 | 22| 770

INFO 21701 2170 4 | 140

Vjeronau

« 270 (2704140270270 21702 70 | 2] 70 | 18| 630

UKUPN | o0 |2 170 [4 [0 [2 70 | jl101f3 |10 3 fu9 (3 f19 22|

(o) 0 0|0 0o 0|0 5 0 [50 |4 [0 4 |o 7




5.2.

Tjedni i godiSnji plan nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog

rada

5.2.1. Tjednii godisnji fond izborne nastave po razrednim odjelima

Pred 1. 2 3. 4 a. 7. 8. Uk. pl.
met 4.b
TIG] TI G| T QT G G q Tl § T| G] T| G
2170 2 70 |2 |70 2 70 21701 2170} 121420
[nform 2 70
htika
2 70 70 700 2700 21|70] 10 B50
Njema
Eki j.
Talija 2 70 7002 |70 |2 (70 } 2|70]) 10B50
nski
J-
Franc 2 70 70 700 2700 2170 1050
uski
J-
UKU| 2 (70} 2|70)2 |70 10 250 210 2100 8 |280) 8 |280) 42 |1540
PNO
5.2.2. Tjedni i godisnji broj sati izborne nastave
Naziv Izvrsitelj Razred Broj uc. Broj grupa [Sati tjedno |Sati god.
programa
1 24 1 2 70
2. 21 1 2 70
3. 19 1 2 70
Informatika Vesna Kasaj 4 13 ) ) 70
7. 14 1 2 70
8. 6 1 2 70
4. 7 1 2 70
5. 6 1 2 70
Talijanski jezik Magdalena Vesligaj 6. 8 1 2 70
Koli¢
7. 4 1 2 70
8. 3 1 2 70
4. 12 1 2 70
Njemacki jezik Antonela Prusac 5. 1 1 2 70
6. 8 1 2 70
7. 3 1 2 70




8 3 1 2 70
4 2 1 2 70
Francuski jezik Petra Mitrovi¢ 5 8 ! 2 70
6 1 1 2 70
7 2 1 2 70
8 1 1 2 70
ukupno 166 21 42 1470
5.2.3. Plan izvannastavnih aktivnosti, ucenickih klubova i sl.
RB Ime i prezime ucitelja NAZIV GRUPE/aktivnosti SATI TJ. SATI
GOD.
Ines Krizanac Domacinstvo 1 35
Sara Medvidovi¢ Mali rekreativci 1 35
Mirela Paksec Lovci na price 1 35
Lucija Mesar Hrvatski znakovni jezik 1 35
Antonela Prusac Mali Nijemci 1 35
Petra Mitrovié¢ Mali Francuzi 1 35
Magdalena Vesligaj Koli¢ Mali Talijani 1 35
Anja Rubil Zbor 2 70
Vesna Kasaj Programiranje 2 70
Marina Ple¢ko KMT - klub mladih tehnicara 1 35
Ante Mikuli¢ Duboko ili povrsno - 1. obr. razdoblje 1 35
Ante Mikulié lf;i[l)l;)?;ljd\i/e;r.ljf)kré,éanski vrijednosti u glazbiiu 1 35
Ante Mikuli¢ Dramska skupina 1 35
Emil Valla Citateljski klub ’Citanjem do zvijezda” 2 70
Bianka Garcevié Estetsko uredenje Skole 1 35
Bianka Garcevi¢ Mali put - Skolska zadruga 2 70
Ivana Martinko Skolski sportski klub Karmel 2 70




5.3. Plan izvanucdionicke i terenske nastave
(plivanje, izleti, ekskurzije, Skola u prirodi, kazalista, kino i sl.)

Ucenici 3. razreda ¢e u drugom polugodistu i¢i na terensku nastavu u skoli u prirodi,
na Sljemenu zajedno sa svojim uciteljicama na pet dana, od 1. do 5. ozujka 2027. g.

Ucenici 4. razreda ¢e u drugom polugodistu i¢i na terensku nastavu u $koli u prirodi u
Novom Vinodolskom, od 8. do 12. ozujka 2027. g. Takoder, i¢i ¢e u obilazak Grada Zagreba
u svrhu upoznavanja s povijeséu grada i njegovim glavnim znacajkama. Tijekom nastavne
godine, svi ¢e ucenici dio nastave imati u parku Maksimir, a planira se izvanu¢ioni¢na nastava
prigodno tijekom nastavne godine. Za ucenike razredne nastave planiran je jednodnevni izlet
u Green Ville 23. 4. 2027., dok je za predmetnu nastavu dogovorena terenska nastava u
Smiljan - Memorijalni centar Nikole Tesle i Kuterevo, 21. 10. 2026. Tijekom godine
2026./2027. ucenici razredne i predmetne nastave ¢e i¢i u posjete kazaliStu, kinu ili muzeju
kako bi upoznali kulturne ustanove, sudjelovali na predstavama, analizirali i kriti¢ki
promisljali o sadrZaju predstava, pod vodstvom uciteljica razredne nastave 1 u€itelja hrvatskog
jezika.

Ucenici razredne nastave ¢e imati organizirani posjet Knjiznici grada Zagreba Silvije
Strahimir Kranjc¢evi¢ u svrhu razvoja ¢italackog interesa tijekom nastavne godine.

Ucenici 8. razreda i¢i ¢e na dvodnevnu terensku nastavu u posjet Vukovaru u svrhu
sjecanja na zrtvu Vukovara i prosirivanja znanja uc¢enika o Domovinskom ratu i Vuc¢edolskoj
kulturi 26. 1 27. sijenja 2027.

Za ucenike predmetne nastave njemackog jezika bit ¢e organizirana i izvanucionicka
nastava u Austriji, a za ucenike koji pohadaju talijjanski jezik organizira se jednodnevno
putovanje u Italiju. Planira se ucenike pripremati za ispit iz Francuskog jezika DELF A1/A2
Scolaire te za natjecanje mladih tehni¢ara u Hrvatskoj, kao 1 za sva natjecanja u organizaciji
AZOO-a 1 MZOM-a.

Planiran je posjet muzejima 1 kazaliStu ovisno o prigodnom programu, ucenika
razredne i predmetne nastave.

Ucenicima 7. razreda organizirat ¢e se program interdisciplinarne terenske nastave u
Edukacijskom centru Hrvatskog crvenog kriza uz radionicu.

Ucenicima predmetne nastave organizirat ¢e se jednodnevna duhovna obnova u
Remetama, a ucéenicima vi§ih razreda i posjet Zidovskoj opéini te posjeta Virtual reality
klubu. Planira se i suradnja s drugim katolickim Skolama, sukladno datumima koje dostavi

Povjerenstvo za katolicke Skole i predSkolske ustanove.



Napomena:

Plan i raspored izvedbe terenske i izvanucioni¢ne nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu.

5.4. Plan rada razrednika

PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA

NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA
2  Planiranje i programiranje te provedbu rada razrednog odjela (SR)

2 Individualni razgovori s u¢enicima (prema potrebi),
2  Provedba kurikuluma medupredmetnih tema (ZO i GO...)
2  Provedba radionica projekta Vrlinama do zdravog razvoja uCenika te ostalih preventivnih aktivnosti

u suradnji sa struénom sluzbom

SURADNJA S RODITELJIMA
2  Roditeljski sastanak

=  Individualno informiranje o ucenicima

=  Tematska predavanja — radionice

SUDJELOVANJE U RADU RAZREDNOG VIJECA
®  Sazivanje sjednica RV (u dogovoru s ravnateljem, stru¢nom sluzbom, uciteljima), vodenje istih
=  Pisanje zapisnika sa sjednica RV

SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA I RAVNATELJEM SKOLE
=  RjeSavanje razrednih problema

Planiranje roditeljskih sastanaka
Tematski roditeljski sastanci
Profesionalno usmjeravanje (7. i 8.1.)
Ucenici s teSko¢ama u ucenju

Ucenici s problemima u ponasanju

g & ¢ L L 0

Radionice jacanja socio-emocionalnih kompetencija

SURADNJA SA STRUCNIM SLUZBAMA 1ZVAN SKOLE
©  Skolska lije¢nica — sistematski pregledi, predavanja i aktivnosti prema planu zdr. zastite
=  PU — predavanja za ucenike

ADMINISTRATIVNI POSLOVI
%  E-matica
Registar ué¢enika
Sudjelovanje u ispisu svjedodzbi, izvjes$éa i prijepisa ocjena
e-Dnevnik

g & 0 0

Izvjesca o radu razrednog odjela (priprema za sjednice RV)




ORGANIZACIJSKI POSLOVI
=  Briga o uc¢enickoj prehrani
Briga o zdravstvenoj zastiti i socijalnoj skrbi ucenika
Provedba poduke plivanja (2. r. ) i Skole u prirodi (3. i 4. 1.)
Brigu o podmirenju u¢eni¢kih obveza (podmirenje SMK, knjiznica)

Provedbu ucenickih izleta i ekskurzija

o 4 o L3

Sudjelovanje i provedba izvanucioni¢ke nastave (prema potrebi — ovisno o dogovoru s planiranja)
______________________________________________________________________________________________________________________|

5.5.  Plan organiziranja kulturne i javne djelatnosti Skole

Obrazovno . " B ] q
pazdablie M;j. Sadrzaj Nositelj aktivnosti
Blagoslov ucenika za pocetak nastavne godine
IX. o. Nikola Grizelj, OCD
Prijem prvasica
Utiteljice Mirela Paksec i Mirela
Skunca
Europski dan jezika
L Antonela Prusac

Dan skole (1.10..) — sv. Misa Ravnatelj i djelatnici
Tjedan Skolskog dorucka Tim za $kolske obroke
Medunarodni dan skolskih knjiznica Magdalena Vesligaj Koli¢

X. Dan kruha i zahvalnosti za plodove zemlje Ante Mikuli¢, Anja Rubil
Susret prvopricesnika (3.11.) Ante Mikuli¢
Susret krizmanika (5.11.) Ante Mikuli¢
Svjetski dan izuma (9.11.) Jelena Pusi¢

Interliber (10.-15.11.) Magdalena Vesligaj Koli¢, Emil Valla

XI.
Dan sjec¢anja na zrtve Vukovara - 17.11. Sara Medvidovié
Thanksgiving Day/Dan Zahvalnosti 24.-28.11. Sanja Bili¢ Troha
Sv. Nikola 6.12. Lucija Mesar

XIL Malonogometni turnir od 5. do 8. 1. Andrija Sivri¢
Vecer matematike

Skunca, Spaji¢, Krizanac

Advent Mirela Skunca i Mirela Paksec
Adventske radionice ‘’Ruke koje stvaraju dobro” Ines Krizanac
Adventske radionice i adventski sajam “’Svjetlo ljubavi i
nade” Mirela Paksec




BozZi¢na priredba

aktiv RN i PN

Svjetski dan smijeha (10.1.)

Ivana Rajcevi¢ Vujani¢

L.
Medurazredni turnir u grani¢aru Ivana Martinko
11. Tjedan sigurnosti na internetu (9. — 13. 2. 2027.) Vesna Kasaj
Fasnik (9. 2. 2027.) Petra Bistricki
Pepelnica 10. 2. 2027. Ante Mikulié
Korizma Matea Bacak
Upoznavanje irske kulture - obiljezavanje sv.Patrika (19. 3.) Sanja Bili¢ Troha
I o N - -
Krizni put u organizaciji Zagrebacke Nadbiskupije Ante Mikuli¢
II.
Obiljezavanje svetkovine svetog Josipa Ante Mikuli¢
Svjetski dan pripovijedanja Mirela Paksec
Mirela Skunca, Sara Medvidovié,
Matematicko natjecanje Klokan bez granica Ljiljana Spaji¢
Uskrs - Sv. Misa Koordinator cjelovitog odgoja
Malonogometni turnir za djecake 5. - 8. 1.
Andrija Sivri¢
Iv.
Duhovna obnova - o¢evi, ucenici u PN (ozujak/travanj)
Ante Mikuli¢, duhovnik $kole
Dan grada Rima
Matea Harambasic¢
Tjedan medijske pismenosti
Vesna Kasaj
Svjetski dan pisanja pisma (11. 5.) Mirela Paksec
‘/. .
Svjetski dan sporta (31. 5.) Ivana Martinko
Misa zahvalnica, duhovno-rekreativni susret u Remetama
Koordinator cjelovitog odgoja
Svecani oprostaj i podjela svjedodzbi uc¢enicima 8. razreda - Andrija Sivric¢
Remete 18.6.
VI.




5.6.  Plan brige Skole za zdravstveno — socijalnu i ekoloSku zaStitu ucenika

Prva katolicka osnovna skola u Gradu Zagrebu provodi zdravstvenu brigu o svojim u¢enicima
kroz suradnju sa Skolskom ambulantom (Mirogojska cesta 16/1, 10000 Zagreb) i nadleznom
Skolskom lijecnicom Bozicom Matkovié¢, dr.med, kao i kroz provedbu Zdravstvenog odgoja u
okviru nastavnog procesa sukladno Statutu.

Posebnu socijalnu zastitu ucenika Skola pruza svojim diferenciranim pristupom ucenicima,
organiziranjem produzenog boravka koji ostvaruje jednu od svojih najvaznijih funkcija —

zaStitu mentalnog zdravlja i jacanje socio-emocionalnih kompetencija ucenika.

8. razred: sistematski pregled (profesionalna orijentacija),
preporuceno cjepivo protiv HPV-a (prema zahtjevu)

7. razred: di-te-per cijepljenje

5. razred: sistematski lije¢nicki pregled (pracenje psihofizickog
razvoja)

6. razred: pregled kraljeznice, tjelesna tezina i visina za ucenike VI
razreda

4. razred: di-te-per cijepljenje

3. razred: pregled vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za
u€enike lll razreda

1. razred: polio i MPR cijepljenje; + nadoknada propustenog u
predskolskog dobi

Tijekom $k.god. 2026./27.

Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu
tjelesne i zdravstvene
kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

Misljenja, preporuke, potvrde, savjetovali$ni rad — kontinuirano
prema zahtjevima

Poslovi Skolskog lije€nika ukljucuju aktivnu suradnju sa stru¢nom sluzbom S$kole, kao i
odrzavanje edukacija o zasStiti cjelokupnog zdravlja, odredivanje primjerenog oblika
Skolovanja za pojedine ucenike, sistematske preglede ucenika, kontrolne preglede prilikom
pojave zaraznih bolesti, pracenje i1 savjetovanje ucenika, roditelja i odgojno-obrazovnih
djelatnika Skole. U sklopu suradnje, provodi se 1 zdravstveni odgoj. Upucivanje djelatnika u

davanje potrebne terapije (alergije, epilepsija).



1L — 1V razred
Higijena usne supljine (I. razred)
Znacaj pravilne prehrane i njen utjecaj na rast i razvoj. (III. razred)

V. — VI razred

Tjelesne promjene u pubertetu, menstruacija. (V. razred)

5.7.  Skolski program prevencije

Procjena stanja i potreba

Procjena stanja i potreba ucinjena je na temelju sljede¢ih podataka:

» analize pedagoske dokumentacije (ocjene, izostanci, izreCene pedagoSke mjere,

biljeske u e-Dnevniku)

* promatranje ucenika u razredu

» razgovora s uciteljima i razrednicima (njihova zapazanja i biljeske)

* individualnog rada s uc¢enicima

» grupnog rada s u¢enicima

» razgovora s roditeljima

Prva katolicka osnovna Skola u Gradu Zagrebu je Skola s manjim brojem ucenika i
razrednih odjeljenja. Ucenici se medusobno ve¢ dobro poznaju te je atmosfera ugodna i
prijateljska. Uenici imaju otvorenu komunikaciju prema djelatnicima Skole te im se rado
obracaju s pitanjima i nedoumicama. Iznimno pozitivnoj komunikaciji unutar Skole uvelike je
doprinijela metoda suradnickog ucenja koju ucitelji proteklih godina aktivno primjenjuju u
radu. Akademske i socijalne vjeStine koje se razvijaju ovakvim nafinom rada su:
komunikativnost, empatija, zajednicki rad pri odabiru strategija, rjeSavanje problema i

planiranje, opuStena atmosfera za ucenje, stvaranje bliskih odnosa, vise prilika za iznoSenje



vlastitog miSljenja 1 iskustva te za samostalno razmiSljanje 1 izraZavanje
(Buljubasi¢-Kuzmanovi¢, 2009; Jensen 2003, prema Dimi¢ i Juranko, 2016). Iz tog razloga
svakako je jedan od od ciljeva Skolskog preventivnog programa nastavak pouc¢avanja uéitelja,
naroCito novih zaposlenika, na podru¢ju suradnickog ucfenja i primjene principa istog u

svakodnevnom radu s u¢enicima.

U Skoli je prepoznata potreba za osnaZivanjem socijalnih i emocionalnih vjestina, s
naglaskom na razvoj komunikacijskih vjestina, vjestina upravljanja sukobima i jac¢anje slike o
sebi te preuzimanje odgovornosti za vlastite postupke. U Skoli su rijetko zabiljeZeni fizi¢ki
sukobi - do njih povremeno dolazi na Skolskom igralistu tijekom igre ili odmora. Do
verbalnih sukoba dolazi pretezno medu ucenicima viSih razreda, ali 1 izmedu djecaka 1
djevojcica u nekim razredima kod kojih je uo€ena potreba za radom na vjeStinama rjeSavanja
sukoba. Treba naglasiti da se odreden dio sukoba povremeno odvija preko druStvenih mreza
stoga 1 u ovoj sk. godini nastavljamo s intenzivnim edukacijama ucenika i roditelja po pitanju
savjesnog koriStenja Interneta. Vecina je ucenika motivirana za ucenje i postizanje odli¢nog
uspjeha te je ukljuena u izvannasatavne i izvanskolske aktivnosti. S obzirom na navedeno,
ucenike je vazno savjetovati o pravilnoj organizaciji vremena i metodama ucinkovitog ucenja.
Nadalje, kod ucenika 8. razreda ¢e se provoditi profesionalna orijentacija kako bi ih se
usmjerilo na nastavak obrazovanja koji ¢e na najbolji nalin odgovoriti na njihove

individualne potrebe i1 snage.

S obzirom na uvide u ponaSajne teSkoc¢e koje se odnose primarno na neprimjerena
reagiranja uCenika kada su ljutiti te anksiozne misli koje naruSavaju mentalno zdravlje, ove
¢e se godine radionice formirati s ciljem educiranja ucenika o ljutnji, tjeskobi, okidacima te
kako sprijeciti nepoZzeljne reakcije 1 nepovoljne ucinke na vlastito mentalno 1 fizicko zdravlje
po kognitivno-bihevioralnom modelu. Planirane su aktivnosti usmjerene na jacanje asertivne
komunikacije, razvijanja prihvacanja razli¢itosti i razvoja empatije unutar razrednih zajednica,
ali 1 medugeneracijski. Poseban skup aktivnosti odnosi se na poucavanje u¢enika o umjetnoj
inteligenciji (UI) - osvjestavanju nacina na koji radi, naCinu zadavanja promptova, kritickom

razmiS$ljanju o dobivenim rezultatima rada s Ul te odgovornom koriStenju.

U sklopu suradnje s HBK, provodit ¢e se jedinstven, sustavni preventivni program
katolickih Skola Vrlinama do mentalnog zdravlja ucenika, usmjeren na jaCanje duhovnih,
emocionalnih i ponasajnih kompetencija ucenika kroz stjecanje, osnazivanje i produbljivanje

vrlina i razvoj karaktera, kao zastitnih ¢imbenika njihova osobnog rasta i zdravlja.



CILJEVI:

1. Povecavati osobne kapacitete svakog ucenika/ce, razvijati socijalne i komunikacijske
kompetencije i pozitivan socijalni razvoj uc¢enika/ca.

2. Poticati razvoj uvazavaju¢ih odnosa unutar Skolskog okruzenja svih sudionika
odgojno-obrazovnog procesa (djelatnika Skole, ucenika, roditelja i zajednice)

3. Poticati razumijevanje vlastitih emocija, razumijevanje 1 prihvacanje sebe te
prihvacanje drugih.

4. lIzgraditi pozitivnu sliku o sebi te razviti toleranciju prema drugima.

5. lIzgraditi pojedince koji ¢e biti svjesni svoje vrijednosti 1 koji ¢e doprinositi zajednici
kojoj pripadaju.

6. Razvijati kriticko misljenje i1 kvalitetne stavove prema stvarnostima u drustvu koji ih
okruzuju.

7. Usvojiti vjeStine upravljanja ponaSanjem prema sebi 1 drugima pod utjecajem
neugodnih emocija (ljutnje, razoCaranja, ljubomore, straha tuge, krivnje...)

8. Odgovorno koristiti digitalne alate i mreZzne komunikacijske aplikacije; razumjeti
funkcioniranje i odgovorno koristenje umjetne inteligencije.

9. Kroz projekt “’Vrlinama do mentalnog zdravlja ucenika” nastoji se poticati cjeloviti
razvoj osobe ucenika usmjeravanjem na vrijednosti. Osnaziti i produbiti opceljudske i
kr§¢anske vrline kao temelj emocionalnog, socijalnog, mentalnog i duhovnog razvoja
ucenika. Potaknuti aktivnu ulogu razrednika, stru¢nih suradnika i roditelja u odgoju za
karakter. Jacati mudrost, zahvalnost, iskrenost, pravednost, blagost, dobrotu,
suosjecanje, ustrajnost 1 povjerenje kod djece i mladih. Sustavno ukljuciti duhovnu
dimenziju razvoja u preventivne aktivnosti skole. Promicati odgojno-obrazovni model

koji ukljucuje srce, razum i volju kroz kreposni odgoj.



AKTIVNOSTI:

RAD S UCENICIMA
PROGRAM
Razina
intervencije
a) U
niverg
alna-s
vi
Program: ucenic
a)Evaluiran* i
Ptma b) Sel
Naziv strucno ektivna - Razred Broj Planirani broj | Voditelj,
programa/aktivnosti misljenje/ odredeni ucenika susreta suradnici
Kratak opis, ciljevi preporuku** ..
¢) Nista od rizik,
navedenoga teskoce
ucenja,
neka
grupa
¢) Indicirana-
veé u riziku,
poremecaja
Radionica: upravljanje c) a) svi 149 2 za svaki struéni
ljutnjom razred suradnik
Projekt Vrlinama do b) a) svi 152 Ovisno o temi | struéni
zdravog razvoja ucenika od listopada - | suradnik,
do svibnja vjeroucite
1j i
razrednici
Radionica Prihvacéanje ©) a) 70 2 razrednici
razlicitosti i tolerancija i strucni
suradnik
Radionica Tko sam ja i c) a) 1.i 43 2 struéni
§to osjecam - poticanje 3x suradnik
emocionalnog razvoja
Radionica Ja sam... — c) a) 2.r |21 1 razrednica
razvoj slike o sebi /stru¢ni
suradnik
Radionica Ja poruke 9) a) 3.1 19 1 struéni

suradnik




Radionica Kako uditi i c) a) 5. |26 2 stru¢ni
organizacija vremena suradnik,
Cilj: Pouditi ucenike o razrednici
tome kako pravilno
organizirati vrijeme te
pomoc¢i im razviti
strategije uc¢enja
Radionica Mirno 26 1 struéni
. . c) a) S5.r "
rjeSavanje sukoba suradni
Radionica - Otporni na c) a) 7.rx 17 1
stres
Radionica Mo¢é mojih c) a) Sr 26 1 struéni
misli suradnik
Radionica Stilovi c) a) 6.r 15 1 struéni
rjeSavanja sukoba suradnik
Radionica c) a) 5-8r | 70 1 Stru¢ni
Visnjacko suradnik, prof.
nasilje i informatike
cyberbullying
c) a) 7.1. 70 1 struéni
Radionica Digitalno doba i suradnik, prof.
vr§njacki odnosi informatike
Mitovi 0 mentalnom c) a) 71 14 1 strucni
zdravlju: normalizacija suradnik
traZenja podrske kod
psihickih smetnji
Emocionalna c) a) 8.r 12 1 struéni
otpornost/Otporni na stres suradnik
Odgovorno koristenje UI c) a) 1.-8-. | 149 kroz razrednici, svi
L. nastavni uditelji, stru¢ni
proces suradnik
redovito, 2
kroz SR
Profesionalno c) a) 8.r 12 4 Strucni
usmjeravanje suradnik
ucenika
Cilj:
Upoznati s postupkom
upisa u SS, prepoznati
vlastite talente, usmjeriti
u potencijalno zanimanje
Grupno i individualno C a,b,c 1.-8.r Svi Tijekom Struc¢ni suradnici
savjetovanje — po potrebi ucenici |Sk.god.
Skole  [2026./27.




RAD S RODITELJIMA

Oblik rada aktivnosti | Razina intervencije Sudionici Tema/Naziv radionice/ Voditelj/
a) Individ. savjetovanje | a)  Univerzal-na
b) Grupno b)  Selektivna predavanja suradnici
savjetovanje ¢) Indicirana
¢) Roditelj. sastanak
d) Vijece roditelja
. o Poruke koje Saljemo djeci: .
a) svi roditelji 1.r ) .. J. . ! razrednice
odgojni stilovi
. o Uvodenje ocjena - pravilan . ..
a) svi roditelji 1.r . . psihologinja
pristup ocjent;
Kako razvijati radne
navike 1 motivaciju kod
ucenika 2. razreda razrednice i/ili
a) svi roditelji 2. r strucni
suradnik
¢)
Ekrani i digitalni uredaji -
kvalitetno provodenje vremena .
. o Razrednice,
a) Svi roditelji 3.r : e
psihologinja
a) svi roditelji 3.r Pravila i granice u odgoju rqzrednlp N
psihologinja
Kako podrzati djecu u
a) Svi roditelji 4.b . Skoli ! drustvenim . razrednice
izazovima?-tematski
a) svi roditelji 4.r Kako postati bolji uc¢enik razrednice
Sigurnost na razrednica/st
a) Svi roditelji 5.r internetu/Djeca i digitalni ruéni
svijet suradnik
MAH 2, s naglaskom na
a) Svi roditelji 6.r ovisnosti o digitalnim MUP
sadrzajima
a) Svi r;) ?ltelj ! Izazovi u adolescenciji razrednik
Kako odlugiti ispravno? razrednik/st
a) svi roditelji 8.r Odabir karijere i upis u rucni

srednju skolu

suradnik




o i ii vanjski
roditelji PN I;azow alfa generacije u J y
virtualnom svijetu predavaci
razrednici,
- dividual ) ) struéni
svi roditelji individualno savjetovanje suradnici,
po potrebi .
duhovnik,
ravnatelj
- redstavljanje Skolsko .
predstavnici p HvJan) & ravnatelj,
o kurikuluma, GPP-a, . -
roditelja od 1. % 2 . struéni
SPP-a, prijedlozi .
do 8.r R suradnici
poboljsanja
RAD S UCITELJIMA
Oblik.V qda aktivnosti Razina intervencije Sudionici Tema/Naziv Planirani broj | Voditelj/ suradnici
3) .Indlvuflualno radionice/ susreta
saVJetovanJe(.) a) Univerzalna predavanja
postupanju prema b) Selektivna
CESIC IS ¢) Indicirana
b) Grupno savjetovanje
s ciljem prevencije
problema u
ponasanju
c¢) Razredna vije¢a
d) Uciteljska vijeca
b) b) Novi djelatnici | Socioemocionalna 1 Stru¢ni suradnici
inteligencija u
nastavi
d) a) Svi djelatnici Alati za 1 Struéni suradnik -
individualiziranu
logoped
nastavu
a) a) Svi djelatnici Individualno Kroz Struc¢ni suradnici
savjetovanje po godinu
potrebi

Planirana su minimalno 4 ucditeljska vijeca tijekom godine, te redovita razredna vijeca tijekom
nastavne godine i izvanredna po potrebi.




6. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH

RADNIKA

6.1. Plan rada ravnatelja

SADRZAJ RADA RAVNATELJA Predvideno Predvideno
vrijeme vrijeme u satima
ostvarivanja
1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 370
1. Izrada godiSnjeg plana i programa rada $kole VIII, IX 85
2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VIII, IX 20
3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VIII, IX 50
4. Izrada Skolskog kurikuluma VIII, IX 27
5. Izrada razvojnog plana i programa Skole VI-IX 50
6. P'l‘an’iranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih VIII-VI 30
vijeca
7. lzrada zaduzenja ucitelja VIII, IX 20
8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim VIII, IX 13
planiranjima
9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX - VI 20
10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja IX - VI 15
11. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX - VI 15
12. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX - VI 10
13. Ostali poslovi IX - VIII 15
2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE 255
RADA SKOLE
1. Izrada godisnjeg plana i programa IX - VIII 68
2. lIzrada godi$njeg kalendara rada Skole VI - IX 5
3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-1X 15
4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema IX-VI 15
planu NCVVO-a
5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI 21
6. Organizacija prehrane uc¢enika IX - VII 8
7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite IX-VI 7
ucenika
8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i IX-VI 6
ekskurzija
9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX - VIII 18




10. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred Iv-vil 20
11. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih IX-VI 2
blagdana i praznika
12. Organizacija zamjene nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 10
13. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VI1i VI 5
14. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 13
15. Organizacija poslova oko natjecanja ucenika I-VI 5
16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora I, VIIi VIII 7
17. Ostali poslovi IX - VIII 30
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA 149
SKOLE
1. Pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada Skole IX-VI 42
2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju nastavne godine VI 10
3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, IX-VI 44
struénim suradnicima i pripravnicima
4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 5
5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VI 7
6. Pracenje i koordinacija rada tehnic¢ke sluzbe IX-VI 5
7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole IX-VI 11
8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VI 15
9. Ostali poslovi IX - VIII 10
4. RADU STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA 60
SKOLE
1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica IX - VIII 40
kolegijalnih i stru¢nih tijela
2. Ostali poslovi IX- VI 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 21
SURADNICIMA I RODITELJIMA
1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i IX - VIII 91
suradnicima
2.Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 10
3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uéenika IX-VI 30
4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika IX - VI 37
skole
5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX - VIII 20
6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX - VI 37
7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX - VIII 32




8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX - VIII 10
9. Ostali poslovi IX - VIII 43
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I 302
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
1. Rad i suradnja s tajnikom skole IX - VIII 70
2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka IX - VIII 35
MZOM-a
3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata skole IX - VIII 20
4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX- VI 10
5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX - VIII 5
6. Poslovi zastupanja skole IX - VIII 15
7. Rad i suradnja s racunovodom Skole IX-VIII 65
8. Izrada financijskog plana skole VI - IX 25
9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX - VIII 30
10.0rganizacija i provedba inventure XII 10
11. Poslovi vezani uz e-Maticu VI 5
12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i u¢enickih knjizica VI 5
13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VIIIil 5
14. Ostali poslovi IX - VIII 2
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA 1 159

INSTITUCIJAMA

1. Predstavljanje skole IX — VIII 20

2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih IX — VIII 23

3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX — VIII 5

4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX — VIII 5

obrazovanja
5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX — VIII 2
6. Sur.a('inja s ostalim agencijama za obrazovanje na drzavnoj IX — VIII 2
razini

7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX - VIII 15

8. Suradnja s osniva¢em IX — VIII 30

9. Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje IX — VIII 5

10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX — VIII 5

11. Suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalni rad IX — VIII 5

12. Suradnja s Obiteljskim centrom IX — VIII 2

13. Suradnja s Policijskom upravom IX —VIII 5

14. Suradnja s duhovnikom Skole IX — VIII 5




15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX — VIII 5
16. Suradnja s turistickim agencijama IX — VIII 5
17. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX — VIII 5
18. Suradnja s udrugama IX - VII 5
19. Ostali poslovi IX — VIII 10

8. STRUCNO USAVRSAVANJE 140

1. Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 35

2. Strucno usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZOM-a, IX-VI 40

AZZ0-a, HUROS-a, HBK

3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX - VI 15

4. Pracéenje suvremene odgojno obrazovne literature IX - VI 35

5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 15

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 47
1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 35

2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 12

UKUPAN BROJ RADNIH SATI GODISNJE 1792 (224 dana)

UKUPAN BROJ SATI BLAGDANA I NERADNIH DANA

912 (111 dana)

BROJ SATI GODISNJEG ODMORA

240 (30 dana)

2920 (365 dana)




6.2.

Plan rada stru¢nog suradnika — psihologa Skole

Red.

br.

SADRZAJ RADA

Vrijeme
realizacije

Br.
sati

PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA

IX.-VI.

124

1.1

Sudjelovanje u izradi i izrada dijelova Godi$njeg plana i programa rada skole

Izrada godis$njeg plana i programa rada stru¢nog suradnika psihologa
Sudjelovanje u izradi zajednickih oblika stru¢nog usavrSavanja u skoli
Sudjelovanje u izradi plana i programa rada stru¢nog usavrSavanja

Izrada plana i programa rada za pripravnike

Profesionalno usmjeravanje

Izrada plana i programa zdravstveno - socijalne i ekoloske zastite
Sudjelovanje i izrada ostalih dijelova Godisnjeg plana i programa rada Skole
Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma

Izrada plana i programa individualnog stru¢nog usavrsavanja psihologa

IX.

1.2

Sudjelovanje u godiSnjem planiranju i programiranju rada ucitelja

Suradnja u planiranju i programiranju redovne i izborne nastave (sudjelovanje na timskim planiranjima RN i PN)

Suradnja u planiranju i programiranju dopunske i dodatne nastave, INA

Suradnja u planiranju i programiranju nastave sata razrednika

Suradnja u planiranju i programiranju individualnog stru¢nog usavrsavanja uéitelja

Suradnja u planiranju i programiranju ostalih poslova i zadataka ucenika (zdravstvena, socijalna i ekoloska zastita, kulturna
ijavna djelatnost, terenska nastava)

Planiranje pracenja nastave

VIIL.-IX.

REALIZACIJA PLANA I PROGRAMA RADA SKOLE

IX. - VIIIL.

248

2.1

Sudjelovanje u radu UV I RV

2.3.

rjesavanju tekucih problema skole

2.4.

Suradnja s MUP-om, MZOM-om, Gradskim uredom za obrazovanje, sport i mlade, §kolskom lije¢nicom, AZOO-om,
HZSR-om, HZZ-om, Osniva¢em

IX. - VIIL.




2.5.

Statisticka obrada podataka za potrebe Skole, GU I MZOM-a

2.6.

Poslovi oko uvodenja novih programa, nastavnih sredstava i pomagala

2.7.

Suradnja u organizaciji i artikulaciji nastavnog radnog dana

X.-W.

2.8.

Sudjelovanje u analizi rezultata odgojno-obrazovnog procesa

IX. - VIIL

Vodenje dijela pedagoske dokumentacije skole

Vodenje dokumentacije o osobnom radu

Uvid u e-imenike i e-dnevnike, plan rada izvannastavnih aktivnosti, evidencije dopunske
i dodatne nastave, izvan§kolskih aktivnosti

Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave strucne literature i potrebnih alata

Poslovi oko e-matice (unos novih podataka, azuriranje -koordinator)

Upis i formiranje 1. razreda; Otisli i novopridosli ucenici

X, I., VL., VIIL

NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

IX. - VIIL.

1120

Rad s uéenicima

3.1.1.

Savjetovanje, testiranje, intervencije

IV.-VIL.

Savjetodavni rad s u€enicima i intervencije

Utvrdivanje stanja uc¢enika na podrucju akademskih kompetencija, intelektualne razvijenosti, razvijenosti strategija ucenja i
motivacije, emocionalnog razvoja, socijalnih vjestina i znacajki ponasanja, posebnih potreba

Procjena psihofizicke spremnosti za upis u 1. razred osnovne Skole

Savjetovanje uc¢enika uz primjenu razlicitih akademskih i bihevioralnih intervencija usmjerenih na pobolj$anje akademskog,
bihevioralnog i emocionalnog funkcioniranja u¢enika

Intervencije u sluc¢aju sukoba uéenika s drugim osobama

Intervencije u slucaju problema u funkcioniranju razrednih odjela

Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijam

Psihodijagnosticki poslovi

Identifikacija darovitih u¢enika primjenom stand. mjer. instrumenata

Rad na socijalnom i emocionalnom razvoju darovitih u¢enika

Radionice poticanja darovitosti i pruzanje podrske darovitim ucenicima

Pracenje napredovanja ucenika koji se istiCu po brzini ucenja i $irini interesa putem RV, razgovora s uciteljima radi
pravovremenog interveniranja s ciljem stvaranja okruzenja koje ¢e biti poticajno za njih

Tijekom $k.god.

3.1.2.

Profesionalno usmjeravanje i informiranje




Tijekom sk.god.

Pracenje i rad na realizaciji plana i programa profesionalnog usmjeravanja

Anketiranje ucenika 8. razreda i obrada anketa (HZZ)

Radionice za ucenike 8. r. “’Kamo nakon osnovne §kole?”” Anketiranje u¢enika — ankete interesa, obrada anketa
Individualno informiranje i savjetovanje ucenika

Informiranje ucenika putem promotivnih materijala i broSura HZZ-a

Suradnja sa srednjim Skolama

3.1.3. Radionice za ucenike za razvoj socioemocionalnih vjestina i prevenciju rizicnog ponasanja Tijekom
$k.God.
3.14. Pomo¢ u uéenju
X.-V.
Poucavanje ucenika efikasnim strategijama ucenja
Edukacija o metakogniciji
Individualan rad s u¢enicima od 5. do 8. razreda kojima je potrebna pomo¢ u uéenju
3.1.5. Rad na odgojnim vrijednostima
Tijekom sk.god.
Analiza odgojno obrazovne situacije u odjelu uz suradnju s uciteljima i razrednicima
Rad na razvoju pozitivne odgojne klime (po potrebi)
Suradnja u realizaciji programa sata razrednika i razrednog odjela (po potrebi)
Sinteza analize odgojne situacije u odjelima po obrazovnim razdobljima i predlaganje mjera
Suradnja u provodenju Skolskog preventivnog programa protiv zlouporabe sredstava ovisnosti
Suradnja u provodenju programa mjera za povecanje sigurnosti u skoli
3.2. Rad s roditeljima Tijekom
Sk. god.
3.2.1.

Savjetodavni rad s roditeljima ucenika na osobni zahtjev, na zahtjev samih roditelja ili drugih suradnika
odgojno-obrazovnog procesa

Utvrdivanje stanja uc¢enika provodenjem anamnestickog intervjua

Savjetodavni rad sa svrhom pruzanja pomoc¢i i podrske u razumijevanju razvojnih potreba i rjeSavanju problema u
funkcioniranju djece




Intervencije u slucaju problema i poteskoca u funkcioniranju djece

Savjetodavno-instruktivna predavanja ( Lo3a ocjena —a(i) §to sad?, Kako ugiti, Kamo nakon OS, tematska predavanja po

potrebi)

3.3.

Rad s uciteljima

IX.-VL.

Individualni i/ili grupi savjetodavni rad radi razumijevanja razvojnih potreba ucenika, te dogovori o poticajnim nacinima pruzanja

podrske uceniku u svladavanju teskoéa u funkcioniranju

Pracenje rada i pruzanje pomo¢i pripravnicima

Pracenje rada razrednika

Suradnja prilikom prikupljanja anamnestickih podataka o ucenicima
Kolegijalno opazanje nastave

Opazanje nastave suradnickog ucenja

Smjernice za rad s u¢enicima; darovitim uéenicima kao dio Tima za darovite

3.4.

Nastava

Tijekom
sk. god.

Prisustvovanje nastavi i ostalim oblicima odgojno obrazovnog rada u svrhu ostvarivanja konkretnih programskih zadataka

Pripremanje posjeta nastavi

Pracenje kvalitete izvodenja nastave

Strukturirano pracenje nastave

Savjetodavni razgovor s uciteljima nakon uvida u nastavu
Pracenje ocjenjivanja ucenika

Hospitacije za pripravnike

Predavanje o zdravstvenom odgoju

Preventivne i kurativne radionice

Zdravstveno-socijalna i ekoloSka zastita ucenika

IX.-W.

50

Pomo¢ u organizaciji opéih zdravstvenih pregleda

Pomo¢ u organizaciji zdravstvenih predavanja za uéenike i roditelje

Sudjelovanje i pomo¢ u organizaciji izleta, ekskurzija, prehrane, izvanuc¢ioni¢kog rada

Pomo¢ u rjeSavanju zdravstvenih i socijalnih problema ucenika - alergije, epilepsija (edukacije)
Suradnja s vanjskim suradnicima (zdravstvo i socijalna skrb)

Sudjelovanje u ekoloskoj zastiti (po potrebi)

Suradnja u prijedlogu promjene oblika skolovanja

Kulturna i javna djelatnost Skole

Tijekom
sk. god.

20

Pomo¢ u organizaciji javnih nastupa ucenika (po potrebi)




Suradnja s drugim skolama i institucijama (daroviti, usmjeravanje)
Sudjelovanje u manifestacijama u i izvan skole

Sudjelovanje, pomo¢ i organizacija predavanja za roditelje i u¢enike
Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja (po potrebi)

Sudjelovanje u organizaciji sajmova

VREDNOVANJE DJELOTVORNOSTI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA SKOLE, ANALIZE I ISTRAZIVANJA

X. — VIIL.

150

6.1.

Odgojno-obrazovni rezultati i prijedlog mjera za unapredenje rada

=> Prisustvovanje nastavi s ciljem prac¢enja rada pojedinih ucenika i/ili ucitelja
= Pregled pedagoske dokumentacije, prema potrebi
= Pracéenje popravnih, razrednih i predmetnih ispita, prema potrebi.

= Analiza uspjeha i izostanaka ucenika na kraju obrazovnog razdoblja i priprema prikaza rezultata i njihova prezentacija na
sjednicama UV

=> Prisustvovanje sjednicama razrednog i uciteljskog vijeca

=> Prisustvovanje stru¢nim aktivima u slucaju potrebe
= Izrada instrumenata za vrednovanje

6.2.

Provodenje, analiza i prezentacija samovrednovanja rada $kole

6.3.

Sudjelovanje u organizaciji i provodenju vanjskog vrednovanja rada Skole

STRUCNO USAVRSAVANJE

Tijekom
sk. god.

80

7.1.

Strucno usavrsavanje psihologa

=> Sudjelovanje i prisustvovanje na struénim vije¢ima, seminarima, edukacijama AZOO, MZOM, DPH, HPK, HUBIKOT-a
= Citanje stru¢ne literature i praéenje inovacija putem interneta
= Sudjelovanje u radu razlicitih sekcija i udruga

=> izvanskolski stru¢ni rad (vodenje predavanja i radionica)
= Prisustvovanje predavanjima/radionicama u kolektivu

7.2

Stru¢no usavrs$avanje ucitelja




=> Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrsavanja

=> Odrzavanje radionica za uéitelje
=> Rad s u¢iteljima pripravnicima

OSTALI POSLOVI

Tijekom
sk.god.

= Vodenje dokumentacije o radu

= Pedagoska dokumentacija

= Priprema za rad

= Nepredvideni poslovi

Ukupni predvideni broj radnih sati

1792




6.3. Plan rada stru¢nog suradnika logopeda

SADRZAJ RADA

Predvideno
vrijeme u satima

NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD

450

1. RAD S UCENICIMA S POSEBNIM ODGOJNO-OBRAZOVNIM POTREBAMA

360

1.1. Rad s djecom s teSkocama u razvoju radi provodenja dijagnosti¢kog procesa i procesa trijaze
ili pedagoske opservacije

1.2. Grupni i individualni rehabilitacijski rad s djecom s posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama

1.3. Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u¢enicima s posebnim
odgojno-obrazovnim potrebama

1.4. Procjena spremnosti za upis u 1. razred

2. SURADNJA S UCITELJIMA

49

2.1. Suradnja pri upisu uc¢enika u 1. razred

2.2. Konzultacije pri ukljucivanju djece s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama u razredno
odjeljenje

2.3. Dogovor o suradnji sa stru¢nim i drustvenim ustanovama i komisijama

2.4. Sudjelovanje pri izradi primjerenog programa za djecu s posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama

2.5. Pomo¢ uciteljima u planiranju i izradi programa za djecu s posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama koja trebaju individualizirani pristup u radu

2.6. Odrzavanje stru¢nih predavanja

2.7. Prikupljanje izvjes$c¢a ucitelja o realizaciji primjerenih postupaka obrazovanja za djecu s
posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

3. SURADNJA S RODITELJIMA

36

3.1. Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teSkoca, davanje stru¢nih savjeta i
naputaka za pomo¢ djetetu za ublazavanje i otklanjanje teSkoce

3.2. Upoznavanje roditelja s izradenim prilagodenim programom za ucenika s posebnim
odgojno-obrazovnim potrebama

3.3. Savjetovanje roditelja za sudjelovanje u specificnim postupcima rehabilitacije te pruzanje
podrske djeci u kuénom okruzenju

4. SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA

33

4.1. Suradnja s ravnateljem, struénim suradnicima i ostalim ¢lanovima stru¢ne sluzbe

4.2. Suradnja s vanjskim ustanovama:
e Zavodom za javno zdravstvo; Skolskim lije¢nikom Skolske medicine
Suradnja s Povjerenstvom za utvrdivanje psihofizickog stanja djece
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, sport i mlade
Suradnja s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje, Odjel za profesionalno usmjeravanje

4.3. Sudjelovanje u izradi programa pedagoske opservacije djeteta s posebnim
odgojno-obrazovnim potrebama




SADRZAJ RADA

Predvideno
vrijeme u satima

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG PEDAGOSKOG RADA

IX. - VIIL.

1. PLANIRANJE I IZRADA PROGRAMA

89

1.1. Izrada godisnjeg plana i programa rada struc¢nog suradnika logopeda

1.2. Izrada planova i programa rada s ucenicima s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

1.3. Izrada programa za rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima

1.4. Planiranje savjetodavnih, terapeutskih, rehabilitacijskih i dijagnosti¢kih postupaka

1.5. Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada $kole, Skolskog kurikuluma i sl.

1.6. Analiza i izvje$ca na kraju $kolske godine

2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD

75

2.1. Prikupljanje i obrada podataka o uc¢enicima s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

2.2. Priprema i sudjelovanje u radu strucne sluzbe

2.3. Koordiniranje u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom primjerenog oblika odgoja 1
obrazovanja djeteta s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

2.4. Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s ucenicima s posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama

2.5. Izrada individualnog didakti¢kog pribora i materijala potrebnog za neposredan logopedski rad

2.6. Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka

2.7. Uvodenje novih oblika pra¢enja napredovanje ucenika s posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama

2.8. Izrada instruktivnih i ispitnih materijala

3. VODENJE DOKUMENTACIJE

50

3.1. Vodenje dosjea za svako dijete s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Evidencija dnevne realizacije za u€enike ukljucene u reh. postupke

3.3. Izrada izvjesc¢a (godisnji, polugodi$nji, o projektima i sl.)

3.4. Pisanje nalaza i mi§ljenja logopeda

3.5. Vrednovanje ucinkovitosti odgoja i obrazovanja i rehabilitacije

3.6. Vodenje dnevnika rada

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

60

4.1. Sudjelovanje na aktivima logopeda

4.2. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD, ERF HUD,
UNICEF, FSO)

4.3. Pracenje strucne literature

5. SURADNJA SA STRUCNIM USTANOVAMA

60




SADRZAJ RADA

Predvideno
vrijeme u satima

5.1. Suradnja vezana za pomo¢ ucenicima s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

5.2. Sudjelovanje u izradi misljenja za uéenike s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama -
Stru¢no povjerenstvo $kole i Struéno Povjerenstvo Ureda Za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja
ucenika

5.3. Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1. razred

5.4. Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i razmjena materijala za
rad, metoda rada i sl.

6. OSTALI POSLOVI

84

6.1. Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vijeca, aktivima ucitelja RN i PN

6.2. Poslovi vezani za pocetak i kraj Skolske godine

6.3. Poslovi vezani uz koordinaciju pomoc¢nika u nastavi

6.4. Poslovi po nalogu ravnatelja

896




6.4. Plan rada stru¢nog suradnika — knjiZnic¢ara Skole

Sadrzaj rada

Razdoblje

Broj sati

- Pregled ponuda knjizara i izdavaca

- Izrada popisa strucne literature

- Dogovor o lektiri

- Osmisljavanje $kolskih projekata, izrada i odrZzavanje web stranice Skole

- [zrada marketinskog plana knjiznice

- Planiranje kulturnih sadrzaja za novu $kolsku godinu u suradnji s
uciteljicama

- Pomo¢ u pripremi godisnjeg plana i programa Skole

- Izrada plana stru¢nog suradnika koordinatorice cjelovitog odgoja

- Izrada mjesecnog plana

- Izrada plana rada vijeca uc¢enika

- Prisustvovanje sjednicama UV, RV

- Koordinacija rada

- Individualni i skupni savjetodavni rad s uenicima i uciteljima

- Odrzavanje Web stranice

- Koordinacija i pomo¢ u pripremi programa za Dan Skole

Rujan

84

- Izrada mjesec¢nog plana

- Upoznavanje ucenika s knjiznicom

- Upis ucenika prvih razreda u knjiznicu,

- Izrada ¢lanskih iskaznica za nove ucenike

- Edukacija korisnika-ucenika prvih razreda u knjiznici (uloga
Skolske knjiznice, nacini koriStenja grade i1 prostora, djecji Casopisi,

referentna zbirka)

- UnoSenje knjiga u program Metel

- Odrzavanje Web stranice

- Priprema prvog stru¢nog usavr$avanja za djelatnike 1. katolicke OS u
GZg

- 28. 10. Medunarodni dan Skolskih knjiznica

- Dani zahvalnosti za plodove zemlje

- Misijski dan

- Koordinacija rada Vijeéa u¢enika

- Prisustvovanje sjednicama UV, RV

- Individualni i skupni savjetodavni rad s u€enicima i uciteljima

Listopad

88

- Izrada mjesecnog plana

- UnoSenje knjiga u program Metel

- Rucna katalogizacija, uobicajeni referalni i informacijski poslovi
- Odrzavanje Web stranice

- 18. 11. Dan sje¢anja na Vukovar

- Koordinacija rada Vije¢a ucenika

- Prisustvovanje sjednicama UV, RV

- Individualni i skupni savjetodavni rad s uéenicima i uéiteljima

- Prisustvovanje na sajmu Interliber

Studeni

80




Izrada mjeseénog plana

Strucna i informacijska djelatnost,

UnosSenje knjiga u program Metel

Rucéna katalogizacija, uobicajeni referalni i informacijski poslovi - analiza statis-
tickih podataka prvog polugodista i

Bozi¢ne radionice za roditelje i sajam

Polugodi$nja procjena rada

Odrzavanje Web stranice

Skupni rad s uenicima na Bozi¢nom sajmu, Organizacija Bozi¢nog sajma
-Koordinacija i pomo¢ u pripremi Bozi¢ne priredbe

Priprema kreativnih radionica za roditelje uc¢enika

Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Individualni i skupni savjetodavni rad s uc¢enicima i uciteljima

Prosinac

80

Izrada mjesecnog plana
Priprema drugog polugodista
UnosSenje knjiga u program Metel

Odrzavanje Web stranice

Izrada plana za Uskrsni sajam

Skupni rad s ucenicima na Uskrsnom sajmu

Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Koordinacija rada Vijeca ucenika

Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i uciteljima

Sijecanj

84

Izrada mjesecnog plana
Uobicajena stru¢na i informacijska djelatnost

Odrzavanje Web stranice

Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Koordinacija rada Vijec¢a uc¢enika

Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i uciteljima
Koordinacija Nacionalnih ispita

Veljaca

80

Izrada mjese¢nog plana
Uobicajeni strucni i informacijski poslovi

Odrzavanje Web stranice

Upoznavanje Gradske knjiznice za uc¢enike drugih razreda
Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i uciteljima

Ozujak

88

Strucni i informacijski poslovi

Radionice za roditelje

Odrzavanje Web stranice

Izrada mjese¢nog plana

Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Kreativne radionice za roditelje u¢enika

Individualni i skupni savjetodavni rad s uéenicima i uciteljima

Travanj

84




Izrada mjeseénog plana
Struc¢ni 1 informacijski poslovi

Odrzavanje Web stranice

Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Priprema piknika za kraj $kolske godine i Mise zahvalnice
Organizacija i prisustvovanje na Misi

Koordinacija rada Vijeca uéenika

Individualni i skupni savjetodavni rad s ucenicima i uciteljicama
-Svjetski dan pisanja pisma (11.5.)

Svibanj

80

Izrada mjesenog plana

Strucni i informacijski poslovi vezani uz zavrsetak nastavne godine
Zavrsetak posudbe za ucenike, potrazivanje za povratom sve knjizni¢ne grade,
razduZivanje ucenika.

Sumiranje rada s ucenicima u slobodnim aktivnostima

Odrzavanje Web stranice

Zavrsetak 1 tiskanje Skolskog lista

Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Koordinacija piknika za kraj $kolske godine i Mise zahvalnice
Koordinacija rada Vije¢a ucenika

Priprema izleta djelatnika Kos-a

Individualni i skupni savjetodavni rad s u¢enicima i uciteljicama
Narucivanje udzbenika

Lipanj

92

Sredivanje grade na policama
Nabava i planiranje daljnje nabave
Obrada grade

Pracenje strucne literature
Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Srpanj

24

Sredivanje grade na policama

Zakljucivanje Skolske godine i priprema nove (revizija baze korisnika; duznici)
Prisustvovanje sjednicama UV, RV

Priprema duhovne obnove djelatnika Kos-a

-Duhovna obnova djelatnika Kos-a

Kolovoz

32

UKupni broj radnih sati

896




6.5. Plan rada tajnika $kole

v e o e l]I- Sati - .
SadrZaj rada tajnika Skole - r Razdoblje
Normativno-pravni poslovi:
=  Pracenje zakonskih propisa te uskladivanje s aktima $kole
=  Praéenje podzakonskih odredbi koje se odnose na poslovanje Skole 485 Tijekom godine,
= Izrada opéih akata Skole, Ugovora, Rjesenja i Odluka prema potrebi
=  Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora
=  Suradnja i izvjes¢ivanje radnika Skole o bitnim pitanjima i
promjenama vezanim za radni odnos i rad Skole.
Administrativno - kadrovski poslovi:
=  Poslovi vezani za zasnivanje radnog odnosa radnika (prijava potrebe za
radnikom, raspisivanje oglasa i natje¢aja za zaposljavanje radnika, pri-
kupljanje zamolbi)
=  Vodenje personalne dokumentacije
=  Prijave i odjave radnika ZMIO; HZZO i HZZ
=  Prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financiranje maticnog mini-
starstva
= Izrada prijedloga godiSnjeg odmora radnika
=  Vodenje personalnih dosjea
=  Vodenje i ¢uvanje sanitarnih knjizica radnika
=  Osiguravanje arhiviranja i ¢uvanja arhivskog gradiva Svaki dan, dnevno
=  Rad sa strankama, rad sa osiguravajuéim drustvom glede nastale stalna obveza prema
Stete na Skoli potrebi
=  Primanje, urudzbiranje i otprema poste
=  Vodenje urudzbenog zapisnika, pisanje dopisa, telefonska komunikaci-
ja, otprema poste . 1007
Dostava poziva za sjednicu Skolskog odbora, vodenje i cuvanje zapis-
nika sa sjednica Skolskog odbora
=  Cuvanje zapisnika sa sjednica Vijeca roditelja
=  Vodenje evidencije radnog vremena pomoénog tehni¢kog osoblja, stru-
¢nih suradnika i ravnatelja Skole o o Tijekom godine
Poslovi za provodenje postupka javne nabave, arhiviranje dnevnika i
ostale dokumentacije
= Izdavanje potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima $kole
= Izdavanje CARNET Ssifri uCenicima i djelatnicima
= Izdavanje i prijem ispisa ocjena i duplikata svjedodzbi biv§im ucenici-
ma Skole
=  Vodenje evidencije putnih naloga
=  Prikupljanje rjeSenja o dje¢jem doplatku za prehranu
Ostali poslovi:
=  Poslovi oko e-matice, Provodenje kontrole nad radom radnika na po-
moénim i tehni¢kim poslovima, Ostali nepredvidljivi poslovi po nalogu | 300 Prema potrebi
ravnatelja

Uk.broj radnih sati 2




6.6. Plan rada voditelja raCunovodstva

Broj sati

SadrZzaj rada voditelja racunovodstva Razdoblje
Racunovodstveno-financijski poslovi:
=  Knjizenje, kontiranje, uskladivanje poslovnih promjena
©  Obracun amortizacije, knjigovodstvo prihoda i rashoda poslovanja, zavodenje ulaznih
racuna, placanje istih, knjizenja i usklad. financ.
Analiza kretanja financijskog plana i njegova izrada u suradnji s ravnateljem i tajnicom
Vodenje knjige URF-a i pla¢anje racuna, ispostava izlaznih rac¢una i pracenje naplate
potrazivanja, Vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladenje
® Pracenje zakonskih propisa i strucne literature iz oblasti financija i raunovodstva i
primjena istih
2 Kontrola ispravnosti dokumenata o financijskom poslovanju
Izrada financijskog plana za naredne tri godine prema zahtjevu Gradskog ureda, Izrada
zavr$nog racuna te mjesecnih finan. izvjestaja 1268
2 Godi$nje uskladenje bruto bilance sa financijskom sluzbom u Gradskom uredu za
financije
® Knjizenje prometa blagajne u financijskom knjigovodstvu
Evidentiranje financijskih i materijalnih promjena u knjigovodstvu osnovnih sredstava
i sitnog inventara
©  Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
2  obracun i knjizenje Skolske kuhinje mlije¢nog obroka i prehrane vezane uz produzeni
boravak, Obra¢unavanje i knjiZzenje uplata produzenog boravka Tijekom
2 Stalni telefonski kontakti sa roditeljima i po potrebi Gradskim uredom vezano uz godine,
prehranu ucenika, neposredni kontakti s u¢enicima oko prehrane svakodnevn
%  obracun isplate placa i ostalih naknada po Kolektivhom ugovoru te drugog dohotka 0, mje-
vezano uz doznaku nadleznog Ministarstva se&no
2 Pracenje zakonskih propisa i stru¢ne literature i uputa MZOM, HZZO, HZMIO, FINE, prema
REGOS-a, te Porezne uprave potrebi
2 Obracun isplate placa vezano uz produzeni boravak.
2  lzrada mjeseCnih zahtjeva nadleznom Ministarstvu i Gradskom uredu vezano uz
naknade po Kolektivnom ugovoru
2 Izrada i popunjavanje mjeseénih izvjeStaja RAD-1, Porezna uprava JOPPD.
Refundacija bolovanja preko 42 dana preko HZZO-a
E> Pisanje potvrda djelatnicima vezano uz primanja i obustave
2  Neposredni kontakt s djelatnicima i bankom

Administrativno-ra¢unovodstveni poslovi:

S

N

Prikupljanje rjesenja o djecjem doplatku za prehranu ucenika i dokumentacije za
produzeni boravak te njihov obracun, podjela uplatn.

Poslovi organiz. popisa ucenika putnika s pravom na besplatni prijevoz

524




Evidencija primljenih namirnica i potro$nog materijala,
Razduzivanje nabavljenih namirnica i potro§nog materijala
Osiguravanje arhiviranja i cuvanja arhivske.grade i ostale dokumentacije

% Pomo¢ djelatnicima Skole u administrativnom ophodenju sa ustanovama i
izvan Skole, organizacija i distribucija promidzbenih i dr. materijala
vezanih uz djelatnost Skole, podjela platnih lista djelatnicima, poslovi
dostave za potrebe Skole

© Administrativno — financijski poslovi vezani uz organizaciju terenske
nastave, izleta i ekskurzija, ostali nepredvidivi poslovi po nalogu

BN
=

>

ravnatelja

UKUPNO radnih sati 1792




7. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

7.1.  Plan rada Skolskog odbora
Sadrzaj rada Skolskog odbora Vrijeme Izvrsitelji
- Usvaja Godisnji plan i program rada $kole i nadzire
njegovo izvrsenje
- Usvaja Skolski kurikulum
- Formira Statut skole Ravnatelj
- Donosi odluku o potrebi za radnicima .
. i . Tijekom .
- Daje suglasnosti Skole za zasnivanje radnog odnosa sk. god Clanovi
- Donosi financijski plan i godis$nji obra¢un 2026./2027. Skolskog
- odbora

predlaze ucenike za koje se (ne) produljuju ugovori s
roditeljima o Skolovanju

Odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz
radnog odnosa

Vodi politiku Skole zajedno s ravnateljem Skole
Daje prijedloge za poboljsanje rada i sigurnosti u sk.
ustanovi

Donosi interne pravilnike rada Skole

Analizira rad tijekom i po zavrSetku $k.god. 2026./27.

Napomena: Predsjednik Skolskog odbora je o. Nikola Grizelj.




7.2.  Plan rada Uciteljskoga vijec¢a
Vrijeme Nositelj
aktivnosti

Prijedlog Godisnjeg plana i programa te Sk. kurikuluma
Ustroj aktiva po podrué¢jima
Molbe roditelja Rujan Ravnatelj
Plan i program permanentnog stru¢nog usavr$avanja

Proslava dana $kole i sve€ani blagoslov Ravnatelj

Listopad/studeni

Emocionalna i socijalno inteligentna §kola - novi djelatnici
Prijedlog mjera za unapredenje nastavnog procesa, priprema za Bozi¢no vrijeme,

Sk. psihologinja

Mjere za poboljSanje rada
Obiljezavanje blagdana sv. Nikole i Bozi¢a, Uskrsa (koncept priredbe i ostalih aktivnosti)

Prosinac, travanj

Razrednici, psiholog

Izvjesée o postignu¢ima ucenika; PolugodiSnji izvjestaj o stanju sigurnosti i preventivnim aktivnostima

Katalog natjecanja i smotri u¢enika osnovnih i srednjih §kola u RH u 2026./27., struéno usavr$avanje; Nacionalni
ispiti - planiranje tehnickih uvjeta

Sijecanj

Nositelji aktiva,

Godi$nja formacija svih djelatnika katolickih $kola

Veljaca/ozujak

14.3.2026. (Osijek)

Svi

HBK




Utvrdivanje komisije za upis uéenika u 1.razred za 2026./27. skolsku godinu
Rezultati provedenih natjecanja
priprema za Duhovno-rekreativni susret u Remetama

Travanj/svibanj

Ravnatelj
Struéna sluzba

Rezultati nacionalnih ispita

Utvrdivanje i analiza opceg uspjeha i vladanja ucenika na kraju nastavne godine
Utvrdivanje komisija i datuma razrednih i predmetnih ispita

Izricanje pedagoskih mjera

Analiza samovrednovanja rada skole

Realizacija fonda sati

Organizacija godiSnjih odmora

Molbe i zalbe roditelja

Lipanj, Srpanj

Svi

Pocetak organizacije rada za Skolsku godinu 2026./27. Informacije o upisu u¢enika u
Skolu

Utvrdivanje tjednog zaduZenja ucitelja i razrednistva za 2026./27. Skolsku godinu
Stru¢no usavrSavanje

Kolovoz

Ravnatelj




7.3.  Plan rada Vijeéa ucenika

SadrZzaj rada Vijeca ucenika

Vrijeme

Izvrsitelji

- Formiranje vijeca

- Predstavljanje Kuénog reda, Statuta Skole

- Rasprava o kriterijima za ocjenjivanje i vladanje
- Rasprava o Godisnjem planu i programu rada

Skole i Skolskom kurikulumu za $k.god.
2026./27.

Listopad
2026.

- Prijedlozi o kvalitetnom provodenju slobodnog
vremena (izvanSkolske aktivnosti) i
izvannastavne aktivnosti u Skoli

- Prijedlozi za poboljSanje rada Skole

- Izvjesce o rezultatima natjecanja uc¢enika nase
Skole

- Poziv na sudjelovanje u estetskom uredenju
Skole

- Poziv na sudjelovanje u projektnoj nastavi

- Predlaganje aktivnosti za jednodnevne izlete i
ekskurziju

- Analiza nastavne godine

Tijekom
sk. god.
2026./27.

Mirela Skunca i
Ljiljana Spaji¢

Vijece ucenika

7.4. Plan rada Vijeca roditelja

Sadrzaj rada Vijedéa roditelja

Vrijeme

Izvrsitelji

Konstituirajuca sjednica: izbor predsjednika Vijeca roditelja
Predstavljanje Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i
programa

predstavljanje skolskog preventivnog programa Abeceda
prevencije

Izbor osiguranja za ucenike

rujan 2026.

Ravnatelj

Clanovi
Vijeca

Analiza uvjeta rada Skole i prijedlog mjera za

poboljsanje istih

Analiza uspjeha po obrazovnim razdobljima

Razmatranje prituzbi roditelja oko odgojno-obrazovnog
rada

Informiranje o izvannast. aktivnostima i kulturnoj
djelatnosti Skole

Sudjelovanje roditelja u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole
Informiranje o ucenju stranih jezika

Prijedlog prehrane i prijevoza uc¢enika

Tijekom 3k.
god.
2026./27.

roditelja




8. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj vodi evidenciju o permanentnom usavrSavanju o ¢emu u Skoli prilaze potvrde.

One Cine sastavni dio vrednovanja rada djelatnika.

8.1.  Strucdni aktivi - prema podruéjima nacionalnog okvirnog kurikuluma

STRUCNI AKTIVI NOSITELJI AKTIVNOSTI VODITEL | VRIJEME
AKTIVA | ODRZAVANJA
) L Sanja Bili¢ Troha
Jezi¢no-komunikacijsko Petra Mitrovi¢ L
.- e . ., Mitrovic¢
podrucje Magdalena Vesligaj Koli¢
Antonela Prusac
) . Vesna Kasaj
Prirodoslovno-matematicko Danijela Kolari¢ Ljiljana Spaji¢
podrugje i Luka Zizi¢ (A. Mir¢etic)
Tehnicko i informati¢ko Ljiljana Spaji¢
podruéje Ivan Vranié
Marina Ple¢ko
Matea Harambasi¢ Emil Valla

Drustveno-humanisti¢ko
podrucje

Andrija Sivrié
Emil Valla

Aktiv odgojnih predmeta

Anja Rubil, Ante Mikuli¢, Ivana
Martinko, Bianka Garcevié

Bianka Garcevié

Aktiv razredne nastave

Mirela Skunca, Mirela Paksec, Lucija
Mesar, Petra Bistricki, Ines Krizanac,
Jelena Pusi¢, Sara Medvidovié, Matea

Bacak

Lucija Mesar

Emil Valla, Antonela Prusac, Sanja
Bili¢ Troha, Petra Mitrovi¢, Ivan

Vrani¢ , Marina Plecko, Ivana Sanja Bili¢
Martinko, Andrija Sivri¢, Antve Troha
Aktiv predmetne nastave Mikuli¢, Ana Miréeti¢/Luka Zizi¢,
Vesna Kasaj, Anja Rubil, Matea /
Harambasié, Ljiljana Spaji¢
. . Andrija Sivri¢, Vesna Kasaj, Ivana Vesna
Aktiy razrednika Martinko, Matea Harambasic¢ Kasaj

tijekom $k. god.

U skoli djeluju Humanitarni tim Ruke ljubavi, a ¢ine ga Lucija Mesar, Ines

Krizanac, Vesna Kasaj, Jelena Pusi¢, Sara Medvidovi¢. Tim za prvu pomo¢ cine Ivana




Martinko, Mirela PakSec, Magdalena Vesligaj. Tim za darovite Cine ravnatelj,

psihologinja te ucitelji Matea Harambasi¢, Mirela PaksSec 1 Petra Bistricki.

8.2.  Strucno usavrSavanje za odgojno-obrazovne djelatnike

Vrijeme Nositelj
aktivnosti
Emocionalna i listopad/studeni 2026. Sk. psiholog
socijalno inteligentna
Skola - novi djelatnici
Sjednica UV kontinuirano tijekom $kolske ravnatelj, zamjenik
godine ravnatelja, stru¢ni
suradnici
Stru¢no usavrSavanje svih tijekom drugog dijela zimskog Predavaci i teme Ce biti
djelatnika Skole odmora udenika naknadno odredeni
Godisnja formacija svih proljece 2027. HBK
djelatnika katoli¢kih Skola
Struéno usavr$avanje (PKOS) Kolovoz 2027. Predavaci i teme bit ¢e
naknadno odredeni

8.3.  Strucna usavrSavanja izvan Skole i ostala usavrSavanja

Ugitelji, stru¢ni suradnici i ravnatelji Skole imaju pravo i obvezu stalno se stru¢no
osposobljavati 1 usavrSavati kroz programe koje odobrava MZOM.

Pod stalnim stru¢nim osposobljavanjem i usavrSavanjem podrazumijeva se pojedinacno i
organizirano usavrsavanje u mati¢noj znanosti u podru¢ju pedagogije, didaktike, obrazovne
psihologije, metodike informacijsko-komunikacijskih tehnologija, savjetodavnog rada,
upravljanja obrazovnih politika i drugih podruc¢ja relevantnih za u¢inkovito i visokokvalitetno
obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u skolskim ustanovama.

Kao djelatnici katolicke osnovne skole, svi djelatnici sudjelovat ¢e na stru¢nom usavrSavanju
za djelatnike katolickih osnovnih 1 srednjih Skola, koje organizira Hrvatska biskupska
konferencija - s jo§ objavljenim terminom u prolje¢e 2027., te objavljenim terminom skupa za

stru¢ne suradnike katoli¢kih Skola.




9. PLAN INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG ODRZAVANJA

Za ovu Skolsku godinu planira se:

- nastavak uredenja unutarnjeg i vanjskog Skolskog prostora
- opremanje u¢ionica suvremenom opremom

- opremanje knjiZnice; kutak za istraZivanje

- nabava potro$nog materijala

- nova narudZba psihodijagnostickih 1 didaktic¢kih sredstava

10. PRILOZI
Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada Skole su:

- Godisnji izvedbeni kurikuli; planovi i programi rada ucitelja
- Plan i program rada razrednika

- Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSkocama
- Plan i program rada sa darovitim ucenicima

- Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
- Raspored sati

Navedeni prilozi nalaze se u pedagoskoj dokumentaciji Skole i dostupni su na uvid, osim
rjeSenja o tjednim zaduzenjima koje se, zajedno s godi$njim planom i programom, Salje na

adresu Ministarstva znanosti 1 obrazovanja.

Ravnatelj skole: Predsjednik Skolskog odbora:
o. Vinko Mamic¢, OCD o. Nikola Grizelj
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